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OUTROS

INSTRUCAO NORMATIVA N°017 /UNIR/PRAD/2015 DE 11 DE SETEMBRO DE 2015

Dispde sobre os procedimentos referentes a Aquisicdo de Bens, a Contratacdo de Servicos, e
Gestdo de Contratos Administrativos da Fundacdo Universidade Federal de Rond6nia (UNIR).

A Pro6-Reitora de Administragdo da Fundacdo Universidade Federal de Ronddnia (UNIR), no
uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais e considerando a necessidade de atualizar os critérios
relativos aos procedimentos de compras, licitagdes e gestdo de contratos no ambito da UNIR;

RESOLVE:

Revogar a Instrugdo Normativa n.° 09/2014/PRAD, publicada no Boletim de servi¢o n.°
40/2014;

Expedir a presente Instrucdo Normativa com a finalidade de estabelecer procedimentos para
aquisicdo de bens, contratacdo de servigos e administracdo de contratos e instrumentos congéneres no
ambito da Fundacdo Universidade Federal de Ronddnia.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES E BASE LEGAL

Art. 1°. Para fins desta Instru¢do Normativa considera-se:

I — Unidade Requisitante: a Prd-Reitoria ou Diretoria que, em busca de melhoria nos
servicos prestados a comunidade universitaria, oficializa ao Ordenador de Despesas a necessidade de
determinada contratacdo de servi¢os ou aquisi¢ao de bens, bem como efetiva a indicagao de servidores
vinculados a respectiva unidade requisitante para exercer o acompanhamento da contratacdo em todas
as fases de execucdo da despesa na condicdo de representante da unidade solicitante, gestor de
contrato ou gestor de Ata de Registro de Precos;

Il — Gestor de contrato: Servidor do quadro efetivo da Fundacdo Universidade Federal de
Rondénia, especialmente indicado pela unidade requisitante e formalmente designado pela Pré-
Reitoria de Administracdo, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666/93 e do art. 62 do Decreto n?
2.271/97, como representante da Administracdo para exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagdo da
execucdo contratual, a quem compete adotar providéncias junto a empresa contratada e informar a
autoridade competente sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos servicos
prestados pela contratada, apos a regular notificacdo da empresa, contendo as solugdes e as sanc¢des
que entender cabiveis para regularizagdo das faltas e defeitos observados;

111 — Gestor substituto: Servidor do quadro efetivo da Fundacdo Universidade Federal de
Rondbnia, também indicado pela unidade requisitante e formalmente designado pela Pré-Reitoria de
Administracdo, responsavel pela substituicdo do Gestor do Contrato e ocupacgdo de suas atribuicdes
nas auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares do titular.

IV — Gestor de ata de registro de pregos: Servidor do quadro efetivo da Fundagdo
Universidade Federal de Ronddnia, especialmente indicado pela unidade requisitante e formalmente
designado pela Pré-Reitoria de Administracdo, para exercer o0 acompanhamento da ata de registro de
precos, a quem compete o controle dos saldos registrados na Ata de Registro de Precos e a cerificagdo
de que os pregos registrados permanecem vantajosos para a Administracdo, além de propor, quando
necessario, a renegociacdo dos valores registrados;

Art. 2° A presente Instrucdo tem como base Legal:
- Lei n.° 8.666, de 1993; Lei n.° 10.520, de 2002; Lei n.° 8.958, de 1994, Decreto n.° 3.555, de

2000, Decreto n.° 5.450, de 2005; Decreto n.° 7.174, de 2010; Decreto n.° 7.423/2010, Decreto n.°
7.892, de 2013; Instrucdo Normativa n.° 02, de 2008 da SLTI/MPOG e suas alteragdes,Instrugéo
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Normativa n.° 01, de 2010 da SLTI/MPOG, Instru¢cdo Normativa n.° 02 de 2010, da SLTI/MOPG,
Instrucdo Normativa n.° 04 de 2014, da SLTI/MOPG, Instrucdo Normativa n.° 05 de 2014 e demais
normas pertinentes a matéria objeto desta instrucdo normativa.

Art. 3° A base legal indicada, prevé e regulamenta a aquisicdo de bens, a contratacdo de
servigos e a gestdo de contratos, e devera ser observada pelos servidores envolvidos no processo de
logistica de suprimentos, em conjunto com os procedimentos contidos nesta instrugdo normativa e em
outras normas internas que disciplinem o processo de aquisicdo no &mbito da Fundacdo Universidade
Federal de Ronddnia.

CAPITULOII
DOS PROCEDIMENTOS PARA COMPRAS E CONTRATACOES

SECAO |
Do planejamento de Licitagdes para contratacio de bens e servicos comuns

Art. 4°, Os procedimentos licitatorios destinados a aquisicdo de bens e servigos comuns serdo
processados preferencialmente através do Sistema de Registro de Precos cabendo a Unidade Gestora
Responsavel — UGR, a qual estd vinculada a unidade requisitante a designacdo de servidores para
instrucdo inicial do processo, bem como pelo acompanhamento do procedimento licitatorio e da
execucdo do contrato.

Paragrafo Unico: Poderd ser utilizado o sistema de compras tradicionais quando houver
disponibilidade de recursos orgcamentarios no exercicio financeiro em referéncia, desde que
demonstrada a inviabilidade de adogé&o do sistema de registro de pregos.

Art. 5° Ao servidor designado para instrugdo inicial do procedimento licitatorio, cabera, em
especial:

I — A realizacdo de estudos visando aferir o alinhamento da compra ao Planejamento
Estratégico da UNIR, em especial as diretrizes consignadas no Plano de Desenvolvimento Institucional
— PDI, demonstrando nos autos os resultados a serem obtidos.

Il - Nos procedimentos de contratagdo de servigos continuados com dedicagdo
exclusiva de méo de obra, a elaboracdo de competente Plano de Trabalho, conforme modelo
constante no anexo | desta Instrugdo Normativa, o qual devera ser previamente submetido ao
ordenador de despesas para aprovacdo em conformidade com o disposto no § 3° do artigo 6° da
Instrugdo Normativa n.° 02/2008.

i - A adequada revisdo e/ou especificacdo dos materiais e servicos de forma clara e
precisa, vedadas especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou
frustrem a competicdo do certame licitatorio e a identificacdo do codigo do material ou servigos no
Catalogo de Material do Governo Federal — CATMAT, podendo para tanto solicitar auxilio a CCL.

v — A realizacdo de consulta as demais UGR's visando a identificacdo e consolidacdo de
demandas, conforme modelo constante nos anexos Il e I11 desta Instrugdo Normativa.
V — A realizagdo das pesquisas de mercado em conformidade com as diretrizes

consignadas na Instrucdo Normativa n.° 005/2014 da SLTI/MPOG, devendo ser observado no caso de
pesquisa direta com fornecedores o modelo de oficio e formulério constante nos anexos 1V e V desta
Instrucdo Normativa.

Vi — A elaboragdo de mapa comparativo de pregos apurando-se o valor médio estimado
conforme modelo constante no anexo VI desta Instru¢cdo Normativa.
VII — A elaboragdo do termo de referéncia em conformidade com os modelos

disponibilizados pela Advocacia Geral da Unido, atentando para: adog¢do de critérios de
sustentabilidade ambiental, incidéncia de normas ou legislagdes especificas aplicAveis ao objeto da
licitacdo, e eventual incidéncia de Margem de Preferéncia para produtos manufaturados nacionais.

VIl - No caso de Registro de Pregos para fins do disposto nos incisos I, 1, 11I, IV e V do
artigo 5° do Decreto n.° 7.892/2013, a divulgagdo, analise e negociacdo da Intencdo de Registro de
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Precos no Portal de Compras do Governo Federal, para que outros 6rgdos tenham oportunidade de
manifestar interesse em participar do mesmo Registro de Precos.

IX — O acompanhamento do procedimento licitatério atuando como intermediador entre o
Pregoeiro e as unidades requisitantes para fins de resposta aos pedidos de esclarecimentos e
impugnacdes protocoladas pelos interessados no certame, observando o prazo maximo de 12 (doze)
horas para manifestacéo.

8 1° Para efeito de realizagdo de pesquisa de pregos diretamente com fornecedores, 0s
servidores responsaveis deverdo assegurar que os fornecedores consultados estdo devidamente
habilitados para atuar no segmento de mercado objeto do termo de referéncia, mediante realizacdo de
prévia consulta a situacéo cadastral do fornecedor no endereco
http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp.

8° 2°: Para obtencdo do resultado da pesquisa de precos, poderdo ser considerados os precgos
disponiveis no portal de Compras Governamentais (www.comprasgovernamentais.gov.br), pesquisa
publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo (desde que
contenha a data e hora de acesso), contratacdes similares de outros entes publicos em execugdo ou
concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa e pesquisa com fornecedores;

| — Fica vedada a utilizagéo de pesquisa de pregos obtida em sitios de leildo ou
de intermediacdo de vendas.

8° 3°: Excepcionalmente, mediante justificativa do setor responsavel pela elaboracéo do
termo de referéncia, sera admitida a pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores.

80 4°: A divulgacdo da intencao de registro de precos podera ser dispensada, desde que
devidamente justificada e previamente autorizada pelo Ordenador de Despesas.

Art. 6°. Cabera ao Ordenador de Despesa, ap6s manifestacdo da DCCL/CCL, a aprovagdo do
Termo de Referéncia encaminhado pela UGR ou Diretoria requisitante, a autorizagdo do procedimento
licitatorio e, para contratacfes tradicionais, a emissdo de pré-empenho indicando a existéncia de
recursos orgcamentarios.

Paragrafo unico: A UGR ou Diretoria requisitante apresentara a proposta de contratacao
a PROPLAN através de memorando, conforme modelo constante no anexo VII da presente Instrugdo
Normativa

Art. 7°. Na andlise da instrucdo processual & CCL observard a lista de verificagdo constante no
anexo VI desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo Unico: Havendo pendéncias na instrucdo processual o procedimento sera
devolvido 4 UGR solicitante para o devido saneamento.

SECAO Il
Do planejamento de licitagdes para contratacdo de Obras e Servigos de Engenharia

Art. 8° Os procedimentos licitatorios destinados a contratacdo de obras e servigos de
engenharia serd& motivado pela UGR ou Diretoria solicitante a quem competird a designacdo de
servidores para instru¢do inicial do processo.

Art. 9°. Aos servidores designados para instru¢do dos procedimentos licitatorios, competira
neste caso, a realizacdo de estudos visando aferir o alinhamento da contratacdo as diretrizes
consignadas no Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI, demonstrando nos autos os resultados a
serem obtidos e a elaboracdo do Projeto Basico, para obras e servicos técnicos especializados, ou
Termo de Referéncia, para servicos de engenharia comuns.

Art. 10. Cabera ao Ordenador de Despesa a apreciacdo do Termo de Referéncia ou Projeto
Bésico encaminhado pela UGR ou Diretoria requisitante, e o envio do processo a DIREA para
complementagdo do mesmo mediante a elaboragdo das planilhas orcamentérias, projetos
arquitetbnicos, cronogramas fisico-financeiro e demais procedimentos reservados especificamente


http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

BOLETIM DE SERVIGO N2 101 de 16/10/2015 — ASSESSORIA DE COMUNICAGAO 7

para os profissionais da &rea de Engenharia.

Art. 11. Apéds a conclusdo do projeto, o Ordenador de Despesa decidira sobre a aprovacao do
mesmo e, havendo disponibilidade orcamentaria, autorizara o procedimento licitatério e encaminhara o
processo & CELO para elaboracéao do edital.

SECAO Il
Do planejamento de licitacbes para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos de
Tecnologia da Informacéo

Art. 12. O Planejamento das contrataces de bens e servigos considerados como solucgdes de
tecnologia da informagdo ser4 conduzido pela Diretoria de Tecnologia da Informacdo — DTI e
observard os procedimentos especificados na Instrucdo Normativa n.° 04/2014 da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo e no Plano Diretor de Desenvolvimento de Tecnologia da
Informacdo da UNIR — PDTI.

Art. 13. As Unidades Gestoras Responsaveis - UGR's encaminhardo a DTl o Documento de
Oficializacdo de Demanda — DOD, conforme modelo constante no anexo IX desta Instrucdo
Normativa, o qual conterd, obrigatoriamente, a necessidade da contratagdo, a explicitagdo da motivacdo
e demonstrativo de resultados a serem alcangados com a contratacdo da Solucdo de Tecnologia da
Informacdo, a indicagdo da fonte dos recursos para a contratacdo e a indicacdo do Integrante
Requisitante para composi¢do da Equipe de Planejamento da Contratagdo por meio do Sistema de
Demandas desenvolvidos pela UNIR.

Art. 14. A DTl avaliard os DOD's quanto ao alinhamento da contratacdo ao PDT], indicara 01
servidor para compor a Equipe de Planejamento da Contratacdo na condigdo de Integrante Técnico e
submeterd a PROPLAN para apreciacéo.

Art. 15. O Ordenador de Despesas decidirda motivadamente sobre o prosseguimento da
contratacdo, indicara o Integrante Administrativo para composi¢do da Equipe de Planejamento da
Contratagdo, quando da continuidade da contratacéo, e instituira referida Equipe.

Art. 16. A Equipe de Planejamento da Contratagdo cabera, observadas as competéncias
conferidas para cada integrante na Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n.° 04/2010, caberd, em especial:

I — A realizacdo de estudo Técnico Preliminar da Contratacéo;
I — A andlise de Riscos, conforme modelo constante no anexo X desta Instrugdo

Normativa;

i — A elaboracédo do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

v — A realizacdo dos demais procedimentos descritos no art. 5.° desta Instrugdo
Normativa.

Art. 17°. Cabera ao Ordenador de Despesa a aprovacdo do Termo de Referéncia
encaminhado pela Equipe de Planejamento da Contratacdo, ap6s manifestacdo favoravel da
DCCLJ/CCL, e a autorizacdo do procedimento licitatorio.

Art. 18° Na andlise da instrucdo processual a CCL observara a lista de verificacdo constante
no anexo V111 desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo Unico: Havendo pendéncias na instrugdo processual o procedimento seré devolvido
a Equipe de Planejamento da Contratacdo para o devido saneamento.

SECAO IV
Das compras e contratagdes por adesdo a Intenco registro de precos
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Art. 19. Durante a realizacdo dos procedimentos de planejamento das contratacBes sendo
identificado no portal compras governamentais, Inten¢bes de Registro de Precos — IRP divulgada por
outros 6rgdos, disponivel para manifestacdo de interesse, cujo objeto atenda as necessidades da UNIR,
a UGR ou Diretoria responsavel pela instrucdo do processo licitatorio podera optar por participar do
referido procedimento na condicdo de UASG participante, devendo para tanto:

I — Dar ciéncia do fato ao ordenador de despesas, via e-mail, solicitando, autorizacéo do
ordenador de despesas para registro da manifestagdo de interesse;
Il - Efetivar o registro da manifestacdo de interesse no Sistema SIASG, portal compras
governamentais, e promover o devido acompanhamento no referido sistema;
Il — Atender as solicitagdes do Orgéo Gerenciador no tocante a instrugio processo.

v — A observancia do disposto no Caput e nos incisos I, Il, 111, IV, V, VI e VII do artigo 5°
desta Instrucdo Normativa.
Vv - O acompanhamento do procedimento licitatdrio junto ao 6rgdo gerenciador.

Art. 20. Apo6s a conclusdo do procedimento licitatério a UGR ou diretoria requisitante, anexara
ao processo uma Via da ata de registro de precos assinada pelos adjudicatarios da licitacdo, indicara os
gestores da ata de registro de pregos e enviard o processo a DCCL para registro e solicitacdo de
Portaria de designacdo do gestor da ata de registro de precos.

SECAOV
Das compras e contratagdes por adesdo a ata de registro de precos

Art. 21. Durante a realizacdo dos procedimentos de planejamento das contrata¢es, nos casos
em que houver disponibilidade orcamentéria para aquisi¢do imediata, sendo identificado no portal
compras governamentais, atas de registro de precos vigentes, gerenciadas por outros 6rgdos federais,
cujo objeto atenda as necessidades da UNIR, a UGR ou Diretoria responsavel pela instrucdo do
processo licitatério podera optar por aderir a referida ata.

Art. 22. Competira a unidade requisitante instruir o procedimento de adesdo com os seguintes
documentos:

I - Solicitagdo/requisicdo do objeto, elaborada pelo agente ou setor competente;
Il - Justificativa da necessidade da contratacéo;
Il — Copia do edital da licitacdo que originou a ata de registro de pregos e respectivos

anexos;
v — Copia da ata de registro de precos assinada pelo fornecedor;
Vv - Justificativa sobre a EXATA IDENTIDADE do objeto de que necessita a

administracdo aquele registrado na ata, bem como sobre a vantajosidade da adesdo pretendida,
mediante consulta aos pregos de mercado, conforme modelo constante no Anexo XI;

Vi — Mapa comparativo de pre¢os praticados conforme modelo constante no anexo VI da
presente Instrugdo Normativa;
Vil - Termo de referéncia (ou projeto basico) cujas condigdes estejam em conformidade

com as exigidas no termo de referéncia (ou projeto basico) que originou a licitacdo realizada pelo
6rgao gerenciador;

VIl - Consulta ao Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de Precos que se pretende aderir,
conforme modelo constante no Anexo XIlI;
IX - Consulta ao Fornecedor detentor do registro de pregos solicitando concordancia com

o fornecimento da Ata de Registro de Precos que se pretende aderir, conforme modelo constante no
Anexo XIII;

X - Autorizacdo do 6rgdo gerenciador admitindo expressamente a adesdo a Ata de
Registro de Pregos;

XI - Aceite do fornecedor concordando em efetivar o fornecimento pretendido nas
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mesmas condic¢Bes pactuadas com o 6rgdo gerenciador;

X1l — Comprovagdo de que o fornecedor detentor do registro de precos mantém as mesmas
condicdes de habilitacdo exigida no edital da licitacdo.

XI1Il- Comprovacdo de que o fornecedor detentor do registro de precos ndo estd impedido de
contratar com a Administracdo Contratante através de consulta ao Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas — CEIS (http://www.portaltransparencia.gov.br), Lista de Inidéneos do Tribunal
de Contas da Unido (http://portal2.tcu.gov.br), Conselho Nacional de Justica - CNJ
(http://www.cnj.jus.br) e Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;

Paragrafo unico: No caso de aquisi¢des de tecnologia da informagéo o disposto nos incisos IX,
X, XI, XIlI e XIIl serd de competéncia da DCCL/CCL por forca do disposto no Art. 28 da
INSTRUCAO NORMATIVA N° 4, DE 11 DE SETEMBRO DE 2014.

Art. 23. Os documentos descritos no item anterior deverdo ser enviados a PROPLAN através
de memorando conforme modelo constante no anexo VII da presente Instrucdo Normativa, para
autuacao de processo e remessa a DCCL/CCL para analise.

Art. 24. Na andlise do pedido de adesdo a CCL observara a lista de verificagdo constante no
anexo X1V desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo Unico: Havendo pendéncias na instrucdo processual o procedimento sera devolvido
4 UGR ou Diretoria solicitante para o devido saneamento.

Art. 25. Ap6s a manifestacdo da CCL o Ordenador de Despesas decidira acerca da aprovagdo
do termo de referéncia e da autorizacdo da ades@o solicitada pela unidade requisitante, e sendo
autorizado, enviard o processo a DIRCOF para emissdo da nota de empenho e envio ao setor
responsavel para recebimento dos bens ou servigos.

SECAO VI
Das compras e contratagdes por dispensa e inexigibilidade de licitacio

Art. 26. Os procedimentos de contratacOes diretas por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo
serdo previamente instruidos pela Unidade Gestora de Recursos — UGR, a qual estd vinculada a
unidade requisitante, por intermédio de servidores por ela designados, a quem competira observar as
formalidades legais exigidas para cada espécie de dispensa e inexigibilidade de licitagéo, solicitando,
se necessario, orientagdes junto & Coordenadoria de Compras e Licita¢fes, bem como instruir o pedido
de compras, mediante juntada de:

I . Planilha de itens informando quantidades, valores unitarios e totais para compras ou

Projeto Basico;

Il . Projeto basico para obras e contratacdo de servicos, inclusive servicos de engenharia;

1l . Raz&o da escolha do fornecedor ou executante mediante comprovacao documental;

v . Justificativa do Preco por meio de pesquisas de precos praticados com outros 0rgaos
publicos ou privados nos termos da Orientacdo Normativa da AGU n°17 de 07 de abril de 2009
conforme do art. 26, inciso Ill da Lei n.° 8.666/93 (notas fiscais, notas de empenhos, propostas
comerciais ou outro meio igualmente idéneo), para inexigibilidade de licitag&o;

\YJ . Justificativa do Preco por meio de, no minimo, 03 (trés) propostas comerciais
validas, para dispensa de licitacdo;
Vi . Original das propostas comerciais assinadas pelos representantes legais das empresas
proponentes;
Vil . Mapa comparativo de precgos praticados no mercado conforme modelo constante no
Anexo VI da presente Instrucdo Normativa;;
VIl . Habilitacdo juridica e Regularidade fiscal e trabalhista da proponente conforme art.

27, incisos | e 1V da Lei n.° 8.666/93 (certidao negativa emitida pela CEF, RFB e TST), e para obras e
servicos de engenharia Habilitagdo técnica das proponentes (Registro no Conselho Regional de
Engenharia e Arquitetura — CREA);


http://www.portaltransparencia.gov.br/
http://portal2.tcu.gov.br/
http://www.cnj.jus.br/
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IX Comprovagdo de que o fornecedor detentor do registro de precos ndo esta impedido de
contratar com a Administracdo Contratante através de consulta ao Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas — CEIS (http://www.portaltransparencia.gov.br), Lista de Inidéneos do Tribunal
de Contas da Unido (http://portal2.tcu.gov.br), Conselho Nacional de Justica - CNJ
(http://www.cnj.jus.br) e Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF;

Art. 27. Os documentos descritos no item anterior deverdo ser enviados a PROPLAN por meio
de memorando ,conforme modelo constante no Anexo VII da presente Instrucdo Normativa, para
autuacao de processo e remessa a DCCL/CCL para analise.

Art. 28 .Na andlise do pedido de contratacdo direta & CCL observara a lista de verificacdo
constante no anexo XV desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo Unico: Havendo pendéncias na instrucdo processual o procedimento sera devolvido
4 UGR ou Diretoria solicitante para o devido saneamento.

Art. 29. Ap6s a manifestacdo da CCL o Ordenador de Despesas decidird acerca da aprovagdo
do projeto basico e da autorizagdo da contratacdo direta, sendo autorizado, a PROPLAN providenciara
a nota de pré-empenho e enviara o processo a Procuradoria Juridica — PF para Parecer Juridico.

Paragrafo Unico: Nas hipdteses em que couber a aplicabilidade da Orientacdo Normativa da
AGU n°46, 26 de Fevereiro de 2014, ap6s a emissdo do pré-empenho, o ordenador de despesas
promovera o reconhecimento da dispensa ou inexigibilidade, conforme modelo constante no anexo
XVI desta Instrucdo Normativa e devolverd o processo a CCL para divulgagdo da compra no portal
compras governamentais.

Art. 30. Nos casos em que houver a necessidade de Parecer Juridico, apds a apreciagdo da
PGF e saneamento de eventuais pendéncias indicadas pela Procuradoria Juridica, a CCL/DCCL
providenciard o Temo de Reconhecimento e Ratificacdo da Inexigibilidade de licitacdo, conforme
modelo constante no anexo XVII e ato continuo providenciard a publicacdo do extrato da compra no
Diario Oficial da Unido.

Art. 31. Apos a publicacdo do ato no Diéario Oficial da Unido o processo serd devolvido a
PROPLAN/DIRCOF para conhecimento, autorizacdo/emissdo de empenho e envio do processo ao
setor responsavel para recebimento dos bens ou servicos.

SECAO VII
Da Elaboragéo das Minutas de Editais e Contratos

Art. 32. Competird a DCCL a definicdo do tipo de edital a ser aplicado em cada procedimento
licitatério e a elaboracdo das minutas dos editais de licitagbes para contratacdo de bens e servicos
comuns e de concessdes de uso de espagos publicos.

Art. 33. A classificacdo do tipo de edital, elaboracdo das respectivas minutas, no caso
contratacBes de obras ou servigos de engenharia, serd de competéncia da Comissdo Especial de
Licitacdo de Obras — CELO.

Art. 34. Havendo previsdo de licitacdes atraveés das modalidades concurso e leildo cabera a
Presidéncia das respectivas Comissdes Especiais a elaboracdo das minutas de editais.

Art. 35. As minutas de editais e respectivos anexos serdo encaminhadas a Procuradoria
Juridica para exame e aprovacao visando atender o paragrafo Unico do artigo 38 da Lei n.° 8.666/93,
com a lista de verificagdo constante nos anexos XVIII e XIX desta instru¢cdo normativa, devidamente
preenchida.

Art. 36. Ap6s aprovagdo da unidade juridica o processo serd encaminhado, por meio da
Reitoria, &8 DCCL para designacdo do Pregoeiro Responsavel pelo certame licitatorio ou & Comisséo
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Especial de Licitacdo previamente nomeada pela Reitoria.

Paragrafo Unico: Caberd ao Pregoeiro designado e ao Presidente da Comissdo atentar para as
recomendacdes do érgdo juridico visando o saneamento dos autos ou a adequacdo do edital conforme
indicacdes proferidas pela PGF.

Art. 37. No caso de licitagbes processadas através da modalidade pregdo, ap6s exame dos
autos o Pregoeiro designado providenciara a emissao do edital da licitacdo, anexando-0 ao processo
licitatério devidamente assinado e rubricado e autorizard a Equipe de Apoio a publicar o procedimento
licitatorio.

Paragrafo unico: O disposto no Caput aplica-se no que couber aos Presidentes das Comissdes
Especiais de Licitag&o.

SECAO VIII
Da fase externa dos procedimentos licitatdrios

Art. 38. A fase externa do procedimento licitatdrio serd iniciada com a publicacdo do extrato
da licitagdo no Diario Oficial da Unido e em jornal escrito de grande circulagdo no Estado de
Rondénia, bem como a disponibilizagdo do edital da licitagdo nos sitios www.licitacoes.unir.br e
WWw.comprasgovernamentais.gov.br,

Art. 39. Caberd aos Pregoeiros e aos Presidentes das ComissGes Especiais de Licitagdo,
auxiliados pelas respectivas equipes de apoio o acompanhamento e a conducdo dos certames
licitatdrios incluindo, a conducdo dos trabalhos dos membros da Equipe de Apoio, 0 julgamento das
propostas e dos documentos de habilitacdo, além da adjudicacdo do objeto da licitacdo ao licitante
vencedor e da instrugdo processual para decisdo da autoridade competente nos casos em que houver
apresentacdo de recurso administrativo.

Paragrafo Unico: Deverao integrar o procedimento licitatorio, os comprovantes de publicacdo
do edital e dos pedidos de esclarecimentos, avisos e impugnagoes, os relatérios de classificacdo de
fornecedores, as propostas aceitas e recusadas, 0os documentos de habilitacdo das empresas habilitadas
e inabilitadas, a ata de realizacéo da licitagdo e os respectivos termos de adjudicagdo e homologagéo do
procedimento licitatrio.

Art. 40. Caber4 aos servidores responsaveis pela elaboragdo do termo de referéncia o
acompanhamento do procedimento licitatério durante toda a fase externa do certame licitatorio, bem
como esclarecer ao Pregoeiro no prazo maximo de 12 horas as duvidas e esclarecimentos solicitados
durante a publicagéo da licitagéo.

Paragrafo Unico: Expirado o prazo indicado no paragrafo anterior sem que a Equipe de
Planejamento da Contratacdo apresente as informacdes solicitadas pelo Pregoeiro, 0 mesmo efetivara a
suspensdo do certame licitatério mediante a divulgacdo de aviso em campo préprio do sistema
Comprasnet e publicacdo no Diério Oficial da Unido.

Art. 41 O Pregoeiro, sempre que julgar necessario, podera solicitar aos responsaveis pela
instrucdo inicial do processo e a qualquer unidade técnica da UNIR a emissdo de Parecer Técnico
visando subsidiar sua decisdo quanto a aceitabilidade ou recusa das propostas recebidas e ao
julgamento de impugnac®es e recursos administrativos.

Art. 42. Na condugdo dos procedimentos licitatorios os pregoeiros, presidentes de comissdo e
respectivas equipes de apoio observardo as listas de verificacdo constante nos anexos XX e XXI desta
Instrucdo Normativa.

Art. 43. Concluidos os procedimentos inerentes a licitagdo, o ordenador de despesa certificara
a regularidade dos atos processuais, homologara a licitacdo realizada, e autorizard a emissao de
empenho e/ou instrumento contratual, ou conforme o caso, a elaboracdo das atas de registro de precos.
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Art. 44. Havendo previsdo de substituicdo do termo de contrato pelo instrumento habil
denominado nota de empenho, a DIRCOF apds a emissdo do empenho enviara o processo ao setor
competente para recebimento dos materiais, e nos casos em que for obrigatério a formalizacdo do
contrato o processo serd enviado a DCCL para os devidos procedimentos.

SECAO IX
Da formalizacéo de contratos

Art. 45. Apbs o recebimento do processo com autorizagdo para elaboracdo do termo de
contrato competira a Coordenadoria de Contratos e Convénios as seguintes providéncias:

I - Emissdo do Termo de Contrato em 03 (trés) vias observando a minuta previamente
aprovada pela Assessoria Juridica.

Il — A convocacao do fornecedor para assinatura do contrato, conforme modelo constante
no anexo XXII desta Instrucdo Normativa observando o prazo concedido no Edital da Licitacdo para
assinatura do mesmo.

Il — A solicitacdo de indicacdo de gestor do contrato a UGR ou Diretoria solicitante,
conforme formulario constante no anexo XXIII desta Instrugdo Normativa.

v — O envio do processo a PRAD para emissdo de Portaria de designacdo dos gestores
de contrato, conforme indicagdo recebida da unidade requisitante, a qual seguird o modelo constante
no anexo XXIV desta Instru¢cdo Normativa.

Vv — A solicitacdo de autuacdo de processo de fiscalizagdo a PRAD, conforme modelo
constante no anexo XXV desta Instrugdo Normativa;
Vi - A coleta de assinatura dos representantes legais da contratada e da contratante;
VII - A publicagdo do extrato do contrato no Diario Oficial da Uniéo;
VIl — O registro do cronograma fisico-financeiro e do contrato no SIASG;
IX —Avinculagéo do gestor do contrato no SIASG;
X - O recebimento, andlise e registro da garantia do contrato no SIASG e no SIAFI;
XI — A distribuicéo das vias do contrato.
X1l — A atualizagdo do Sistema Gestor de Contratos — SISGEC.

Art. 46. Cabera a Coordenadoria de Contabilidade orientar e acompanhar os lancamentos
contébeis registrados pela Coordenagdo de Contratos e Convénios, bem como comunicar de imediato
gualquer inconsisténcia verificada nos referidos registros.

SECAO X
Da formalizacao e da gestao das atas de registro de pregos

Art. 47. Apds a homologacdo dos procedimentos licitatorios processados atraves do Sistema
de Registro de Precos competird & CCC:

| - Emissdo das Atas de Registro de Precos em 02 (duas) vias observando a minuta
previamente aprovada pela Procuradoria Juridica.
Il — A convocagdo do fornecedor para assinatura das atas de registro de precos observando o
prazo concedido no Edital da Licitacdo para assinatura do mesmo.
Il — A solicitacdo de indicacdo de gestor de ata de registro de precos, conforme formulério
constante no anexo XXVI desta Instru¢cdo Normativa.
IV - O envio do processo a PRAD para emissdo de Portaria de designacédo dos gestores de ata de
registro de precos, a qual seguird 0 modelo constante no anexo XXVII desta Instrucdo Normativa.
V - Acoleta de assinatura dos representantes legais da contratada e da contratante;
VI - A publicagdo do extrato da ata de registro de precos no SIASG e no Diario Oficial da
Unido;
VIl — Adistribuigdo das vias da ata de registro de precos ao gestor, aos fornecedores e aos 6rgaos
participantes do registro de pregos.
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VIl — Aatualizacdo do Sistema Gestor de Contratos — SISGEC.
IX — Ainstrucdo dos pedidos de adesdo enviados por érgdo ndo participante, conforme lista de
verificacdo constante no anexo XXVIII desta Instru¢cdo Normativa, visando decisdo do ordenador de
despesas.

Art. 48. Aos Gestores das atas de Registro de Precos competira:

I — O controle do saldo das atas de registro de precos;
I — A prestacdo de informages aos usuarios internos da UNIR acerca da ata de registro
de precos.
Il — A revisdo dos precos registrados em intervalos ndo superiores a 180 (cento e oitenta
dias) mediante realizacdo de pesquisas de mercado visando aferir a vantajosidade dos precos
registrados para a Administracao.

v — O recebimento dos pedidos de empenho.
Vv — A verificacdo do saldo disponivel e a previsdao de atendimento para o requerente no
termo de referéncia que originou a ata de registro de pregos.
Vi - A verificacdo das condic¢Ges habilitatorias do detentor da ata de registro de pregos a
cada pedido de empenho analisado.
VII — O envio do pedido de empenho & PROPLAN, devidamente instruido conforme lista

de verificagdo constante no anexo XXIX desta instru¢do normativa.

SECAO XI
Da formalizacao e da gestao de convénios

Art. 49. Os procedimentos de celebracdo de convénios que contemplem transferéncia de
recursos financeiros em que a UNIR figurar como parte CONCEDENTE serdo definidos conforme
previsto nas diretrizes do sistema especifico: SICONV (portal de convénios do Governo Federal).

Art. 50. A celebracdo de termos de cooperacdo entre Instituicbes Federais considerados de
natureza estritamente orcamentéria serdo instruidos, formalizados e executados de acordo a legislacéo
vigente e procedimentos publicados pela Pro-Reitoria de Planejamento.

Art. 51. Os procedimentos de formalizacdo de convénios e instrumentos congéneres que ndo
envolvam transferéncia de recursos financeiros obedecerdo ao disposto no artigo 116 da Lei n.° 8.666,
de 1993 e demais normativas internas e externas pertinentes a matéria, sendo obrigatério, a publicacdo
do extrato do convénio no Diério Oficial da Uni&o.

Art. 52. Os procedimentos de formalizacdo de convénios e instrumentos congéneres em que a
UNIR figurar como parte convenente serd instruido no ambito do 6rgdo ou entidade concedente e
submetido a analise e parecer da Procuradoria Juridica em momento anterior a data de sua assinatura.

Paragrafo Unico: Havendo necessidade de ajustes nas clausulas contratuais caberd ao
Gabinete da Reitoria ou a Unidade Interessada a comunicacdo dos fatos ao 6rgdo ou entidade
concedente para providéncias indicadas pela Procuradoria Juridica.

CAPITULO 1l
DOS PROCEDIMENTOS DE GESTAO DE CONTRATOS

SECAO XII
Da emissdo das ordens de servicos e/ou fornecimentos

Art. 53. Havendo a substituicdo do termo de contrato por outro instrumento habil cabera aos
setores responsaveis pelo recebimento de materiais e servicos a emissdo de ordem de fornecimento,
conforme modelo constante no anexo XXX desta instrugdo normativa, bem como o envio das
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respectivas notas de empenho a contratada.

Art. 54. No caso de celebrado instrumento contratual caberd ao gestor de contrato a emissao
das ordens de servico ou de fornecimento autorizando o inicio da execucéo do contrato, conforme
modelo constante no anexo XXXI desta instrucdo normativa, bem como organizar reunido com o
preposto da empresa e com 0 gestor da unidade requisitante para tratativas pertinentes a execugédo
contratual, consignando em ata que integrara o processo de fiscalizacdo do contrato 0s assuntos
discutidos nas referidas reunides.

SECAO XIII
Do acompanhamento e gestdo de contratos

Art. 55. Apés a publicacdo da Portaria de nomeacdo no Boletim de Servigcos da UNIR, o0s
Gestores de Contratos dirigir-se-do a Diretoria de Compras, Contratos e Licitacdes para recebimento
das instrucOes necessarias ao inicio da execugdo das atividades.

Art. 56. Competira aos Gestores de Contrato:

I — O acompanhamento da execugdo contratual observando as diretrizes delineadas no
Termo de Referéncia que originou a contratagcdo e demais normativas legais aplicaveis a matéria.

Il — O recebimento de bens e servicos observando as regras estabelecidas na Norma
interna que disciplina os procedimentos de Liquidacdo e Pagamento da Despesa.

Il — A atualizagdo do cronograma fisico-financeiro dos contratos mediante a efetivagdo
dos registros das conferéncias, medicoes e notas fiscais pertinentes & execugdo do contrato no sistema
SIASG através do submédulo SICON/CRONOGRAMA do Sistema SIASG.

v — A avaliacédo das condigdes contratuais visando eventual prorrogagao do contrato.

V — A realizagdo das pesquisas de mercado em conformidade com as diretrizes
consignadas na Instrugdo Normativa n.° 005/2014 da SLTI/MPOG, devendo ser observado no caso de
pesquisa direta com fornecedores o modelo de oficio e formulario constante nos anexos 1V e V desta
Instrucdo Normativa.

Vi — A realizacdo de consulta a contratada visando aferir se ha interesse na prorrogagdo
do contrato, conforme modelo constante no anexo XXXII desta Instru¢gdo Normativa.
Vil — A emissdo de Parecer acerca da viabilidade ou necessidade de prorrogagdo da

vigéncia do contrato dirigido ao responsavel pela UGR ou Diretoria requisitante, conforme modelo
constante no anexo XXXIII desta Instrucdo Normativa, em até 120 (cento e vinte) dias anteriores ao
término da vigéncia do contrato.

VIl — A anélise dos pedidos de repactuacéo e de reajuste dos valores contratados.
IX — A elaboragdo de projeto basico atinente aos pedidos de acréscimos dos quantitativos
contratados.
X — A emisséo de parecer acerca da viabilidade dos pedidos de alteracdo contratual.
XI — A notificacdo de eventuais irregularidades a contratada e adocdo dos demais
procedimentos descritos na Instru¢cdo Normativa n.° 15/2015/REITORIA.
X1l - Ao término da execugdo contratual o Gestor do Contrato encaminhard a Diretoria de

Orcamento, Financas e Contabilidade - DIRCOF relatério circunstanciado, conforme modelo
constante anexo XXXIV no qual constara o registro de eventuais pendéncias financeiras de
responsabilidade da contratada.

Paragrafo Unico: A gestdo dos contratos de solucdo de tecnologia da informacdo sera
exercida segundo critérios estabelecidos na Instru¢cdo Normativa n.° 04/2014 da SLTI/MPOG, através
do gestor do contrato e dos fiscais técnicos, administrativos e requisitantes, que deverao atentar para 0s
modelos de formularios constantes nos anexos XXXV, XXIX, XL, XLI, XLI, XLIII E XLIV desta
Instrucdo Normativa.

Art. 57. A Coordenagdo Financeira — CFIN disponibilizard aos gestores de contrato as
informacGes contdbeis necessdrias para apropriagdo das notas fiscais no submodulo
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SICON/CRONOGRAMA, ou conforme o caso, efetivard a apropriagdo da nota fiscal no referido
sistema.

Art. 58. Ao término da execucdo contratual, apds o recebimento do relatério circunstanciado
enviado pelo Gestor do Contrato, a Diretoria de Orcamento, Financas e Contabilidade — DOFC
providenciara:

I — O cancelamento de eventuais saldos existentes nas contas de registro de contratos
mediante Nota de langamento gerada através do Sistema SIASG visando a conclusdo do cronograma
fisico-financeiro;

I — A execugdo da Garantia do Contrato, ou na inexisténcia de pendéncias financeiras de
responsabilidade da contratada, a instrucdo do processo visando envio a PROPLAN para autorizacao
da liberacdo da garantia contratual.

Il - O cancelamento do saldo existente nas contas de registro de garantias contratuais.

Art. 59. Em prazo ndo inferior a 120 (cento e vinte) dias anteriores ao término da vigéncia do
contrato, a CCC notificard o gestor da UGR ou Diretoria requisitante acerca do encerramento da
vigéncia do contrato.

Art. 60. No caso de servicos continuados, havendo inviabilidade de prorrogacéo da vigéncia
do contrato caberd ao Gestor da UGR ou Diretoria requisitante, imediatamente ap6s o recebimento do
Parecer emitido pelo Gestor do contrato, a designagdo de servidores para instrucdo de novo
procedimento licitatorio.

Art. 61. Havendo viabilidade ou necessidade de prorrogacdo da vigéncia do contrato, O
Gestor da UGR ou Diretoria requisitante encaminhard a documentagéo providenciada pelo Gestor do
Contrato, em prazo ndo inferior a 90 (noventa) dias anteriores ao término da vigéncia do contrato, a
DCCL/CCC para analise do pedido de prorrogacao contratual.

Art. 62. Os pedidos de alteragdo contratual, repactuacdo e reajuste de precos serdo
previamente analisados pelo gestor do contrato, que o instruira conforme modelo constante no anexo
XXXV desta instrucdo normativa e apresentard ao Gestor da UGR ou Diretoria requisitante para
parecer quanto a viabilidade técnica da alteracdo proposta e envio 8 DCCL/CCC para analise.

Art. 63. Na andlise do pedido de prorrogacao, alteracéo, repactuacao ou reajuste do contrato a
CCC observara a lista de verificagdo constante no anexo XXXV1 desta Instru¢cdo Normativa.

Paragrafo unico: Havendo pendéncias na instrucéo processual o procedimento sera devolvido
a UGR solicitante para o devido saneamento.

Art. 64. Apés a manifestacdo da CCC o Ordenador de Despesas decidird acerca da
prorrogacdo, alteragdo, repactuacdo ou reajuste do contrato, sendo autorizado, a PROPLAN
providenciara a nota de pré-empenho, aprovara o projeto basico que justifica a alteragdo do contrato e
enviara o processo a Procuradoria Juridica — PF para Parecer Juridico.

Art. 65. Competird a CCC, apdés a aprovacao juridica das minutas, a efetivacdo dos termos
aditivos e termos de apostilamento, aplicando-se, no que couber, os procedimentos descritos na Secéao
111 desta Instrucdo Normativa.

SECAO XIV
Da emissdo de atestados de capacidade técnica

Art. 66. Cabera ao Gestor do Contrato, ao Gestor da Ata de Registro de Precos e aos setores
responsaveis pelo recebimento de bens analisar os pedidos de emissdo de atestados de capacidade
técnica e emitir parecer dirigido a Autoridade competente quanto & possibilidade ou ndo de
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atendimento.

Art. 67. Cabera ao Diretor de Administracdo e Servigos Gerais a emissdo de atestados de
capacidade técnica no caso de fornecimento de bens e ao Diretor de Campus, no caso de prestacdo de
servigos, conforme modelo constante no anexo XXXVII desta Instru¢cdo Normativa.

Paragrafo unico: No caso de bens recebidos nos Campi localizados em Municipios do
interior do Estado o Diretor de Campus respondera também pela emissdo dos atestados de capacidade
técnica decorrentes do fornecimento de bens.

CAPITULO IV _
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 68. O Gestor do Contrato reportard todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato que ultrapassar seu limite de atuacdo ao gestor da UGR ou Diretoria solicitante, que por sua
vez, analisara e envidara todos os esforcos para resolucao das pendéncias apontadas.

Art. 69. Os membros da Equipe de Planejamento da Contratacdo e o Gestor do Contrato ndo
poderdo atuar na elaboracdo do edital da licitacdo e na realizagdo do certame licitatério, salvo na
condicdo de equipe de apoio para elidir duvidas relacionadas ao Termo de Referéncia, por eles
elaborado.

Art. 70. Os servidores das areas de licitacdes, financeira e de formalizacdo de contratos ndo
poderdo atuar na condigdo de gestores de contratos.

Art. 71. Os gestores das areas requisitantes deverdo velar para que ndo ocorra afastamento
simultaneo do Gestor do Contrato e de seu Substituto, salvo em carater excepcional, quando devera ser
indicado previamente novo Substituto visando a ndo interrupcao do acompanhamento do contrato.

Paragrafo Unico: Em ndo havendo a designacdo prevista no Caput caberd ao Gestor da
Unidade Requisitante ou a seu Substituto o desempenho das atribui¢des de Gestor de Contrato.

Art. 72. Aos gestores de contratos cabera a adogdo das medidas cabiveis para saneamento das
pendéncias que se apresentarem, mesmo apés o término da vigéncia das contratagdes.

Art. 73. Os Gestores respondem pelo exercicio irregular das atribuigdes a eles confiadas, nos
termos do art. 82 da Lei 8.666/1993 solidariamente com o responsavel pela unidade requisitante.

Art. 74. A Diretoria de Tecnologia da Informagdo promoverd o aperfeicoamento e a
institucionalizacdo do Sistema de Gestdo de Contratos — SISGEC, a modernizacdo da pagina de
www.licitacoes.unir.br e atuard conjuntamente com a Diretoria de Compras, Contratos e Licitagdes no
desenvolvimento do Sistema de Compras interligando-o aos demais sistemas da Instituicéo.

Art. 75. A Diretoria de Compras, Contratos e Licitagbes mantera atualizado na pagina da
Coordenacdo de Compras e Licitagbes (http://www.licitacoes.unir.or/) modelos de Termos de
Referéncia para os principais tipos de aquisigdes utilizadas pela UNIR.

Art. 76. A medida em que houver a efetivacdo do processo de descentralizacdo orcamentaria e
financeira as Coordenadorias de Compras e Gestdo de Contratos, as Coordenadorias de Orgcamento e
Financas e as Diretorias de Campus assumirdo as responsabilidades atribuidas nesta instrucao
normativa a CCC, a CCL, a CFIN, a DIRCOF, a PRAD e a PROPLAN .

Art. 77. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de publicacdo no Boletim de
Servico da UNIR.

Porto Velho-RO, 10 de Outubro de 2015.
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Ivar]da Soares da Silva ~
PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO

ANEXO |
MODELO DE PLANO DE TRABALHO

Plano de Trabalho para contratacdo de servigos de XxXxxxxxxxxx com dedicacdo exclusiva de mao
de obra

1.0bjeto:

1. Justificativa da necessidade da contratacgao:

2. Objetivos pretendidos:

3. Relacéo entre a demanda prevista e a quantidade de servicos a ser contratado:

4. Resultados a serem alcancados em termo de economicidade, qualidade e melhor aplicacdo dos
esforcos da unir na sua misséo institucional:

5. Conclusao:

Elaboracéo:

Data: __ / /

XXXXXXXHXXXXXXXXXXKXX

(Diretor ou Coordenador da Unidade responséavel pela elaboracéo do Termo de Referéncia)
Portaria n.2 XXXXXX/XXXXXX

Aprovagéo:
Data: __ / /
XHXXXKXXXXXKXXXXXKXXX

(Ordenador de Despesas)
Portaria n.2 XXXXXX/XXXXXX
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ANEXO Il

MODELO DE CONVITE PARA FORMULACAO DE TERMO DE REFERENCIA

MEMORANDO CIRCULAR N° xxxx/2015/xXxxX Porto
Velho, xx de xxxxx de 2015

Para: UNIDADES GESTORAS DE RECURSOS (PRO-REITORIAS, NUCLEOS,
CAMPUS, REITORIA, BIBLIOTECA, DIRCA)

Referente: Formulacdo de Termo de Referéncia visando futuras aquisi¢cGes de material
XXXXXXXXXXXXXXKX.

Senhores Dirigentes,

A , POr meio da .........iiiiiiiiiii e, , vem através deste
informar a pretensdo em motivar abertura de processo para futuras aquisi¢des de Eletroeletronicos por
meio de Ata de Registro de Precos, com objetivo de atender as demandas do Proext 2015. Neste
sentido, conforme dispde o artigo 5° da Instrugdo Normativa n.° ...../2015/PRAD objetivando
consolidar todas as demandas das Fundacao Universidade Federal de Rondénia consultamos as demais
Unidades Gestoras a fim de aferir nas respectivas unidades previsdo de compra de produtos e
equipamentos classificados em tal categoria (eletroeletrénicos), neste exercicio e no vindouro.

Os interessados em participar da abertura do processo deverdo consolidar as demandas
internas da UGR, preencher o formulario em anexo informando a justificativa da contratagdo, as
caracteristicas dos itens, as quantidades e o cddigo do material ou servico no SIASG. O formulario
deverda ser datado, assinado pelo Titular da UGR, digitalizado e encaminhado para 0 e-mail XXXXXXXXX
até o dia xxx/xxxxx/xxxxxxxx. Cada unidade informada devera enviar um Unico documento prevendo
todas as demandas de seus departamentos ou repartigdes vinculadas. Os itens listados no formulério
em anexo, sdo alguns equipamentos que poderdo ser adquiridos pela e também
por outras unidades.

Orientamos que o presente comunicado seja amplamente divulgado entre 0s departamentos,
coordenacfes e demais unidades que integram cada UGR e que seja mantido controle interno acerca
da distribuicdo dos itens entre suas reparti¢c@es vinculadas.

N&ao deverdo ser incluidos neste formulario equipamentos da area de informatica ou de
qualquer outra area que ndo esteja enquadrado como equipamentos eletroeletrénicos. As unidades que
estdo sendo informadas, e que ndo pretendam adquirir tais produtos e/ou equipamentos, pedimos que
respondam o presente encaminhamento informando o desinteresse da unidade na participagdo do
presente registro de pregos.

XHXXXXXXXXXXXXXXXKXXXX
(Diretor ou Coordenador da Unidade responséavel pela elaboracéo do Termo de Referéncia)
Portaria n.% XXXX/XXXX/XXXXXX

ANEXO 111
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MODELO DE FOMULARIO DE OFICIALIZAGAO DAS DEMANDAS

UGR SOLICITANTE: SIGLA:
JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

ESPECIFICAGOES CATMAT OU | QUANTIDADE SOLICITADA
TEM CATSER
1
2
3

XXXXX, XXXX de xxxxxxx de 2015.

Declaro que a aquisicdo dos materiais supracitados esta contemplada no Plano de
Desenvolvimento Institucional — PDI.

XXKXKXXXKXKXXXXXXXXXK
(Reitora, Vice-Reitor, Pré-Reitores, Diretores de Campus, Nucleos, Biblioteca, DIRED e DIRCA)
Portaria XXxx/XXXX/XXXXXX

ANEXO IV

MODELO DE OFICIO PARA REALIZACAO DE PESQUISAS DE PRECOS
DIRETAMENTE COM FORNECEDORES

OFICIO N° XXX/2015/XXX/UNIR
Porto Velho, xxxx de xxxxx de 2015.

A sua Senhoria o Senhor
XXXXXXXXXXKXKXXKXXXXXK

representante da empresa XXXXXXXXXXX
Rua XXXXXXXX N° XXXX, Bairro XXxxxxx
CEP: xxx.xxxx-xxxx — Porto Velho/RO
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Assunto: Solicitacdo de cotacéo de pregos
Senhor Representante,

Em atendimento ao art. 3° da IN 05/2014 do MPOG, solicitamos vossos préstimos no sentido
de fornecer os precos praticados na comercializacdo dos materiais especificados no formulario em
anexo, esclarecendo que a pesquisa em referéncia destina-se apenas para formacdo de preco de
referéncia e ndo vincula a UNIR a contratar com a fonte de pesquisa

Nos precos propostos deverdo estar inclusos todos 0s custos necessarios ao fornecimento dos
bens pretendidos, inclusive, os tributos, transporte, carga e descarga dos materiais nas dependéncias da
Fundacdo Universidade Federal de Rondonia - Campus de xxxxxxxxxxxxxx localizado n seguinte
enderego: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

A cotacdo de precos podera ser entregue no endereco XXXXXXXXXXXXX ou atraves do e-mail
XXXXXXXXXXXXXXXXXX desde que devidamente assinada e digitalizada pelo representante legal da
empresa. Prazo para entrega da cotacgdo: 05 dias Uteis apds o recebimento da mesma. Telefone para
contato: (69) Xxxxxx-xxxxx. Condi¢Ges para participacdo do procedimento licitatorio:
Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme
disposto no §3° do artigo 8° da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

Atenciosamente,

XXXXXKHXXXXKHKXXXIXKXKXIXXXXXXXKXX
(Diretor ou Coordenador da Unidade responséavel pela elaboracéo do Termo de Referéncia)
Portaria XXXX/XXXX/XXXXXX

ANEXO V

MODELO DE COTACAO DE PRECOS

COTACAO DE PRECOS

EMPRESA EMITENTE: CNPJ:
ESPECIFICACOES |UNIDADE | QUANTIDADE 'MARCA VALORES (R$)

TEM UNITARIO TOTAL

1

2

3

VALOR TOTAL DA COTACAO R$

DATA DE PROPOSTA: VALIDADE DA PROPOSTA:
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AGENCIA E CONTA BANCARIA:

ENDERECO:
TELEFONE PARA CONTATO:

CARIMBO E ASSINATURA DO FORNECEDOR

ANEXO VI

MODELO DE MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

Descricéo do Fornecedor/CNPJ |Data da R$ (VALORES)

tem |material/servico |NID pesquisa Pesquisa Médio Total

Valor Total Estimado

XXXXHKXXKXXXHKXXKXXEXXXXKXXKXXXKX
(Servidor responsavel pela elabora¢é@o da mapa comparativo)
SIAPE n.% xxxxx

ANEXO VII

MODELO DE SOLICITACAO DE COMPRA OU CONTRATACAO

MEMORANDO N© xxxx/2015/XXXxx Porto
Velho, xx de xxxxx de 2015

Para: PROPLAN

Referente: Procedimento licitatorio para aquisicao de
XXXXXXHXXXXIXHKHXXIIXKHXXEEKHXXIXEKXXXIXEXKXXXKXKKXKXKX.

Senhor Pré-Reitor,

Através do presente encaminhamos a documentacdo em anexo solicitando autuagao de
processo administrativo licitatério visando futuras aquisicdes/contratacbes de
XXXXXXEXHXXXEXHXXKHIXIXHKIIKHKXIXKIIEKHXIEKHKXXEKXXIXHKXIXKXXXKXXKXX, conforme quantitativos e
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especificacdes constantes no Termo de Referéncia elaborado por esta unidade, através de:

(' )Pregédo Eletrénico () Pregdo Presencial ( ) Registro de Precos ( ) Dispensa ()
Inexigibilidade
(' ) Outros (especifica): XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Conforme demonstrado na instrugdo inicial do procedimento, referidas contratacBes sdo
essenciais para suprir as demandas institucionais desta IFES, em especial no tocante a
XXXXXKXXXXKKXXXEXKXXXKKKXXXKKXXEXEXKXKXKKKXXKKKKXXKKXXXKKXKXKK.

Assim sendo solicitamos aprovagdo do Termo de Referéncia, Autorizacdo do procedimento
licitatério e emissdo de pré-empenho.

XXXXXKXXXXXKXXXXXXKXXXX
(Diretor ou Pré-Reitor da UGR ou Diretoria solicitante)

ANEXO V11

MODELO DE FORMULARIO PARAANALISE DE TERMO DE REFERENCIA
LEI n.° 8.666/93 e Decreto 5.450/2005

S&do os atos administrativos e documentos previstos na lei n° 10.520/0 Decretos n® 7.892/13, 3.52,
nos55/00 e 5.450/05 e, subsidiariamente, na lei n°® 8.666/93, necessarios a instrucdo da fase interna do
procedimento licitatério, na modalidade pregdo, no formato presencial ou eletrnico através do sistema Tradicional

ou por meio de Registro de Precos:
Processo n.°
Objeto:
UGR responsavel pela instrucdo processual:

Atos administrativos e documentos a serem Sim/ndo/ ndo se aplica Folhas  Observacéo
verificados

1. A UGR requisitante indicou formalmente nc
processo, dentre os servidores vinculados a unidade
responsdvel pela instrugcdo inicial do procedimentc
licitatério, bem como pelo acompanhamento dc
procedimento licitatorio e da execucéo do contrato?

2. No caso de preferéncia por adocéo de licitagac
tradicional, consta no processo a indicagdo de
disponibilidade de recursos orcamentarios no exercicic
financeiro em referéncia e a demonstracéo de inviabilidade
de utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos, conforme
dispde os artigos 7°, 82°, inciso Il e 15, inciso Il da Lei n."
8.666/93?

3. No caso de solicitagdo de compras de
materiais ou contratacdo de servigos em grupo, conste
justificativa técnica, demonstrando a inviabilidade de
licitacdo por item?

4. Nos procedimentos de contratagédo de servico:
continuados com dedicacdo exclusiva de mao de obre
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consta o competente Plano de Trabalho, devidamentse
aprovado pelo Ordenador de Despesas, conforme exige
0 8 3° do artigo 6° da Instrugdo Normativa n.° 02/2008?

5. Houve a adequada revisdo e/ou especificagac
dos materiais e servicos de forma clara e precisa
vedadas especificacBes que, por excessivas, irrelevante
ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competicéo dc
certame licitatério, conforme dispde o artigo 8§ 7° dc
artigo 15 da Lei n.° 8.666/93 e o art. 9°, inciso I, dc
Decreto n.° 5.450/20057?

6. Os codigos CATMAT e CATSER foran
adequadamente identificados no Sistema SIASG
estando as especificacbes constantes no termo de
referéncia em conformidade com aquelas registradas nc
Sistema?

7. No caso de materiais houve a priorizagdo de
codigos sustentaveis durante a elaboracdo do termo de
referéncia, nos termos do artigo 5° da Instrucdo Normative
n.° 01/2010 da SLTI/MPOG?

8. No caso de servicos foi verificado se o codigc
indicado admite a classificacdo contébil da despesa de
acordo com a dotagdo orgcamentaria consignada nc
processo e com 0 manual de contabilidade publica?

9. Houve a realizacdo de consulta as demais
UGR's visando a identificacdo e consolidacdo de
demandas condizentes com o Termo de Referéncia?

10. Os formulérios de oficializacdo da demand:
estdo devidamente assinados pelo gestor de cada UGF
requisitante?

11. As pesquisas de mercado forma realizada:
em conformidade com as diretrizes consignadas ne
Instrugdo Normativa n.° 005/2014 da SLTI/MPOG?

12. No caso de pesquisa direta con
fornecedores, o0s mesmos foram  consultado:
formalmente pela Administragdo, observando o
critérios pré-definidos no caderno de logistica -
Pesquisas de Pregos?

13. Havendo pesquisas realizadas diretamente corr
fornecedores consta espelho da Situacdo Cadastral da
empresas junto a Receita Federal, comprovando que elas
estdo devidamente habilitados para atuar no segmento de
mercado objeto do termo de referéncia?

14. Havendo impossibilidade de obtengdo de nc
minimo 03 (trés) pesquisas de precos para cada iterr
consta justificativa do setor responsavel pela elaboracac
do termo de referéncia, comprovando a inviabilidade de
obtencdo do ndmero minimo de pesquisas, conforme
exigido no § 5°, artigo 2° da Instrucdo Normativa n.'
05/2015?

23
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15. Consta mapa comparativo de pregos
informando e o valor médio estimado para todos o«
itens da licitacdo, elaborado em conformidade com ¢
modelo institucional e devidamente assinado pelc
servidor emitente?

16. Consta termo de referéncia elaborado emn
conformidade com o0s modelos e orientacOe
disponibilizados pela Advocacia Geral da Unido, no sitic
http://www.agu.gov.br/page/content/detail/id_conteudo/
2443917

17. O Termo de Referéncia contém critérios de
sustentabilidade ambiental, observando as diretrize:
consignadas na Instrucdo Normativa n.° 01/2010 ds
SLTI/MPOG e no Guia Prético de Licita¢cBes Sustentaveis
da Advocacia Geral da Uniao?

18. Consta no Termo de Referéncia registro de
normas ou legislacBes especificas aplicaveis ao objeto de
licitacdo, tais como INMETRO., ABNT, etc?

19. Consta no Termo de Referéncia registro de
incidéncia de Margem de Preferéncia, conforme previsto nc
nos Decretos n.° 7.546/2011, 7.713/2015, 7.767/2012
7.810/2012, 7.816/2012, 7.840/2012, 7.841/2012
7.843/2012,  7.903/2013, 8.002/2013, 8.167/2013
8.170/2013, 8.184/2014, 8.186/2014, 8.194/2014
8223/2014, 8.225/2014?

20. No caso de Registro de Precos, consta, ¢
divulgacdo, analise e negociacdo da Intencdo de Registrc
de Precos no Portal de Compras do Governo Federal?

no caso de Registro de Pregos para fins do dispostc
nos incisos I, I, 11, IV e V do artigo 5° do Decreto n.'
7.892/2013 para que outros Orgdos tenham oportunidade de
manifestar  interesse em participar do  referidc
procedimento.

21. No caso de manifestacdo de interesse, 0 Grgac
participante  encaminhou  documento  contendo ¢
concordancia com as condicOes estabelecidas no Termo de
Referéncia da UNIR e a autorizagdo do ordenador de
despesas do referido 6rgdo, conforme descrito no artigo 6
do Decreto n.° 7.892/2013?

22. No caso de dispensa da divulgagdo de
intencdo de registro de precos consta a devide
justificativa para o ato e a necessaria autorizacao dc
Ordenador de Despesas, conforme previsto no artigo 4°
§ 1° do Decreto n.° 7.892/2013?

23. O servidor responsavel pela elaboracdo dc
Termo de Referéncia esta ciente de sua responsabilidade nc
sentido de atuar junto ao Pregoeiro e as unidade:
requisitantes para fins de resposta aos pedidos de
esclarecimentos e impugnacfes protocoladas pelos
interessados no certame, observando 0 prazo maximc
de 12 (doze) horas para manifestacio?

24
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24. Consta autorizacdo motivada do Ordenadol
de Despesa deflagracdo do procedimento licitatorio
conforme estabelecido no artigo, inciso VI do Decretc
n.° 5.450/2005?

25. No caso de solucBes de Tecnologia ds
Informacdo houve a observancia dos procedimento:
especificados na Instrucdo Normativa n.° 04/2014 de
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo e nc
Plano Diretor de Desenvolvimento de Tecnologia de
Informacéo da UNIR — PDTI?

Analise em:
Porto Velho-RO, xxxx de xxxxxxxxx de 2015.

XXXXHXXXHXXXEXXXIXHXXXEXXXKXXX
Servidor CCL

SIAPE XXXXXXXXXXXXXX

Apos conferéncias das informages supracitadas:

() Devolvo o processo a UGR requisitante para atendimento aos itens xx, XX, Xxx, da presente lista de
verificacdo.

() Envio o processo & PROPLAN para atendimento aos itens xx, xxx e xxxx da presente lista de
verificacdo.

Observacoes:
XXXXIXXXXIXXXX.

XXXXXHKHXXXXKXXXEXEXXXXXKXKXXX
Coordenador de Compras e Licitagdes
PORTARIA n.2 XXXXX/GR/XXXXX

ANEXO IX

MODELO DE FpRMULARIO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDAS PARA
AQUISICAO DE SOLUQOES DETI
1 — Identificagdo da Area Requisitante da Solucéo

Unidade/Setor/Depto.: Data:
Nome do Projeto:

Responsavel pela Demanda: Matricula:
E-mail do Responsavel: Telefone:

Fonte de Recursos:

2 — Equipe de Planejamento da Contratagéo

Integrante Requisitante: Matricula:
E-ma!I_ _ do Integrante Telefone:
Requisitante:

Integrante Técnico: Matricula:
E-mail do Integrante Técnico: Telefone:

Integrante Administrativo: Matricula:
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E-mail do Integrante Telefone:
Administrativo: .
3 — Alinhamento Estratégico
OBJETIVO ESTRATEGICO DO
d  REQUISITANTE Id NECESSIDADES ELENCADAS NO PDTI
1
2
3
1
2
3
1
2
3
1
2
3

4 — Motivagdo / Justificativa

5 — Metas do Planejamento Estratégico a Serem Alcancadas

51-

52—

53-

5 .-

Encaminhamento

Em conformidade com o art. 9°, § 2° da Instru¢do Normativa n° 4 de 12 de novembro de 2010,
emitida pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo, encaminha-se a <autoridade competente da Area Administrativa> para:

| - decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratacao;

Il - indicar o Integrante Administrativo para composicdo da Equipe de Planejamento da
Contratacéo, quando da continuidade da contratacao; e

Il - instituir a Equipe de Planejamento da Contratacdo conforme exposto no art. 2°, inciso 11l
da IN 04 /2010.

Area Requisitante da Solugio Area de Tecnologia da Informag&o
<Nome> <Nome>
Matricula: <Matr.> Matricula: <Matr.>

: de de20_
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Aprovacéao
Aprovo o prosseguimento da contratagdo, considerando sua relevancia e oportunidade em
relacdo aos objetivos estratégicos e as necessidades da Area Requisitante.

Autoridade Competente da Area Administrativa

<Nome>
Matricula: <Matr.>
, de de 20 .

ANEXO X

MODELO DE FORMULARIO DE ANALISE DE RISCOS PARA AQUISICAO DE
SOLUCOES DE TI

1 — Riscos do Processo de Contratacéo (riscos do processo)

Risco Risco:
1 Probabilidade
: d Dano Impacto
d Acdo Preventiva Responsavel
d Acdo de Contingéncia Responsavel
Risco Risco:
2 Probabilidade
: d Dano Impacto
Acdo Preventiva Responsavel
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Acédo de Contingéncia

d
Risco Risco:
3 Probabilidade
' Dano
: d
d Acéo Preventiva
d Acdo de Contingéncia
Risco Risco:

Probabilidade
. Dano

Acéo Preventiva

Responsavel

Impacto

Responsavel

Responsavel

Impacto

Responsavel
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Acéo de Contingéncia Responsavel

2 — Riscos da Solucéo de Tecnologia da Informacao (riscos do produto/servico)
Risco Risco:

1 Probabilidade
: d Dano Impacto
d Acdo Preventiva Responsavel
d Acédo de Contingéncia Responsavel
Risco Risco:
2 - -
I?robabllldade . Dano Impacto
d Acdo Preventiva Responsavel

Ac¢do de Contingéncia Responsavel
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d
Risco Risco:
3 Probabilidade
) Dano
: d
d Acdo Preventiva
d Acdo de Contingéncia
Risco Risco:

Erobabnldade Dano

Acgdo Preventiva

Ac¢do de Contingéncia

Impacto

Responsavel

Responsavel

Impacto

Responsavel

Responséavel
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Equipe de Planejamento da Contratacao

Integrante Integrante Integrante
Técnico Requisitante Administrativo
~ <Nome> <Nome> <Nome>
Matricula: Matricula: Matricula: <Matr.>
<Matr.> <Matr.>
, de de 20 .
ANEXO XI

MODELO DE JUSTIFICATIVA SOBRE EXATA IDENTIDADE DO OBJETO
REGISTRADO NAATA

Através do presente DECLARO que 0s itens XXX, XXXX e XXxx constantes na Ata de Registro
de Preco n® xxx/xxxxx, que tem como Orgdo gerenciador 0 Grgao XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, UASG
XXXXXX, possui EXATA IDENTIDADE aos servicos ou bens demandados pela Fundagdo Universidade
Federal de Rondbnia no termo de referéncia em anexo para suprir demandas da UGR
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, € que conforme pesquisas de precos e mapa comparativo de precos
praticados em anexo a adesdo a referida de registro de precos € vantajosa para a Administrag&o.

XXXXXXXXK, XXXXXXX A& XXXXXX.

XXXHXXXHXXXEXXXXHXXXEXXXKXXXK
Servidor responsavel pela elaboracdo Termo de Referéncia
SIAPE n.° XxXxxx

ANEXO XII

MODELO DE CONSULTA AO ORGAO GERENCIADOR DA ATA DE REGISTRO DE
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PRECOS

Oficio n°. xxx/2015/XXXX/XXX.
XXXXX, XX d& XXXXXXX de XXXX.

A Sua Senhoria o Senhor

Ordenador d e Despesas do 0rgao XXXXXXXXXXX

Rua XXXXXXXX N°® XXXX, Bairro Xxxxxxx

CEP: XXX XXXX-XXXX — XXXXXX/RO

Assunto: Autorizacdo para adesdo a Ata de Registro de Pregos n.2 XXx/XXxxx

Prezado Senhor,

Com fulcro no art. 22, do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, consulto Vossa Senhoria

sobre a possibilidade de adeséo a Ata de Registro de Precos referente ao Pregdo Eletronico n® 4/2014,
realizado pelo Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Rondénia, UASG 158148.

A referida adesdo visa a aquisicdo, por esta Universidade Federal, Campus de Vilhena, de

Hospedagem e alimentagdo no municipio de Vilhena, junto a licitante vencedora do certame, nas
seguintes quantidades e especificacdes:

ITEM

ESPECIFICACAO QUANTIDADE

01

02

03

04

Ressaltamos que apds realizacdo de pesquisas de mercado aferimos os valores registrados na

referida ata sdo compativeis com os praticados no mercado, sendo, portanto, referida adesdo vantajosa
para esta Instituicdo de Ensio.

No aguardo de vossa manifestacdo colocamo-nos a vossa disposi¢do para contato através do

endereco de e-mail: XXXXXXXXXXXXX € d0s telefones XXXXXXXXXXXXXXX.

Respeitosamente

XXXXXXXKXXEXXXXXXXKXXKXK
Pro-Reitor ou Diretor da UGR Requisitante
Portaria n® xxxx/xxxxx/GR

ANEXO Xl
MODELO DE CONSULTA AO FORNCEDOR DETENTOR DA ATA DE REGISTRO

DE PRECOS

Oficio n°. xxx/xxxx/UNIDADE
Vilhena, xx de xxxxx de XxxXx.
A Sua Senhoria o Senhor
XXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXK
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Sécio/Administrador da empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
AV, XXXXXX, N° XXXXX, Bairro: XxXxxxXx,
CEP: XXXXX-XXX - XXXXXXXX-RO

Assunto: Intencdo de adesdo a Ata de Registro de Precos referente ao Pregdo Eletrénico
N2 XXX/XXXXX da UASG: XXXXXXXXXXXXXXXX

Senhor Representante,

Com fulcro no 8§ 2°, Art. 22, do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, consulto Vossa
Senhoria sobre a possibilidade de atendimento as demandas desta IFES, na condi¢do de 6rgdo néo
participante da Ata de Registro de Precos referente ao Pregdo Eletrfnico n® xxx/xxxx, gerenciada pela
Orgao  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, UASG xxxxxx, conforme itens e quantitativos abaixo
descritos:

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE

1

2
3
4

No aguardo de vossa manifestacdo colocamo-nos a vossa disposi¢do para contato através do
endereco de e-mail: XXXXXXXXXXXXX e dos telefones XXXXXXXXXXXXXXX.

Atenciosamente,

XXXXXXXXKXKXKXKXXXXXXX
Pro-Reitor ou Diretor da UGR Requisitante
Portaria n® xxxx/xxxxx/GR

ANEXO XIV

MODELO DE FORMULARIO PARA ANALISE DE ADESAO A ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

LEI n.° 8.666/93 e Decreto 7.893/2013

Sdo os atos administrativos e documentos previstos nas Leis n* 8.666/93 e 10.520/02, nos Decretos n®
7.892/13 e 5.450/05, necessarios a instrucao da fase interna do procedimento de contratacdo por adesdo ao Sistema
de Registro de Precos.

Processo nf: XXXXXXXXXXAXXX XXX XX

Adesdo a ata de registro de pregos decorrente do PE/SRP N° Xx/XxXXX d0 Orgao: XXXXXXXXXXXXXX -
UASG XXXXXX

Processo n.°

Objeto:

UGR responsavel pela instrugdo processual:

Atos administrativos e documentos a serem Sim/ndo/ ndo se aplica  Folhas Observacao
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verificados

1. Abertura de processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e numerado (art. 38,
caput, da Lei n° 8.666/93; art. 3°, Ill, da Lei n° 10.520/02,
art. 30, caput, do Decreto n° 5.450/05, art. 5°, IlI, do
Decreto n® 7.892/13, e item 5.1 da Portaria Normativa
SLTI/MPOG n°5, de 19.12.02)?

2. Consta a solicitacdo/requisicdo do objeto,
elaborada pelo agente ou setor competente? Aco6rddo
254/2004-Segunda Cémara-TCU

3. A autoridade competente justificou a
necessidade da contratacéo (art. 3°, | da Lei n® 10.520/02 e
arts. 99, Ill, § 1° e 30, I, do Decreto 5.450/05, e art. 2°,
caput, e paragrafo Unico, VII, da Lei n® 9.784/99)?

4. O servigo ou bem registrado na Ata, decorre de
licitacdo realizada pelo Sistema de Registro de Precos —
SRP, promovida no ambito da Administracdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional, fundos especiais,
empresas publicas, sociedades de economia mista e demais
entidades controladas, direta ou indiretamente pela unido
(arts. 1°, e 22, § 8°, do Decreto n° 7.892/13)?

5. O edital realizado para o registro de pregos
admite a adesédo a Ata?

6. Consta no edital realizado para o registro de
precos, 0 quantitativo reservado para as aquisi¢fes pelo
6rgdo gerenciador, érgdos participantes e, também, pelos
Orgdos ndo participantes (art. 9%, Il e Ill, do Decreto n°
7.892/13)?

7. Juntadas, no processo, cOpias da ata de registro
de preco, do edital da licitagdo, do termo de referéncia (ou
projeto basico) e do termo de contrato (quando este existir)
referentes a licitagdo realizada e ao objeto que se pretende
aderir para verificacdo da validade da ata, limites para as
contratacGes pelos caronas e certificacdo do objeto
registrado e das condi¢des para sua execugdo (arts. 9°, IlI,
e 22, 88 3°e 4° do Decreto n° 7.892/13)?

8. Existe justificativa sobre a EXATA
IDENTIDADE do objeto de que necessita & administracéo
aquele registrado na ata, bem como sobre a vantajosidade
da adesdo pretendida, mediante consulta aos precos de
mercado (art. 22, caput , Decreto n° 7.892/13)?

9. Realizada a necessaria consulta ao Orgéo
Gerenciador da Ata de Registro de Precos que se pretende
aderir, informando os quantitativos pretendidos, para fins
de verificagdo da possibilidade de adesdo e da observancia
do limite posto no Decreto (art. 22, 881° e §83°, Decreto n°
7.892/13)?

10. H& autorizag&o do 6rgdo gerenciador admitindo
expressamente a adesdo a Ata de Registro de Precos?
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11. O Orgéo Gerenciador, para efeito de autorizar a
adesdo, respeita a exigéncia posta no decreto de que a
primeira aquisi¢do ou contratacdo do objeto tenha sido
realizada por érgdo integrante da Ata de Registro de Precos
(art. 22, 85°, Decreto n° 7.892/13)?

12. Consta resposta afirmativa quanto aos
guantitativos  desejados e aceite do fornecedor,
encaminhada pelo 6rgdo Gerenciador da Ata de Registro
de Precos (art. 22, §2°, Decreto n° 7.892/13)?

13. Ha termo de referéncia (ou projeto basico) que
respeita as mesmas condigbes postas nos termo de
referéncia (ou projeto basico) da licitacdo e, ainda,
devidamente aprovado pela autoridade competente (art.
9°, 11, 8 1° do Decreto n° 5.450/05 ou art. 7°, § 2°, | da Lei
n° 8.666/93)?

14. A aquisicdo ou contratacdo esta sendo efetivada
em até 90 (noventa) dias apds a autorizacdo do 6rgdo
gerenciador, observado o prazo de vigéncia da Ata (art. 22,
885° e 6°, do Decreto n° 7.892/13)?

15. Existe autorizacdo da autoridade competente
para que a aquisicdo se dé por meio de adesdo a Ata de
Registro de Pregos?

16.Existe demonstracdo da existéncia de dotagédo
orcamentéria para cobrir a despesa com a contratacdo
pretendida (art. 60, Lei 4.320/64)?

17. O fornecedor registrado na ata de registro de
precos mantém as mesmas condicBes de habilitacdo
exigidas no edital da licitagdo (art. 55, XIII, da Lei n°
8.666/93)?

18. Consta algum registro de sancdo aplicada ao
fornecedor registrado na ata, cujos efeitos torne-o proibido
de celebrar contrato administrativo e alcance a
Administracdo contratante?

Sdo sistemas de consulta de registro de
penalidades:

(a) Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e
Suspensas — CEIS (http://www.portaltransparencia.gov.br);

(b) Lista de Inidéneos do Tribunal de Contas da
Unido (http://portal2.tcu.gov.br);

(c) Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF; e

(d) Conselho Nacional de Justica - CNJ
(http://www.cnj.jus.br).

19. A minuta de termo de contrato, se houver,
obedece as mesmas clausulas do termo de contrato
decorrente da licitacAo, ressalvando-se  condigdes
peculiares a administracdo aderente, tais como:
qualificacdo, data de inicio da execucdo, local onde sera
entregue ou executado o objeto e quantidade?
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Porto Velho, xxxx de xxxxxx de 2015.
Analise:

XXXXXKKIKKXXKXKXXXXXXX
Servidor CCL
SIAPE : XXXXXXXXXXXXXX

ANEXO XV

MODELO DE FORMULARIO PARA ANALISE DE CONTRATACAO DIRETA
LEI N.° 8.666/93

S&o os atos administrativos e documentos previstos na Leis n® 8.666/93, necessarios a instrucdo da fase
interna do procedimento de contratagdo direta através de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacao.

Processo n.°

Objeto:
UGR responsavel pela instrucdo processual:
Enquadramento da Dispensa ou Inexigibilidade:

Atos administrativos e documentos a seremSim/ndo/ ndo se aplica Folhas Observacéo
verificados

1. Abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput, da Lei n°
8.666/93 e item 5.1 da Portaria Normativa SLTI/MPOG n° 5,
de 19.12.02)?

2. Consta a solicitacdo/requisicdo da alienacdo, da
compra, servico ou obra, elaborada pelo agente ou setor
competente? Acérdao 254/2004-Segunda Camara-TCU?

3. A autoridade competente justificou a necessidade do
objeto da contratacdo direta (art. 26, caput, Lei n° 8.666/93 e
art. 2°, caput, e paragrafo unico, VII, da Lei n® 9.784/99)?

3.1 A justificativa contempla a caracterizagdo da
situacdo de dispensa (art. 17, art. 24, 11l e seguintes da Lei
8.666/93) ou de inexigibilidade de licitagdo (art. 25, Lei
8.666/93), com 0s elementos necessarios a sua configuracéo
(art. 26, caput, e paragrafo 1°, I, Lei n° 8.666/93)?

4. Existe parecer técnico apto a justificar e/ou
configurar a hipodtese legal de contratagdo direta aplicavel ao
caso concreto (art. 38, inc. VI, da Lei n° 8.666/93)?

5. No caso de aquisicdo de bens, consta documento
contendo as especificacfes e a quantidade estimada do objeto,
observadas as demais diretrizes do art. 15 da Lei 8.666/93?
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6. Em se tratando de contratacdo de obra ou servico, ha
Projeto Bésico (arts. 6°, IX, 7°, 8 2°, I, e 8 9°, Lei 8.666/93)?

6.1. No caso do item anterior, consta a aprovacgao
motivada do Projeto Basico pela autoridade competente (art.
7°, 8 2°, 1 da Lei n° 8.666/93)?

7. Para contratacdo de obras ou servicos, foi elaborado,
se for o caso, o projeto executivo (art. 6°, X e 7° Il e § 9°, Lei
n° 8.666/93), ou autorizado que seja realizado
concomitantemente com a sua execucdo (art. 7°, 88 1° e 9°,
Lei 8.666/93)?

8. Em sendo objeto da contratacdo direta, obra ou
servigo, existe orcamento detalhado em planilhas que expresse
a composicdo de todos 0s seus custos unitarios baseado em
pesquisa de pregos praticados no mercado do ramo do objeto
da contratacao (art. 7°, § 2° II e art. 15, XII, “a”, IN/SLTI
02/2008), assim como a respectiva pesquisa de pregos
realizada (art. 43, IV da Lei n® 8.666/93 ¢ art. 15, XII, “b”,
IN/SLTI1 02/2008)?

9. No caso de dispensa de licitacdo consta, consta no
minimo 03 (trés) pesquisas de precos praticados pelo mercado
do ramo do objeto da contratagdo (art. 15, I, Lei n°
8.666/93)?

10. No caso de inexigibilidade de licitacdo consta,
consta comprovacdo da razoabilidade do preco proposto
conforme critérios estabelecidos na Orientagdo Normativa n.°
17, da Advocacia Geral da Uniédo?

11. Existe justificativa quanto a aceitagdo do preco
ofertado pela futura contratada (paragrafo nico, Ill, art. 26,
Lei n° 8.666/93)?

12. Foram indicadas as razbes de escolha do
adquirente do bem, do executante da obra, do prestador do
servico ou do fornecedor do bem (paragrafo Unico, Il, art. 26,
Lei 8.666/93)?

13. H& previsdo de recursos orgamentarios, com
indicacdo das respectivas rubricas (arts. 7°, 8 2°, Ill, 14 e 38,
caput, da Lei n° 8.666/93)?

13.1 Se for o caso, constam a estimativa do impacto
orcamentario financeiro da despesa prevista no art. 16, inc. | da
LC 101/2000 e a declaracéo prevista no art. 16, Il do mesmo
diploma na hipotese da despesa incidir no caput do art. 16?

14. Constam as comprovagOes referentes a
regularidade fiscal federal (art. 193, Lei 5.172/66), com a
Seguridade Social (INSS - art. 195, 83°, CF 1988) e com o
Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS — art. 2°, Lei
9.012/95), regularidade trabalhista (Lei 12.440/11), declaracéo
da Lei 9.854/99 e verificacdo de eventual proibicdo para
contratar com a Administracio?

S&o sistemas de consulta de registro de penalidades:

(a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
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Suspensas — CEIS (http://www.portaltransparencia.gov.br);

(b) Lista de Inidoneos do Tribunal de Contas da Unido
(http://portal2.tcu.gov.br);

(c) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF; e

(d) Conselho Nacional de Justica - CNJ
(http://www.cnj.jus.br).

15. A contratacdo direta foi autorizada motivadamente
pela autoridade competente (art. 50, 1V, Lei n°® 9.784/99)?

16. Foi juntada a minuta de termo de contrato, se for o
caso.

17. Foi utilizado o modelo de contrato disponibilizado
pela AGU?

17.1 Eventuais alteracfes foram destacadas no texto, e
se necessario, explicadas?

18. Analise pela assessoria juridica (art. 38, inciso VI e
paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93).

19. Comunicagdo a autoridade superior, no prazo de
trés dias, do ato que autoriza a dispensa ou reconhece a
situacdo de inexigibilidade, para ratificagdo e publicagdo na
imprensa oficial, no prazo de cinco dias (art. 26 da Lei n°
8.666/93).

Porto Velho, xxxx de xxxxxx de 2015.
Andlise:
XOXXXXXKXKXKIHXXKXXXXXXKXXK

Servidor CCL
SIAPE : XXXXXXXXXXXXXX

ANEXO XVI
MODELO DE TERMO DE DISPENSA LICITAGAO OU INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO

Dispensa ou Inexigibilidade n.° xxx/xxxx

Processo n°.:

Favorecido:

CNPJ:

Objeto:

Natureza da Despesa:

Valor do Contratado: R$
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Considerando a Nota técnica n.° xxxx/CCL/DCCL, fls. xxxx apontando para a aplicabilidade
do Inciso xxx do Artigo xx, da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, por motivo de

RECONHECO A DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO.

DISPENSO A ANALISE JURIDICA com fulcro na Orientagdo Normativa da AGU n.°
46/2014 em virtude do valor da contratacdo direta, da auséncia de minuta de contrato ndo padronizada
e de duvidas suscitadas pelo Administrador.

AUTORIZO A ’DIVULGA(;AO DA COMPRA NO SIASGNET E DISPENSO A DE
PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO com fulcro no § 5° do art. 4.° da Instrucédo
Normativa n.° 02/2011 da SLTI/MPOG.

XXXXHXXXHXXXEXXXKXXXXKXXXKKXXX
Pro-Reitor de Planejamento
Portaria n.% XXxXx/Xxxx

ANEXO XVII

MODELO DE TERMO DE RECONHECIMENTO E RATIFICACAO DE DISPENSA
LICITACAO OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Dispensa ou Inexigibilidade n.® xxx/xxxx--

Processo n°:; 23118.00XXXX/XXXX-XX

Favorecido: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXKXXXXEXXXXXXXXXXXKXXXKXK

Valor: ( )
Fundamento Legal: Art. XXX ou XxxXx, inciso xxxxx da Lei n.° 8.666/93

Considerando a possibilidade de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo caracterizada nos
autos, bem como manifestagcdo favoravel consignada na Nota n.° xxx/xxx/PF-UNIR/PGF/AGU, fls.
xxx a Xxxx, RECONHECO que, para esta despesa, € inexigivel ou dispensavel a licitagdo, segundo o
xxxxx do Artigo xx, da Lei n.° 8666 de 21 de junho de 1993. Nestes termos segue 0s autos a DCCL
para Ratificagdo do ato presente e posterior retorno a esta Coordenagéo visando divulgagdo/publicacdo
da compra nos termos propostos no § 5° do art. 4.° da Instrucdo Normativa n.° 02/2011 da
SLTI/MPOG.

No tocante a publicagdo no Diério Oficial da Unido, em virtude do valor total da contratacéo,
transcreve-se § 5° do artigo 4° da Instrucdo Normativa n°® 02/2011: “As informacdes sobre convite,
dispensa e inexigibilidade de licitag&o, de valor inferior aos limites estabelecidos nos incisos I e 1l do
artigo 24 da Lei n° 8.666, de 1993, e as alteracbes requeridas, devem ser registradas para divulgacéo
no COMPRASNET, facultado & UASG decidir sobre a conveniéncia e oportunidade de publicacdo no
Diario Oficial da Unido.”

Porto Velho, xx de xxxx de 2015.
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XXXXXXEXHXXXKXXEXHXKXKXXEXHXXXXXXKXXXXKX
Coordenador de Compras e Licitacdes
Portaria n.% xxx/xxxx/GR

40

Face as razdes acima expostas, RATIFICO a inexigibilidade de licitacdo, nos termos do Artigo
26 da Lei n.° 8666, de 21 de junho de 1993. Devolvo o processo a CCL autorizando a divulgacao da

compra no COMPRASNET e publicagdo no Diério Oficial da Unido.

Apdbs a PROPLAN para conhecimento, manifestacdo e autorizacdo para emissdo da nota de

empenho.

Porto Velho, xx de Xxxxxxxx de xXxXXX.

XXXXXXXXXXHXXXEXXXXHXXXXXXXXXXK
Diretor de Compras, Contratos e Licitacdes
Portaria n.% xxx/xxxx/GR

ANEXO XVIII

MODELO DE FORMULARIO PARA ANALISE DE PROCESSOS ENCAMINHADOS

PARA RATIFICACAO DE EDITAL - PREGAO TRADICIONAL

Sdo os atos administrativos e documentos previstos na Lei n® 10.520/02 e no regulamento do
pregdo eletrénico (Decreto n° 5.450/05), conjugados com as regras da Lei n° 8.666/93, de aplicacdo
subsidiaria, a instruir a fase interna do procedimento licitatério na modalidade pregdo, no formato

eletrénico:
Processo n°:
Pregdo Eletronico Tradicional n® xxx/Xxxx

Obj 10z XXXKXXXXXXKKX XXX KKX XX KK KKXXXKXKXXXXXXX

Atos administrativos e documentos a serem
verificados

1. Abertura de processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e numerado (art. 3°, 111,
da Lei n® 10.520/02, art. 38, caput, da Lei n° 8.666/93, art.
21, caput, do Decreto n° 3.555/00, art. 30, caput, do
Decreto n° 5.450/05, art. 3°, § 2° |Ill, do Decreto n°
3.931/01, e item 5.1 da Portaria Normativa SLTI/MPOG
n®5, de 19.12.02)?

2. Consta a solicitacdo/requisicdo do objeto,
elaborada pelo agente ou setor competente? Acérdao
254/2004-Segunda Camara - TC

3. A autoridade competente justificou a
necessidade da contratacdo (art. 3%, | da Lei n°® 10.520/02 e
arts. 9°, 111, § 1° e 30, |, do Decreto 5.450/05, arts. 8°, I,
“b”, IV e 21, I, do Decreto n® 3.555/00 e art. 2°, caput, e
paragrafo Unico, VII, da Lei n® 9.784/99)?

Sim / ndo/ ndo se aplica Folhas

Observacéo
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4. Consta a autorizacdo da autoridade competente
para a abertura da licitacdo (art. 38, caput, da Lei n°
8.666/93, arts. 8° 11l e 30, V, do Decreto 5.450/05 e arts.
7°, 1e 21, V, do Decreto 3.555/00)?

5. Ha termo de referéncia (art. 9°, I, § 2° do
Decreto n° 5.450/05 e arts. 8°, II, 21, Il do Decreto n°
3.555/00 e art. 9° do Decreto n° 3.931/01)?

6. Consta a aprovacdo motivada do termo de
referéncia pela autoridade competente (art. 9°, I, 8 1° do
Decreto n°® 5.450/05 e art. 8, IV Decreto 3.555/00)?

7. Foi realizada ampla pesquisa de precos
praticados pelo mercado do ramo do objeto da licitacdo
(art. 39, 111, da Lei n® 10.520/02, art. 3°, caput, e § 2°, 1V,
do Decreto n° 3.931/01, art. 9°, § 2° do Decreto n°
5.450/05, art. 8°, Il, do Decreto n°® 3.555/00, e arts. 15, Il
e 43, IV da Lei n° 8.666/93)?

7.1 Tratando-se de servico, existe orgamento
detalhado em planilhas que expresse a composi¢do de
todos 0s seus custos unitarios baseado em pesquisa de
precos praticados no mercado do ramo do objeto da
contratagdo (art. 7°, § 2° Il e art. 15, XII, “a”, IN/SLTI
02/2008), assim como a respectiva pesquisa de precos
realizada (art. 43, IV da Lei n° 8.666/93, e art. 15, XIlI,
“b”, IN/SLTI 02/2008)? Acorddo 1512/2006-Plenario-
TCU.

8. H& previsdo de recursos orgamentarios, com
indicagdo das respectivas rubricas (art. 30, IV, do Decreto
n° 5.450/05 e arts. 7°, § 2°, 1ll, 14 e 38, caput, da Lei n°
8.666/93)

8.1 Se for o caso, constam a estimativa do impacto
orcamentario financeiro da despesa prevista no art. 16, inc.
I da LC 101/2000 e a declaragdo prevista no art. 16, Il do
mesmo diploma na hipdtese da despesa incidir no caput do
art. 16

9. Em face do valor estimado do objeto, a
participacdo nos itens de valores inferiores a R$
80.000,000 ¢ exclusiva para microempresas, empresas de
pequeno porte e sociedades cooperativas (art. 48, I, da LC
n° 123/06, art. 6° do Decreto n° 6.204/07 e art. 34 da Lei n°
11.488/07)?

9.1 Incide uma das excegdes previstas no art. 9° do
Decreto n° 6.204/07, devidamente justificada, a afastar a
exclusividade?

10. Consta a designacéo do pregoeiro e equipe de
apoio (art. 3°, 1V, 881° e 2° da Lei n° 10.520/02, arts. 7°,
paragrafo tunico, 8°, III, “d”, e 21, VI, do Decreto n°
3.555/00, arts. 9°, VI, 10, 11, 12 e 30, VI, do Decreto n°
5.450/05?

41
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11. H& minuta de edital e anexos (art. 4°, Ill, da
Lei n° 10.520/02, arts. 9°, IV e 30, VII, do Decreto n°
5.450/05 e art. 40 da Lei n° 8.666/93)?

11.1 Constituem anexos do edital:

a) termo de referéncia;

¢) Planilha de quantitativos e custos unitarios, se
for o caso.

d) Modelo de Proposta Comercial
e) Modelo de Procuracdo
) Termo de contrato, se for o caso;

g) Ordem de Servigo

12. Foi utilizado o modelo de edital disponibilizado
pela AGU?

12.1 Eventuais alteracbes foram destacadas no
texto, e se necessario, explicadas?

13. Andlise e aprovagdo da minuta de edital e seus
anexos pela assessoria juridica (art. 38, paragrafo Unico,
da Lei n°® 8.666/93).

14. Publicacéo do aviso de edital (art. 4°, 1 e Il, da
Lei n® 10.520/02, art. 17 do Decreto n°® 5.450/05, art. 11 do
Decreto n® 3.555/00 e art. 21 da Lei n° 8.666/93).

Porto Velho — RO, xxx de xxxxxx de Xxxx
Analise:

XOOOXXKKIXXIKIKKXIKKHKHXXXXXKXKXK
servidor DCCL-PRAD
SIAPE: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

ANEXO XIX

MODELO DE FORMULARIO PARA ANALISE DE PROCESSOS ENCAMINHADOS
PARA RATIFICACAO DE EDITAL - REGISTRO DE PRECOS

S&o os atos administrativos e documentos previstos na lei n° 10.520/0 Decretos n° 7.892/13, 3.52, n° 55/00 e
5.450/05 e, subsidiariamente, na lei n® 8.666/93, necessarios a instrugdo da fase interna do procedimento licitatorio
para o Sistema de Registro de Pre¢os, na modalidade pregdo, no formato presencial ou eletronico:
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Processo nf: XX XXXXXXXXXXXXXXX
Pregao n® XxXx/XXxx

0 bj L0 XXXXXXXXKKXXXKKKXXXKKKKXX XXX KX XXKXXXX

Atos administrativos e documentos a serem
verificados

1. Abertura de processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e numerado (art. 3°,
I1l, da Lei n° 10.520/02, art. 38, caput, da Lei n°
8.666/93, art. 21, caput, do Decreto n° 3.555/00, art. 30,
caput, do Decreto n° 5.450/05, art. 5°, 111, do Decreto n®
7.892/13, e item 5.1 da Portaria Normativa SLTI/MPOG
n°5, de 19.12.02)?

2. Consta a solicitacdo/requisicdo do objeto,
elaborada pelo agente ou setor competente? Acérdao
254/2004-Segunda Camara - TCU

3. A autoridade competente justificou a
necessidade da contratagdo (art. 3°, | da Lei n® 10.520/02
e arts. 99, 111, § 1° e 30, I, do Decreto 5.450/05, arts. 8°,
111, “b”, IV e 21, I, do Decreto n° 3.555/00 e art. 2°,
caput, e paragrafo unico, VII, da Lei n® 9.784/99)?01

4. Consta a autorizacdo da autoridade
competente para a abertura da licitagdo (art. 38, caput,
da Lei n° 8.666/93, arts. 8°, Il e 30, V, do Decreto
5.450/05 e arts. 7°, 1 e 21, V, do Decreto 3.555/00)?

5. Foram efetuados convites aos demais 0rgéos e
entidades da Administracdo para participar do registro de
precos, mediante correspondéncia eletronica ou outro
meio eficaz (art. 3°, §2°, Decreto n° 7.892/13)?

5.1. No caso de dispensa da divulgacdo da
Intengdo de Registro de Precos — IRP, ha justificativa
apta a demonstrar a sua inviabilidade (art. 4°, §1° do
decreto n°® 7.892/13)?

6. Ha termo de referéncia (art. 9° I, § 2° do
Decreto n° 5.450/05 e arts. 8° II, 21, 1l do Decreto n°
3.555/00 e art. 9° do Decreto n° 3.931/01)?

7. No caso de realizada a licitacdo por pregdo
presencial, consta a justificativa quanto a inviabilidade
de utilizar-se o formato eletrbnico (art. 4° § 1° do
Decreto n° 5.450/05)?

7.1. A Administracdo confirmou junto aos 6rgaos
participantes a sua concordancia com o objeto a ser
licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de
referéncia (art. 5°, IV, do Decreto n°® 7.892/13)?

8. Consta a aprovacdo motivada do termo de
referéncia pela autoridade competente (art. 9°, 11, § 1° do
Decreto n° 5.450/05 e art. 8, IV Decreto 3.555/00)?

Sim / ndo/ néo se aplica

Folhas Observacgdo
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9. Foi realizada ampla pesquisa de precos
praticados pelo mercado do ramo do objeto da licitacdo
(art. 3, 111, da Lei n°® 10.520/02, art. 3°, caput, e § 2°, 1V,
do Decreto n® 7.892/13, art. 9°, § 2°, do Decreto n°
5.450/05, art. 89, 1, do Decreto n° 3.555/00, € arts. 15, IlI
e 43, IV da Lei n° 8.666/93)?

9.1 Tratando-se de servico, existe or¢amento
detalhado em planilhas que expresse a composicdo de
todos os seus custos unitarios baseado em pesquisa de
precos praticados no mercado do ramo do objeto da
contratacdo (art. 7°, § 2° Il e art. 15, XII, “a”, IN/SLTI
02/2008), assim como a respectiva pesquisa de pregos
realizada (art. 43, IV da Lei n° 8.666/93, e art. 15, XII,
“b”, IN/SLTI 02/2008)? Acérdao 1512/2006-Plenario-
TCU

10. Em face do valor estimado do objeto, a
participacdo nos itens de valores inferiores a R$
80.000,000 ¢ exclusiva para microempresas, empresas de
pequeno porte e sociedades cooperativas (art. 48, I, da
LC n° 123/06, art. 6° do Decreto n° 6.204/07 e art. 34 da
Lei n° 11.488/07)?

10.1 Incide uma das excecdes previstas no art. 9°
do Decreto n° 6.204/07, devidamente justificada, a
afastar a exclusividade?

11. Consta a designacdo do pregoeiro e equipe de
apoio (art. 3°, IV, 881° e 2° da Lei n° 10.520/02, arts. 7°,
paragrafo tunico, 8°, III, “d”, e 21, VI, do Decreto n°
3.5655/00, arts. 9°, VI, 10, 11, 12 e 30, VI, do Decreto n°
5.450/05?

12. Ha& minuta de edital e anexos (art. 4°, Ill, da
Lei n° 10.520/02, arts. 9°, IV e 30, VII, do Decreto n°
5.450/05 e art. 40 da Lei n° 8

12.1 Constituem anexos do edital:

(a) Termo de referéncia;

(b) Planilhas de gquantitativos e custos unitarios,
se for o caso;

(c) Modelo de Proposta;

d) Modelo de Procuracgéo;

(f) Ata de registro de precos;

e) Minuta de Contrato

13. Foi utilizado o modelo de edital
disponibilizado pela AGU?

44
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13.1 Eventuais alteracGes foram destacadas no
texto, e se necessario, explicadas?

14. Andlise e aprovacdo da minuta de edital e
seus anexos pela assessoria juridica (art. 38, paragrafo
Unico, da Lei n°® 8.666/93).

15. Publicacdo do aviso de edital (art. 4°, | e II,
da Lei n° 10.520/02, art. 17 do Decreto n° 5.450/05, art.
11 do Decreto n° 3.555/00 e art. 21 da Lei n° 8.666/93).

Analise:

Porto Velho — RO, xx de xxxxxxx de XXxx

XXOOXXKKIXXXKKIKKXIKHXKXXKKXKXK
servidor DCCL-PRAD
SIAPE: XXXXXXXXXXXX

ANEXO XX

MODELO DE FORMULARIO PARA ANALISE DE PUBLICACAO DE
PROCEDIMENTO LICITATORIO
LEI N.° 8.666/93

Sé&o os atos administrativos e documentos previstos na Leis n® 8.666/93, necessarios a instrucdo da fase
externa, na forma estatuida pela Lei n° 8.666/93 e no Decreto n.° 5.450/2005 de acordo com as peculiaridades do
objeto licitado:

Processo n.°

Objeto:

Pregao:

Atos administrativos e documentos a serem Sim / ndo/ ndo se aplica Folhas  Observacéo
verificados

1.Consta no processo o original do edital da
licitagcdo e anexos datado, rubricado em todas as folhas e
assinado pelo Pregoeiro ou Presidente da Comissao,
conforme exige o 8 1° do artigo 40 da Lei n.°
7.892/2013?

2.Houve a inclusdo da compra no SIASGNET,
com o adequado registro das pesquisas de mercado
consideradas no calculo do valor médio, dos itens e dos
locais de entrega indicados no Termo de Referéncia
conforme orientacGes continuadas no Manual de
operacionalizacéo do SIASG?
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3. Foi adequadamente inserido no SIASGNET as
informacdes referentes  ao intervalo minimo entre
lances, e aos beneficios especificos para ME, EPP e
COOPERATIVAS conforme orientagfes continuadas no
Manual de operacionalizacdo do SIASG?

4. Consta extrato da publicacdo do edital no
Diario Oficial da Unido, através de envio do edital da
licitacdo, via SIASG, conforme estabelecido no inciso |
do artigo 21 da Lei n.° 8.666/1993?

5. O edital da licitagdo foi devidamente
publicado na pagina www.licitacoes.unir.br em
atendimento ao Principio da Publicidade, previsto no
artigo 3° da Lei n.° 8.666/93?

6. Foi confeccionado Aviso da licitacdo na forma
estabelecida no artigo 21 da Lei n.° 8.666/1993, e
enviado fisica e eletronicamente & Assessoria de
Comunicagdo — ASCOM, para publicacdo em jornal
local de grande circulagdo no Estado de Rondonia?

7. A ASCOM providenciou a publicacdo do
aviso da licitacdo em jornal local de grande circulagdo no
Estado de Rondonia, conforme estabelecido no inciso 11
do artigo 21 da Lei n.° 8.666/1993, e enviou a
comprovacdo do ato para anexagdo ao procedimento
licitatorio?

8.Houve pedidos de esclarecimentos ou
impugnacéo ao procedimento licitatério, protocolados na
forma e no prazo previsto no instrumento convocatério e
nos artigos 18 e 19 do Decreto n.° 5.450/20057?

9. Houve necessidade de consulta a érea
requisitante para subsidiar as respostas. Caso positivo,
referido esclarecimento ou impugnacéo foi enviado ao e-
mail institucional da éarea requisitante, informando a
necessidade de reposta no prazo de 12 horas?

10. A é&rea requisitante prestou as informagoes
solicitadas, via e-mail, e observando o prazo concedido
para manifestagdo, conforme previsto no 1° do artigo 18
do Decreto n.° 5.450/2005?

11. As repostas as impugnacbes e aos
esclarecimentos foram devidamente respondidas e
inseridas no portal comprasgovernamentais, observando
0 prazo de 24 (vinte e quatro) horas estabelecido no § 1°
do artigo 18 do Decreto n.? 5.450/2005?

12. No caso de acolhimento das impugnacgdes ou
de modificacbes no edital que afete a formulagdo das
propostas, houve nova divulgacdo do Edital, pelo mesmo
instrumento que se deu o texto original, reabrindo-se o
prazo inicialmente estabelecido para cadastramento da
proposta, conforme § 1° do artigo 18 e artigo 20 do
Decreto n.° 5.450/2005?
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13. No caso de retificacOes, avisos ou alteracoes
consta no processo o extrato das respectivas publicacdes
no portal comprasgovernamentais e no Diario Oficial da
Uni&o.

14. Para modalidade pregdo foi observado o
prazo minimo de 08 (oito) dias Uteis, entre a data da
publicacdo/republicacdo e a data da abertura das
propostas conforme § 4° do Decreto n.° 5.450/20015,
excluindo-se o dia do inicio da data da ultima publicacéo
e incluindo o dia do término do respectivo prazo.

15. Para modalidade concorréncia tipo Maior
Oferta ou Maior Lance foi observado o prazo minimo de
30 (trinta) dias, entre a data da publicacdo/republicacéo e
a data da abertura da sessdo publica, excluindo-se o dia
do inicio da data da ultima publicacdo e incluindo o dia

do término do respectivo prazo, conforme alinea “a”,
inciso Il do artigo 21 da Lei n.° 8.666/93.

Analise em:
Porto Velho-RO, xx de xxxxx de 2015.
XXXXKXXXKXXXXXXKXXX

Equipe de Apoio
PORTARIA N.2 XXXXXX

Apos conferéncias das informagdes supracitadas, DELIBERO:
() Efetivar a abertura da sessdo publica na data inicialmente prevista.

( ) Autorizar a divulgagdo de evento de Adiamento da sessdo publica visando cumprir o prazo minimo
legalmente estabelecido entre a data Gltima publicacdo e a data da abertura das propostas.

Observacdes:
XXIXXIXXXX.

HXXXXXX XXX XXX XXX
Pregoeiro Oficial
PORTARIA n.°> XXX/GR/XXXX

ANEXO XXI

MODELO DE FORMULARIO PARA ANALISE DE PREGOES ELETRONICOS

LEI N.°8.666/93

Séo os atos administrativos e documentos previstos na Leis n® 8.666/93, necessarios a instrucdo da fase
externa durante a operacionalizacdo de pregdes eletronicos, na forma estatuida pela Lei n® 8.666/93 e no Decreto n.°
5.450/2005 de acordo com as peculiaridades do objeto licitado:
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Processo n.°
Objeto:
Pregéo:

Atos administrativos e documentos a serem Sim [/ nao/ Folhas
néo se aplica

verificados

1.A sessdo publica foi iniciada pelo Pregoeiro
responsavel na data e hora prevista para abertura do certame
licitatorio conforme artigo 11 do Decreto n.° 5.450/2005?

2.Consta no processo 0s Relatorios de classificacdo
de fornecedores gerados pelo sistema de compras para todos
os itens da licitagdo em ordem sequencial?

3. Eventuais recusas e inabilitagbes foram
devidamente fundamentadas pelo Pregoeiro no sistema
comprasnet?

4. Em relacdo aos fornecedores que enviaram
propostas via ferramenta ENVIAR ANEXO, Consta no
processo todas as propostas recusadas ou inabilitadas pelo
Pregoeiro, bem como a documentacdo que respalda referida
recusa ou inabilitagcdo?

5. As propostas vencedoras aceitas e habilitadas
pelo Pregoeiro, atendem aos critérios exigidos no termo de
referéncia e Edital, foram elaboradas em conformidade com
o modelo anexo ao edital, e estdo devidamente assinadas
pelo representante legal da empresa?

Consta no processo a documentacédo
comprobatoéria das condigdes habilitatérias das empresas
habilitadas, conforme artigo 30 do Decreto 5.450/2005?

Observacdes

Empresas:
XXXXXXXXXXEXXXKXXXKX -
Proposta referente ao item
aceito e habilitado: N° xx

a) Aceitacdo dos critérios
estabelecidos no edital e nos
anexos?: XXX

b)  Apresentada em
conformidade com o modelo
anexo ao edital: XXX

c) Assinatura do
representante legal?: XXX

d) Valores conferem com
0 Ultimo lance registrado no
sistema? XXX

e) Informado o prazo de
validade da proposta? XXX

f) Contém dados
bancérios do fornecedor?

g)Informado o prazo de
validade dos materiais?

Empresa:

Itens aceitos e habilitados:
Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e  Suspensas -
CEIS(http://www.portaltranspare
ncia.gov.br):
1,.9,.9,9,9,9.9,9,9.90,0,9,¢

Lista de Inidéneos do Tribunal de
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Contas da Unido
(http://portal2.tcu.gov.br);
) 9.9.9.9.9.9.90.0.9.0.9.4

Conselho Nacional de Justica -
CNJ (http://www.cnj.jus.br):

1 9.9.90.0.0.0.0.9.9.9.9.4
Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF
(Impedimentos e vinculo com
Servico publico): 2
1 9.9.0.0.0.0.9.9.9.9.9.4
Habilitacdo Juridica:
Validada  no SICAF até
XXXXXX
Inscricdo no  CNPJ:
) 9.0.0.0.0.0.9.0.4
Inscrigéo no
SINTEGRA: XXX XX XXX XXX
XXXXX
Receita Federal: Valida até
XXXXXXXX
FGTS. - Valida até
) 0.0.0.00.0.0.0.0.¢

INSS - Valida até XXXXXXXX
Receita Estadual: Valida até

XXXXXXXXXXX

Receita Municipal: Valida até
XXXXXXX XXX

Regularidade Trabalhista: Valida
até XX XXX XXX XX
Qualificagao Econbmico-

Financeira: Balanco valido até
30/06/2016. (XXXXXXXXX

Certiddo Negativa de Faléncia e

Concordata emitida em
XHXAXXXXXX

Atestados de capacidade
técnica:

a) Objeto atestado compativel
com caracteristicas, quantidades e
prazos com o pretendido?: XXX

b) O somatério dos
prazos informados nos atestados
apresentados totaliza o periodo
minimo de 12 meses? XXXXX

c) Os atestados referem-
se a contratos ja concluidos ou
decorrido no minimo de 01 do
inicio de sua execugdo?XXXX

d) Atende a sua referida
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7. Foi informado prazo minimo de 30 minutos a
titulo de aviso do fechamento do prazo para registro de
intencdo de recurso?

8.No caso de registro de intencdo de recurso houve
analise e emissdo de juizo de admissibilidade?

9. Foi anexado ao processo a ata de realizacdo do
pregdo, o0 Relatério denominado “Resultado por
Fornecedor” e o Termo de Adjudicacao?

10. O processo estd devidamente numerado,
carimbado, rubricado, e distribuido em volumes contendo
no maximo 200 (duzentas) folhas, cada, conforme
disposicbes constantes na Instrucdo Normativa n°
014/PROPLAN/PRAD/2015, Portaria GM/MEC n°
1042/2012, Portaria Normativa n® 05/SLTI/2002 e Lei
9.784/1999.

Analise em:
Porto Velho-RO, xx de xxxxx de XXxX.

XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Equipe de Apoio
PORTARIAN.® 722/GR/2015

Apos conferéncias das informagdes supracitadas, DELIBERO:

atividade econdmica principal ou
secundaria?: XXXX

e) ] licitante
disponibilizou todas as
informacdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos
seus atestados?
XXXXX XXX XXX

Outros:
XXXKXXXKKXXXKXXXXXKXX

Ata de realizagdo do pregéo
Resultado por Fornecedor

Termo de Adjudicagdo

( ) Encaminhar o processo devidamente instruido a PROPLAN para analise e homologacdo do certame

licitatorio com fulcro no Art. 11, inciso XI| do Decreto n.° 5.450/2005.

() Solicitar a renumeragéo do processo a partir das fls. XXxXXxxxxxx para posterior envio a PROPLAN;
() Promover o retorno do pregéo eletrdnico a fase de XXXXXXXXXX N0 tocante aos itens XXXXXXXXXXXX por

motivo de

Observagdes:

XXXXXHXKXXXXXXXXXXXXXKXXXX
Pregoeiro Oficial
PORTARIA n.° xxx/GR/Xxxx

ANEXO XXII

XXIXXIXXXX.
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MODELO DE OFICIO PARA CONVOCAGCAO DE FORNECEDORES PARA

ASSINATURA DE CONTRATOS

OFICIO N° xxx/2015/CCC. Porto Velho, xx de Xxxxxxxx de XxXxx

A sua Senhoria o(a) Senhor(a)
XXXXXXXXXXXXXXKXXXK

Representante da empresa XXXXXXXXXXXXXXXX
AV, XXXXXXX, N° XXXX, Bairro: XXxxxxXxXxXxxx

Cep. XX.XXXX-XXX — XXXXXXX/XX

Assunto: Convocacdo para assinatura do contrato n.® XXx/XXxx

Processo: n°23118.000XXX/XXXX-XX

O bj e10: XXKXXXXXXXXXX XXX XK KK XXXXXKX XXX XX XXX KX XXKXXX XXX XXXX

Senhor Representante,

Em atendimento ao que dispde o artigo 64 da Lei 8666/93 e de acordo com 0 item xxxxx do
Edital do Pregdo Eletrdnico n.° xxx/xxxx, fica Vossa Senhoria CONVOCADO a comparecer a esta
Unidade Administrativa no prazo de 05 (cinco) dias Uteis para que seja efetivada a assinatura do Termo

de Contrato respectivo.

Informamos a seguir a relacdo de providéncias e prazos a serem observadas pela empresa
visando o ndo retardamento do inicio da execugdo do contrato:

Providéncias

Data Limite

Confirmagdo ou alteracdo dos dados do
representante legal da empresa, (nome completo,
procuragdo ou instrumento equivalente, copia do
CPF e RG),fisicamente ou através do e-mail
contratos@unir.br.

Solicitagdo de envio do Termo de Contrato
via e-mail para assinatura.

Solicitacdo de prorrogacdo do prazo para
assinatura (caso permitido no edital).

Atualizagdo das condicdes habilitatorias
exigidas na licitagdo (descriminar pendéncias).

Comparecimento a sede Administrativa da
UNIR, nesta Coordenagdo de Convénios e
Contratos para a assinatura do contrato, ou entrega
do contrato.

Comprovagdo da garantia contratual.

Informamos ainda que o descumprimento das condi¢fes supracitadas poderd acarretar a
aplicacdo das penalidades previstas no instrumento convocatorio. No aguardo de vossas providéncias,
nos colocamos a disposicdo, através do telefone: 69.2182- 2013 ou do e-mail contratos@unir.br.

Atenciosamente,
XXXXXXXKXKXXKXXXXXX

Coordenadora de Contratos e Convénios CCC - Substituto

Portaria XXX/2015/GR/UNIR

ANEXO XXI1I

MODELO DE FORMULARIO PARA INDICACAO DE GESTORES DE CONTRATO
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Indicacdo de Gestor de Contrato n.° xxxx/2015/UNIDADE Data:

Processo Administrativo n®: 23118.00XXXX/XXXX-XX

Contrato n°® XxXx/Xxxx

Contratado: XXXXXXXXXXXXXXXXX Prazo de EXECUGED: XXXXXXXXXXXXXXX

Pregdo Eletronico n° xXxx/xXxxx

Valor (R$):

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servi¢o de Agenciamento de
Viagens Terrestres

Srd. Pro-Reitora,

Em conformidade com o art. 67 da Lei n.° 8.666/93 indicamos para acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato em epigrafe na condicdo de Gestor (a) de Contrato os servidores abaixo
relacionados:

GESTORES

TITULAR SUBSTITUTO:
Nome: Nome:

SIAPE: SIAPE:

CPF: CPF:

E-MAIL: E-MAIL:
Telefone: Telefone:
Lotacéo: Lotacéo:

COMISSAO DE FISCALIZACAO DA OBRA (somente para obras e servicos de
engenharia)

Declaro ciéncia do Art. 68 da Instrugdo Normativa n.° 17/PRAD/2015 publicada no sitio
http://www.proplan.unir.br/?pag=estatica&id=1826&titulo=Instrucdes Normativas, e da obrigacdo de
solicitar a prévia substituicdo no caso de afastamento simultaneo dos servidores ora indicados.

Nome e assinatura do Gestor da Unidade Requisitante
Cargo do Gestor (Pro-Reitor ou Diretor)
Portaria n.% xxx/xxxx/GR

ANEXO XXIV

MODELO DE PORTARIA DE DESIGNACAO DE GESTOR DE CONTRATO

Portaria n® xxxx/201x/PRAD/UNIR. Porto Velho-RO, xx de xxxxxxx de 201x.

A PRO-REITORA DE ADMINISTRAGCAO da Fundacdo Universidade Federal de
Rondénia, no uso de suas atribuicdes legais, e

considerando a Portaria n® 629/GR, de 29.06.2015, art. 2° inciso 'b";

considerando a Instrucdo Normativa n.° 02/2008/SLTI/MPOG, de 23.11.2008, art. 31,
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Considerando indicacéo de Gestor de contrato n.° xxx/2015/xxxx,
considerando o que consta no Processo n® 23118.00xxxx/201x-Xx;

RESOLVE:

Art. 1°- Designar os servidores abaixo relacionados como Gestores do Contrato
Administrativo n® Xx/Xxxx, que tem como objeto a contratacdo dos servicos de
XXXXXXXXXXXXXXXXX, decorrente do Pregdo Eletronico n° xx/xxxx, celebrado entre a UNIR e
EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, para atender as necessidades institucionais da UNIR;

NOME CPF SIAPE GESTOR
XHXXXXXHXXIKXXXHKIXIKXKXKXXKXX XXXXXXXXXXX x| Titular
XHXXXRKXHXXKKIKXHKKKKXKXKKXKXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX | Substituto

Art. 2° — Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Pro-Reitora de Administracéo
Portaria xxx/GR/xxxx

ANEXO XXV

MODELO DE MEMORANDO PARA SOLICITACAO DE PROCESSO DE
FISCALIZACAO

MEMORANDO N° 121/CCC/DCC. Porto Velho, xx de XXXxXxXxxx de XxxX

Assunto: Autuacgdo de Processo para fiscalizagdo

Contrato n°. xx/xxxx — Manutencao corretiva de aparelhos de ar condicionado, do Campus de
Porto Velho/Unir Centro.

A PRAD

Senhora Pro Reitora,

Encaminhamos o presente para fins de autuacdo do processo de Fiscalizagdo do contrato em
referéncia, em conformidade ao Art. 4°, § 3° da IN n°.008/UNIR/PROPLAN/2014, de 07 de maio de

2014,publicada no BOLETIM DE SERVICO N° 39. de 08/05/2014, observando as informacdes a
seguir especificadas.

‘CONTRATO N° XXIXXXX

‘ EMPRESA CONTRATADA XXXXXXXXXXKHXXKEXHXXKEXXHXXKEXXHXXKKXXXXKXXKEXXKXXXKX
QIISUE xxxxxxxiiziifigigxxxxxxxxxxxx de PR
‘ GESTOR TITULAR XXXXXXXXXXXXXXX

‘ GESTOR SUBSTITUTO XXXXXXXXXXXKXXKXXKXXKXXXXKX

Ato continuo, encaminhar a CCC para adogdo de providéncias complementares.
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XXXKXKHXKKIIXKKXKXXHIIXKEXKKXKXKXK
Coordenador de Convénios e Contratos
Portaria — Xxxx/GR/Xxxx

ANEXO XXVI

MODELO DE FORMULARIO PARA INDICACAO DE GESTOR DE ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

Indicacgdo de Gestor de Ata de Registro de Pregos n.° Data:
xxxx/2015/UNIDADE

Processo Administrativo n®; 23118.00XXXX/XXXX-XX

Atas n.°19/2015-A,B,C, .....coenenenne.

Prazo de validade: 12 (doze) meses

Pregdo Eletronico n° Xxx/Xxxx

Objeto: Registros de Pregos para futura aquisicao de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Valor Global das ATAS: R$ XXX. XXX, XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

Srd. Pro-Reitora,

Em conformidade com o art. 67 da Lei n.° 8.666/93 indicamos para acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato em epigrafe na condi¢cdo de Gestor (a) de Contrato os servidores abaixo
relacionados:

GESTORES

TITULAR SUBSTITUTO:
Nome: Nome:

SIAPE: SIAPE:

CPF: CPF:

E-MAIL: E-MAIL:
Telefone: Telefone:
Lotacéo: Lotacéo:

COMISSAO DE FISCALIZACAO DA OBRA (somente para obras e servicos de
engenharia)

Declaro ciéncia do Art. ___ da Instru¢cdo Normativa n.° /PRAD/2015 publicada no sitio
http://www.proplan.unir.br/?pag=estatica&id=1826&titulo=Instru¢cbes Normativas, e da obrigacdo de
solicitar a prévia substituicdo no caso de afastamento simultaneo dos servidores ora indicados.

Nome e assinatura do Gestor da Unidade Requisitante
Cargo do Gestor (Pro-Reitor ou Diretor)
Portaria n.% xxx/xxxx/GR
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ANEXO XXVII

MODELO DE PORTARIA DE DESIGNACAO DE GESTOR DE ATA DE REGISTRO
DE PRECOS

Portaria n°® xxxx/201x/PRAD/UNIR Porto Velho-RO, xx de xxxxxxx de
201x.

A PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO da Fundagdo Universidade Federal de
Ronddnia, no uso de suas atribuicdes legais, e

considerando a Portaria n°® 629/GR, de 29.06.2015, art. 2° inciso 'b';

considerando a Instrucdo Normativa n.° 02/2008/SLTI/MPOG, de 23.11.2008, art. 31,

Considerando indicacéo de Gestor de Ata de Registro de Precos n.% xxx/2015/xxxx,

considerando o que consta no Processo n® 23118.00xxxx/201X-Xx;

RESOLVE:
Art. 1°- Designar os servidores abaixo relacionados como Gestores das Atas de Registro de

Precos n.° n° xxA/xxxx, que tem como objeto o registro de precos para eventual aquisicdo de
materiais esportivos, para atender futuras necessidades institucionais da UNIR;

NOME CPF SIAPE GESTOR
XXXHXRXIKXHXHKXKXHIXKKXKXKXXK XXXXXXXXXXX OOk | Titular
XXXXRXKXHKXKKXKXKKKKXKXKKXK XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX | Substituto

Art. 2° — Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 3° - Revogam-se as disposi¢Ges em contrario.

XHXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK
Pro-Reitora de Administracéo
Portaria xxx/GR/xxxx

ANEXO XXVIII

MODELO DE FORMULARIO PARA ANALISE DE PEDIDOS DE ADESAO AATA DE
REGISTRO DE PRECOS

Séo os atos administrativos e documentos previstos nas Leis n® 8.666/93 e no Decreto n° 7.892/13 para
instruir pedidos de autorizagdes para participacdo de 6rgdos e entidades na condicdo de Unidades Gestoras ndo
participantes, na forma estatuida pelo Decreto n® 7.892/13 e de acordo com as peculiaridades do objeto
contratado:

Processo n°: 23118.00xxxx/201x-Xx
Licitacdo: PE SRP N° xx/2015

Ata de Registro de Pregos n°: xx/2015
Detentora do Registro:

Orgéo Solicitante:
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Atos administrativos e documentos a serem Sim/n&o/ ndo se aplica Folhas

verificados

1.0 Grgéo ou entidade nédo participante consultou o
Orgdo gerenciador da ata para manifestacdo sobre a
possibilidade de adesdo ao registro de precos, conforme
exige o0 § 1° do artigo 22 do Decreto n.° 7.892/2013?

2. O oOrgdo ou entidade ndo participante
justificaram no pedido de adesdo a vantajosidade, da
compra por meio da ata gerenciada pela UNIR para fins do
disposto no Caput do artigo 22 do Decreto n.° 7.892/2013?

3.Consta aceite do fornecedor beneficiario da ata
de registro de precos para fornecimento dos itens
solicitados, observadas as condicBes nela estabelecidas,
sem prejuizo das obrigacbes presentes e futuras
decorrentes da ata, assumidas com o 6rgdao gerenciador e
Orgdos participantes, nos termos do § 2° do artigo 22 do
Decreto n.° 7.892/2013?

4. O instrumento convocat6rio que originou a ata
de registro de precos admite adesdes a ata de registro de
precos em referéncia conforme estabelecido no § 4° do
artigo 22 do Decreto n.° 7.892/2013?

5. O instrumento convocatério fixa o quantitativo
maximo para adesdes, limitadas, na totalidade, ao
quintuplo do quantitativo de cada item registrado na
ata de registro de precos para o 0rgao gerenciador e
orgaos participantes, independente do nimero de drgédos
ndo participantes que aderirem, conforme § 4° do artigo 22
do Decreto n.° 7.892/2013?

6. As aquisicbes ou contrataces adicionais ja
autorizadas pela UNIR para os itens solicitados pelo
requerente admitem novas autorizagdes para adesdo?

7. As aquisi¢bes ou contratagdes solicitadas pelo
6rgdo ndo participante observam, o limite de cem por
cento dos quantitativos previstos pelos itens no
instrumento convocatério e registrados na ata de registro
de pregos para 0 6rgdo gerenciador e 6rgdos participantes
conforme exige o § 3° do artigo 22 do Decreto n.°
7.892/2013?

Anélise em:

Porto Velho-RO, xx de setembro de 2015.

XHXXXKHXXXXIXHXXXIIXKXXXEXEXXXXXKKXXX
Servidor CCC/DCCL
Siape N.2 XXXXXXXX

56

Observacdes
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ANEXO XXIX

MODELO DE PARECER DE GESTOR DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS -
PEDIDOS DE EMPENHO

ANALISE DE PEDIDOS DE EMPENHOS — REGISTRO DE PRECOS N.2 XXX/XXXX
Memorando N2 XXXXXXXXXXXXXXXX

Licitacdo: PE SRP N° xx/2015

Ata de Registro de Pregos n°: xx/2015

Detentora do Registro: XXxXXXXXXXXXXXXXXXXX

Unidade requisitante: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Atos administrativos e documentos a serem Sim / ndo/ ndo se aplica Observactes
verificados

1. Os itens solicitados pela UGR requisitante
dispde de saldo para autorizagdo de empenho?

2. Consta no processo licitatorio previsdo de
demandas para a UGR requisitante?

2.1. Caso ndo conste demanda a UGR
requisitante consultou previamente unidades
contempladas no termo de referéncia visando o
remanejamento dos quantitativos pretendidos?

3. AUGR requisitante autoriza 0 uso dos recursos
orcamentérios para cobertura das despesas decorrentes do
pedido de empenho?

5. Os precos registrados  permanecem
compativeis com os praticados no mercado?

6. A detentora do registro de pre¢cos mantém as
mesmas condic¢des de habilitacdo exigidas no instrumento
convocatdrio?

A PROPLAN,
Apdbs andlise e registro dos quantitativos solicitados encaminhamos o presente para
conhecimento e deliberag&o superior, considerando que:
( ) O solicitante atende integralmente as condicdes exigidas para utilizacdo da ata de registro e a
empresa permanece apta a contratacao;
() O solicitante atende integralmente as condigdes exigidas para utilizacdo da ata de registro porém a
empresa ndo mantém as condicdes habilitatdrias exigidas na licitacéo.
() O solicitante ndo atendeu ao disposto no item xxxx da presente lista de verificacdo;
Havendo o indeferimento do pleito solicitamos a devolucdo do expediente ao Gestor da
Ata para devidos registros.
Porto Velho-RO, xx de setembro de 201x.
XXXXHXXXHXXXIKHXXIXHKXXEXXXXEXXXKXXXXKX
Gestor da Ata de Registro de Pregos
Portaria n.2 XXxXX/XXXX

ANEXO XXX
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MODELO DE ORDEM DE FORNECIMENTO DE BENS

OFICIO N° xxx/2015/ / Porto Velho, xx de Xxxxxxxx de Xxxx
A sua Senhoria o(a) Senhor(a)

XXXXXXKXXXXXXXXXXXKX

Representante da empresa XXXXXXXXXXXXXXXX

AV, XXXXXXX, N° XXXX, Bairro: XXxxxXxXxXxXxxx

Cep. XX XXXX-XXX — XXXXXXX/XX

Assunto: Ordem de Fornecimento de Bens

Processo: n° 23118.000XXX/XXXX-XX

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXKXKX XX XXX XX XX XXX XXXXKX

ORDEM DE FORNECIMENTO N°..../2015

Senhor Representante,

Considerando 0 que consta no Processo n.° 23118.00xxxx/201x-xx, o resultado do pregdo
eletronico n® xx/xxxx e a nota de empenho n.° xxXXNExxxxxx (em anexo) AUTORIZO em
conformidade com o item xx do Termo de Referéncia anexo ao edital do Pregdo Eletrénico n.°
XXIXXXX a entrega dos materiais descritos na citada nota de empenho os quais deverdo guardar estrita
conformidade com o disposto na proposta adjudicada pelo Pregoeiro, condutor do certame licitatorio.

De acordo com o previsto no instrumento convocatdrio a empresa deverd providenciar a
entrega dos materiais no enderego XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, em até xxxx dias, contados do
recebimento da presente correspondéncia.

Pelo descumprimento do referido prazo a contratada ficara sujeita as sangdes administrativas
previstas no instrumento convocatdrio.

Porto Velho — RO, xx de xxxxx de XXxXxX.

XOXXKHKXXKIXXKIKXKKXKXXIXXXXXXXXKX
Coordenador de Almoxarifado/Patrimonio
Portaria — xxx/GR/xxxx

ANEXO XXXI

MODELO DE ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICOS N°..../2015

Pela presente Ordem de Servicos, a Fundacdo Universidade Federal de Rondonia - UNIR, por

intermédio do GESTOR DO CONTRATO N.° XX/XXXX considerando o que consta no Processo n.°
23118.000092/2015-09, e considerando ainda:
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O resultado do pregdo eletrdnico N XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, a nota de empenho n.°
XXXXNEXxxxxx, 0 contrato n.° xxx/2015 no valor de RExxxxxx,xx e a Portaria n.° xxxxx/PRAD/2015

Autoriza a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ/MF n.% XXXXXXXXXXXXXXX, €M cumprimento
as Clausulas editalicias, a promover o inicio da prestagdo dos servicos de
XXXXXXXKXXXXXKXXKKKXXKKXKXKXXXXXKXXXXKXXXXXXXX N0 prazo de até xxx (Xxxxx) dias Uteis,
contados a partir do recebimento desta comunicacao.

Porto Velho — RO, xx de xxxxx de XXXXX.

XXXKXKIXKHXKXKKXKXXHIXKIXKKXKKXK
Gestor do Contrato n.% Xx/Xxxx
Portaria n.° — xxx/PRAD/xxxx

12 via- representante da contratada; 2% via — gestor do
contrato.

ANEXO XXXII

MODELO DE OFiCIQ DE CONSULTA A CONTRATADA PARA AFERIR
INTERESSE NA PRORROGACAO CONTRATUAL

OFICIO N° XXX/2015/XXX/UNIR
Porto Velho, xxxx de xxxxx de 2015.

A sua Senhoria o Senhor

XXXXXXXXXXXXKXXKXXXXK

representante da empresa XXXXXXXXXXX

Rua Xxxxxxxx n° xxxx, Bairro Xxxxxxxx

CEP: xxx.xxxx-xxxx — Porto Velho/RO

Assunto: Consulta referente manifestagdo de interesse de prorrogacdo do contrato n.°
XXIXXXX

Senhor Representante,

Considerando a regular execucdo dos servigos prestados através do contrato n.° XX/XXxx
encaminhamos o presente em conformidade com o disposto na clausula XXXXXXXXXXXXXXXXX do
contrato solicitando vosso pronunciamento quanto ao interesse de renovacao do contrato por mais 12
(doze).

Havendo interesse a empresa devera manifestar-se no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados
do recebimento da presente correspondéncia, bem como apresentar ao Gestor do Contrato no referido
prazo copia do RG, CPF, contrato social ou procuragdo que habilite o representante da empresa para
assinatura do futuro termo aditivo.
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Atenciosamente,

XXXKXKHXKXKKXKHKHKXKKXHKXKKXXXKK
(Gestor do Contrato)
Portaria xxxx/PRAD/XXXXXX

ANEXO XXXI1I

MODELO DE PARECER DE VIABILIDADE OU NECESSIDADE DE
PRORROGAGAO DO CONTRATO

PARECER DE VIABILIDADE OU NECESSIDADE DE PRORROGACAO DE CONTRATO
Processo no: XXXXXXXXXXXXXXXX

Licitagéo: Pregédo Eletronico n.° xx/2015

Contrato n°: xx/2015

Contratada: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

UGR ou Diretoria Responsavel: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Contrato de: () Servigos Continuos ( ) Servigos ndo Continuos () Obras
() Suprimento de Bens ( ) Receitas
Atos administrativos e . L . .

documentos a serem verificadas Sim / ndo/ néo se aplica Observagdes

1.0s servigos estdo sendo prestados
regularmente?

2. A Administragdo  mantém
interesse na continuidade da realizagcdo do
servico?

3. O valor do contrato permanece
economicamente  vantajoso  para a
Administracao?

4, A contratada  manifesta
expressamente interesse na prorrogagéo?

5. A contratada est4 de acordo com
as condices inicialmente contratadas?

6. H& necessidade de renegociacéo
ou reducdo dos valores contratados?

7. A contratada mantém as
condigdes habilitatorias exigidas no certame
licitatorio?

8. No caso de Solucbes de
Tecnologia da Informacdo foi observado o
artigo 40 da Instrucdo Normativa n.°
04/2014 da SLTI/MPOG, em especial no
tocante a analise dos Riscos da Contratacdo?

Senhor Diretor/Pro-Reitor,
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Apos anélise encaminhamos o presente a vossa senhoria para conhecimento e manifestacdo informando
gue este Gestor entende viavel:

() Aprorrogacdo do contrato pelo periodo de 12 (doze) meses em conformidade com a clausula xxxxx
do Contrato e com o artigo 57, inciso Il da Lei n.° 8.666/93, considerando tratar-se de servi¢o continuado.

() Aprorrogacédo do contrato pelo periodo de xxx (xxxxxx) meses em conformidade com a clausula
xxxxx do Contrato e com 0 § 1° do artigo 57, inciso xxxxxxxxxx da Lei n.° 8.666/93, visando a conclusdo da
execucdo do contrato.

() Anéo prorrogagédo do contrato pelos motivos expostos nos itens xxxxxx da lista de verificagdo
acima apresentada.

Porto VVelho-RO, xx de setembro de 201x.

XOXOXKKXXKXHXKHKXHKXKHKXKXKKXKXKKXK
Gestor do Contrato
Portaria n.° xxxx/PRAD/xxxx

DA DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE:

Considerando a instrucéo constante no processo:

() Homologo a andlise acima apresentada e encaminho o processo & DCCL para continuidade dos
tramites visando a prorrogacao do contrato.

() Homologo a andlise acima apresentada e devolvo o processo @ DCCL informando que o servidor
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX fora devidamente designado para elaboracdo de novo Termo de Referéncia, estando
em trdmite as providéncias necessarias para deflagracdo de novo procedimento licitatorio.

Observac0es:

Porto Velho,___de xxxxxxxxxxxxxx de 201x.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Diretor de unidade a qual esta vinculado o Gestor do Contrato
Portaria xxx/201x/GR
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ANEXO XXXIV

MODELO DE RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE ENCERRAMENTO DO
CONTRATO

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE ENCERRAMENTO DE CONTRATO
Processo nf: XXXXXXXXXXXXXXXX

Licitacio: Pregdo Eletronico n.° xx/2015

Contrato n°: xx/2015

Contratada: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

UGR ou Diretoria Responsavel: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Contrato de: () Servicos Continuos ( ) Servigos ndo Continuos () Obras
() Suprimento de Bens ( ) Receitas
Atos administrativos e . L . .

documentos a serem verificados Sim / n&o/ n&o se aplica Observagdes

1.0 contrato foi regularmente
executado pela contratada?

2. Todas as notas fiscais foram
devidamente certificadas, cadastradas no
SIASG e enviadas a DIRCOF para
pagamento?

3. Existem pendéncias financeiras
de responsabilidade da contratada, a
exemplo de multas e indenizacdes aplicadas
a contratada e pendente de recolhimento,
que impedem a devolucdo da Garantia do
Contrato?

4. Consta tramite de procedimento
de aplicacdo de sangdes administrativas
motivados pelo Gestor do Contrato em
desfavor da contratada?

A DIRCOF,

Apos analise encaminho o presente a vossa senhoria para conhecimento e manifestacdo informando que
este Gestor entende devida:

( ) A devolugdo da garantia do contrato considerando o cumprimento integral das obrigagdes
contratuais.

( ) A execucdo da garantia do contrato pelos motivos expostos nos itens xxxxxx da lista de
verificagdo acima apresentada, em conformidade com o § 2° do artigo 86, da Lei n.° 8.666/93.

Porto Velho-RO, xx de setembro de 201x.
XOXXXXKXKKKKHXKKXXKXKKXKXXXXKKXXXXK
Gestor do Contrato

Portaria n.2 xxxx/PRAD/XxXxX
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ANEXO XXXV

MODELO DE FORMULARIO PARA AFERIR VIABILIDADE DE ALTERACAO DE
CONTRATOS

PARECER DE VIABILIDADE DE ALTERACAO DE CONTRATO
Processo NPz XXXXXXXXXXXXXXXX

Licitacdo: Pregdo Eletrénico n.° xx/2015

Contrato n°: xx/2015

Contratada: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

UGR ou Diretoria Responsavel: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Proposta de:
() Acréscimo de servicos ( ) Supressdo de servicos ( ) Repactuagdo (
Reajuste

Atos administrativos

e . . 1 oa . N
documentos a serem verificados Sim / n&o/ n&o se aplica Observagdes

1. O Termo de Contrato admite a
alteracdo contratual pretendida pelas partes?

2. Para acréscimos foi verificado se
0S servicos inicialmente contratados estdo
sendo  regulamente  executados  pela
contratada?

3. Para acréscimos foi verificado se
o valores contratados  permanecem
economicamente  vantajosos para a
Administracdo?

4. O setor interessado no acréscimo
apresentou projeto basico pertinente aos
servicos a serem acrescidos?

5. Existem pareceres e estudos
técnicos elaborados por profissionais
habilitados, de modo a configurar a
superveniéncia do acréscimo, em relagdo a
instauracdo da licitagdo?

6. A contratada mantém as
condigdes habilitatorias exigidas no certame
licitatorio?

7. Os guantitativos a serem
acrescidos observam os limites fixados no
contrato e na Lei n.° 8.666/93?

8. Para repactuacdes e reajustes, 0s
documentos apresentados pela contratada
foram devidamente analisados pelo Gestor
de Contrato e de fato sdo suficientes para
concessdo do reajuste e repactuacdo
solicitados?

Senhor Diretor/Pro-Reitor,
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Apos analise encaminhamos o presente a vossa senhoria para conhecimento e manifestacdo
informando que este Gestor entende devido:

() Aalteragdo contratual solicitada pelo requerente.

( ) A notificacdo do interessado do indeferimento do pedido de alteracdo contratual pelos motivos
expostos nos itens xxxxxx da lista de verificagdo acima apresentada.

Porto Velho-RO, xx de setembro de 201x.

XOXOXXXKKXKKIHKXKKKXKKKKXXXKXXXX
Gestor do Contrato
Portaria n. xxxx/PRAD/xxXxX

DA DECISAO DAAUTORIDADE COMPETENTE:
Considerando a instrucéo constante no processo:

() Homologo a anélise acima apresentada e encaminho o processo a DCCL para continuidade dos
tramites visando a alteragdo contratual solicitada.

() Homologo a andlise acima apresentada deliberando pelo indeferimento do pedido de alteracdo

contratual e pela notificacdo do interessado visando o saneamento do feito e posterior devoluacdo para a
necessaria reandlise.

Observac0es:

Porto Velho,  de Xxxxxxxxxxxxxx de 201x.

1.9,9,0,0.0.0,0,0.0,0,0.9,0,0,0,9,0,0.0,0,0.0.¢

Diretor de unidade a qual esta vinculado o Gestor do Contrato
Portaria xxx/201x/GR

ANEXO XXXVI

MODELO DE FORMQLARIO PARA ANALISE DE PEDIDOS DE PRORROGACAO,
ALTERACAO, REPACTUACAO OU REAJUSTE DE CONTRATOS
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S80 os atos administrativos e documentos previstos na lei n° 8.666/93, necessarios a instrucdo dos
procedimentos de alteracBes contratuais e de acordo com as peculiaridades do objeto contratado:

Processo n°; 23118.00xxxx/201x-xX

Licitagdo: XXXXXXXXXXXXXXX.
Contratada: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Atos administrativos e documentos a serem Sim / ndo/ ndo se aplica |Folhas Observacéo
verificados

VERIFICACAO INICAL

1. Os autos do processo contém o0s documentos
referentes ao procedimento licitatorio realizado, o contrato
original assinado pelas partes e eventuais termos aditivos
precedentes, nos termos da Orientagdo Normativa/AGU n°
02, de 01/04/2009?

0S INSTRUMENTOS DOS  CONTRATOS,
CONVENIOS E DEMAIS AJUSTES, BEM COMO OS
RESPECTIVOS ADITIVOS, DEVEM INTEGRAR UM
UNICO PROCESSO ADMINISTRATIVO, DEVIDAMENTE
AUTUADO EM SEQUENCIA CRONOLOGICA,
NUMERADO, RUBRICADO, CONTENDO CADA VOLUME
OS RESPECTIVOS TERMOS DE ABERTURA E
ENCERRAMENTO.

2. Quanto a vigéncia, foi observada a Orientagéo
Normativa/AGU n° 03, de 01/04/2009?

NA ANALISE DOS PROCESSOS RELATIVOS A
PRORROGACAO DE PRAZO, CUMPRE AOS ORGAOS
JURIDICOS VERIFICAR SE NAO HA EXTRAPOLAGAO
DO ATUAL PRAZO DE VIGENCIA, BEM COMO
EVENTUAL OCORRENCIA DE SOLUCAO DE
CONTINUIDADE NOS ADITIVOS PRECEDENTES,
HIPOTESES QUE CONFIGURAM A EXTINCAO DO
AJUSTE, IMPEDINDO A SUA PRORROGACAO.

3. Consta nos autos do processo algum registro de
san¢do a empresa contratada, cujos efeitos torne-a proibida
de celebrar contrato administrativo e alcance a
Administracdo contratante? (art. 30-A, § 2°, Il, IN 02/08-
SLTI)

Sé&o sistemas de consulta de registro de penalidades:

(a) Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e
Suspensas — CEIS (http://www.portaltransparencia.gov.br);

(b) Lista de Inidéneos do Tribunal de Contas da
Unido (http://portal2.tcu.gov.br);

(c) Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores
— SICAF; e

(d) Conselho Nacional de Justica - CNJ
(http://www.cnj.jus.br).



https://correio.agu.gov.br/owa/redir.aspx?C=1c67bf568c474feb8cef1acf9b5f30c2&URL=http%3A%2F%2Fwww.portaltransparencia.gov.br
http://portal2.tcu.gov.br/
http://www.cnj.jus.br/
http://www.cnj.jus.br/
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VERIFICACAO ESPECIFICA: PRORROGACA O DO PRAZO DE VIGENCIAL

1. Existe  manifestacio do  contratado
demonstrando interesse na prorrogacdo do prazo de
vigéncia do contrato?

2. Foi realizada pesquisa de mercado a fim de
verificar se 0s precos contratados permanecem vantajosos
para a Administracéo? (art. 57, I, Lei 8.666/93 e art. 30,
82° IN 02/08-SLTI).

3. H& manifestacio da  Administracdo
(preferencialmente do gestor do contrato) acerca da
execucdo do contrato, justificativa da necessidade da
prorrogacdo e sobre a manutencdo das condigdes
vantajosas do ajuste? (art. 57, Il e § 2°, da Lei 8.666/93 e
art. 30-A, §8 1° e 2° IN 02/08-SLTI).

4. A prorrogacdo foi autorizada pela autoridade
competente? (art. 57, 82°, Lei 8.666/93)

5. Foi juntado o comprovante da manutencao das
mesmas condigdes de habilitacdo exigidas na licitacdo?
(art. 55, X111, Lei 8.666/93 e IN 02/10-SLTI)

6. Ha comprovacdo da regularidade trabalhista
(Lei 12.440/11)?

7. Ha, na Lei Orcamentaria do exercicio da
prorrogacdo do contrato, dotagfes suficientes para o
custeio das respectivas despesas, ou condicionamento da
validade e eficacia da prorrogacdo a referida
disponibilidade? (art. 7°, § 2°, |1, da Lei n® 8.666/93)

VERIFICACAO ESPECIFICA: ACRESCIMOS OU SUPRESSOES DO OBJETO
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1. Ha justificativa apta a demonstrar a
super.veniéncia do fato ensejador da alteragéo
contratual?

[...] 9.3.10. observe o principio de que
a execucdo de itens do objeto do contrato em
quantidade superior a prevista no orgamento
da licitacdo deve ser previamente autorizada
por meio de termo aditivo contratual, o qual
deverd atender aos requisitos a seguir:
9.3.10.1. ser antecedido de procedimento
administrativo no qual fique adequadamente
consignada a motivacdo das alteragdes tidas
por necessarias, que devem ser embasadas em
pareceres e estudos técnicos pertinentes, bem
assim caracterizar a natureza superveniente,
em relacdo ao momento da licitagdo, dos fatos
ensejadores das alteragbes. (TCU, Acordédo
554/2005 — Plenério)

2. Ha& justificativa da Administracdo
gue assegure a pertinéncia entre 0s servicos
originalmente contratados e a dos aditados
(acréscimos)?

3. A Administracdo observa o limite
guantitativo e/ou qualitativo previsto no art.
65, § 1°, da Lei n° 8.666/93?

4. Nos contratos de prestacdo de
servigo ou execucdo de obra, ha projeto basico
atinente ao acréscimo pretendido?

[..] 9.1.13. elaborar projeto béasico
previamente a realizacdo de aditamentos
contratuais, em especial, quando implicar
acréscimos quantitativos do objeto, nos termos
do art. 7°, § 2°, da Lei n 8.666/93 c/c art. 65, I,
b, do mesmo diploma legal. (TCU — Acérdéo
740/2004 — Plenario)

5. No caso do item anterior, consta a
aprovacdo motivada do Projeto Bésico pela
autoridade competente (art. 7°, § 2°, | da Lei n°
8.666/93)?

6. Sendo o0 objeto do contrato a
prestacao de servico ou a execugdo de obra, ha
orcamento detalhado em planilhas que
expresse a composicdo de todos os custos
unitarios da alteracdo (acréscimo), conforme
disposto no art. 7°, § 1°, 11, da Lei n 8.666/93?

7. A Administracdo demonstra a
inexisténcia de sobrepreco no  objeto
acrescido?
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8. Existem pareceres e estudos
técnicos  elaborados  por  profissionais
habilitados, de modo a configurar a
superveniéncia, em relacdo a instauracdo da
licitacdo ou a instrucdo do processo de
contratacdo direta, dos fatos determinantes das
alteragdes, se for o caso?

9. Consta autorizacdo motivada da
autoridade competente para a alteragdo por
meio de aditamento?

10. H& comprovacdo quanto a
existéncia de recursos orgcamentarios, na
hipétese de a alteracdo gerar aumento de
despesa? (art. 7°, § 2°, 111, da Lei n°® 8.666/93 e
art. 16, inc. 1 e Il, da Lei Complementar
101/2000)

11. Ha minuta de termo aditivo?

VERIFICACAO ESPECIFICA: REPACTUAGAO DO VALOR CONTRATUAL

1. A repactuagdo encontra-se prevista
no instrumento convocat6ério ou no contrato?
(art. 40, Xl e 55, Il da Lei n° 8.666/93).

2. Foi solicitada a repactuacdo pela
contratada mediante a demonstracdo analitica
da variacdo dos custos do contrato por meio de
planilha? (art. 5° Decreto 2.271, de 1997 e art.
40, caput, da IN SLTI n° 2, de 30.04.08)?

3. Estd atendido o requisito da
anualidade, contado este da data do or¢camento
a que a proposta se referiu (Acordo, Convencéo
ou Dissidio Coletivo de Trabalho) para os
custos de médo de obra ou da data da proposta
para os demais insumos? (arts. 2° e 3°, Lei
10.192/01, art. 5° Decreto 2271/97 e art. 37,
caput, da IN SLTI/MPOG n° 2, de 30.04.08)

3.1 No caso das repactuaches
subsequentes a primeira, foi observado o
interregno de um ano contado da Ultima
repactuacdo correspondente a mesma parcela
objeto da nova solicitacdo? (Entende-se como
ultima repactuacdo a data em que iniciados
seus efeitos financeiros, independentemente
daquela em que celebrada ou apostilada,
conforme Orientacdo Normativa n° 26, de 1° de
abril de 2009, da AGU).

4. Consta nos autos do processo a
Convencéo Coletiva de Trabalho que comprova
a majoracao do salario normativo da categoria
profissional empregada na execuc¢do dos
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servigos contratados? (art. 40, caput, IN/SLTI
02/2008)?

5. A Administracdo observa no pedido
de repactuacgdo, a incidéncia de algum custo
ndo previsto originariamente na proposta (art.
40, 81° IN 02/SLTI)?

6. Consta nos autos do processo, laudo
técnico ou instrumento equivalente, expedido
pelo setor competente da Administragédo, por
meio do qual é certificado se ocorreu ou ndo a
efetiva repercussdo dos eventos majoradores
dos custos do contrato na forma postulada pela
contratada (art. 40, § 6° da IN SLTI/MPOG n°
2, de 30.04.08)?

7. Decisdo quanto ao pedido de
repactuacdo formulado pela contratada (art. 40,
88 3° e 5° da IN SLTI/MPOG n° 2, de
30.04.08)?

8. H& previsdo de  recursos
orcamentarios para 0 pagamento da despesa
decorrente da repactuacdo? (art. 7°, § 2°, 1ll, da
Lei n° 8.666/93, e art. 40, § 2° VI da IN
SLTI/MPOG n° 2, de 30.04.08))

9. Formalizacdo por meio de
apostilamento. Quando coincidir com a
prorrogacdo  contratual, por  economia
processual, serd formalizada no mesmo
instrumento de aditamento.

VERIFICACAO ESPECIFICA: REAJUSTE DO VALOR CONTRATUAL

1. O contrato estabelece que o valor
contratual pode ser reajustado e qual o indice
aplicavel? (arts. 5°, 81°, 40, XI, e 55, Ill, da
Lei n° 8.666/93)

2. O reajuste observa a periodicidade
anual, a partir da data limite para apresentacdo
da proposta ou outro marco inicial? (arts. 40,
XI1, 55, 111, da Lei n® 8.666/93 e art. 3°, § 1°, da
Lei n®10.192/01)

3. Ha previsdo de recursos
orcamentarios para o pagamento da despesa
decorrente do reajuste? (art. 7°, 8 2°, 111, da Lei
n° 8.666/93)

4. Apostilamento. Nos termos do
artigo 65, § 8°, da Lei n® 8.666/93, 0 reajuste
do valor contratual realiza-se por simples
apostila. Nada obstante, caso coincidente com
outra alteracdo contratual que deva ser
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formalizada por meio de termo aditivo,
recomenda-se a sua inclusdo no respectivo
aditamento contratual.

Analise:

XXXXXXXXXKXX XXX XXXKXKXXXXXKXKX
Servidor CCC/DCCL
SIAPE: XXXXXXXX

ANEXO XXXVII

MODELO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Pelo presente instrumento e com base na manifestacdo do gestor do contrato administrativo n°
XX/XXXX, atestamos, para os devidos fins, que a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ
XX XXX XXXIXXXX-XX, localizada a XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, foi contratada para prestar servigos de
XXXXXEXXXEXXXEXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX — para esta Instituicdo Federal de Ensino Superior, desde
XX XX XXXX até XX XX XXXX.

N&o constam até a presente data registros de ocorréncias de irregularidades na prestacdo de
servicos contratados pela fiscalizacdo do contrato.

Por ser a expressao da verdade, firmamos o presente atestado.

Porto Velho-RO, xx de xxxxxx de 201x.
XXXXXXXHXXXKXXKXXKXKXXX

Diretor de Campus ou Diretor de Administracéo Geral
Portaria n® xxx/GR/Xxxx
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ANEXO XXXVIII
MODELO DE ORDEM DE SERVICO OU FORNECIMENTO DE BENS DE Tl

Identificacdo

Requisita Dat_a ~de
OS / OFB: ' Emissao

nte: .
Nome do Sigla Emerge Sim( )
Projeto: : ncial: N&o ()
Contratada: Contrato:

1 — Especificacdo dos Produtos / Servigos e Volumes

PRODUTO / SERVICO METRICA QUANT. PRECO R$

d
R$
R$
R$
R$
TOTAL = R$
2 — Instrucdes Complementares
3 — Cronograma
d Tarefa Inicio Fim

4 — Documentos Entregues
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A~ NS~
— N N

5 — Datas e Prazos

Data Prevista para Inicio dos Data Prevista para Entrega dos Prazo Total do
Produtos / Servicos

Ciéncia

CONTRATANTE
Requisitante

Area/Fiscal
Solucéo

de20

Produtos / Servicos

Contrato
(com a Garantia)

<Nome>

Matricula: <Matr.>

CONTRATADA

Preposto

( ) dias

Gestor do Contrato

<Nome>

<Qualificagado>

<Nome>
Matricula: <Matr.>

de de 20

ANEXO XXXIX
MODELO DE PLANO DE INSERCAO

1 — Identificagdo

Area
Requisitante
Solucéo:
Contratada:
Nome

da

do

Contrato
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Projeto: N®:
2 —Viséo Geral do Projeto

2.1 — Justificativa da Contratacéo
2.2 — Objetivos da Contratagdo
2.2.1 — <objetivo>

2.2.2 — <objetivo>
2.2.3 — <objetivo>

2.2. ... —<objetivo>
3 — Metodologia de Trabalho
3.1 — Forma de Encaminhamento das Ordens de Servi¢o ou de Fornecimento de Bens

3.2 — Execucao do Projeto
3.3 — Ferramentas de Controle

Ferramenta Controles

4 — Execucdo do Contrato
4.1 — Papéis e Responsabilidades

Papel Responsabilidades
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4.2 — Partes Interessadas

Area/Orgéo/Setor Impacto

4.3 — Fatores Criticos de Sucesso
4.3.1 — <fator>

4.3.2 — <fator>
4.3.3 — <fator>
4.3. ... —<fator>

4.4 — Premissas da Contratacao
4.4.1 — <premissa>

4.4.2 — <premissa>
4.4.3 — <premissa>
4.4, ... —<premissa>

4.5 — Restri¢Oes da Contratacéo
4.3.1 — <restricao>

4.3.2 — <restri¢cao>

4.3.3 — <restricao>

4.3. ... — <restricdo>

4.6 — Entregas Planejadas

Data de

Entrega Marco Duracao Entrega

\/
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4.7 — Infraestrutura a Ser Disponibilizada a Contratada

d Recurso Inicio Fim
4.8 — Indicadores de Qualidade

d Indicador Métrica
4.9 — Resultados Esperados

d Entrega Beneficios

5 — Instrugdes Complementares

Fiscais do Contrato

Fiscal Fiscal Fiscal
Técnico Requisitante Administrativo
- <Nome> - - <Nome>
. < > .
Matricula: Nome Matricula:

i < >
<Matr. > Matricula: <Matr. <Matr. >
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Gestor do Contrato

<Nome>
Matricula: <Matr.>

Recebido

Contratada

<Nome>
Matricula: <Matr.>

, de de 20

ANEXO XL
MODELO DE TERMO DE CIENCIA

Contrato N°:

Objeto:

Gestor do Contrato: Matr.
Contratante (Orgéo):

Contratada: CNPJ

Preposto da CPF:
Contratada:

Por este instrumento, os funcionarios abaixo-assinados declaram ter ciéncia e conhecer a
declaragdo de manutencéo de sigilo e das normas de seguranga vigentes na Contratante.

, de de 20 )
Ciéncia
CONTRATADA
Funcionéarios
<Nome> <Nome>
Matricula: <Matr.> Matricula: <Matr.>
<Nome> <Nome>
Matricula: <Matr.> Matricula: <Matr.>
<Nome> <Nome>

Matricula: <Matr.> Matricula: <Matr.>
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<Nome> <Nome>
Matricula: <Matr.> Matricula: <Matr.>
<Nome> <Nome>
Matricula: <Matr.> Matricula: <Matr.>
<Nome> <Nome>
Matricula: <Matr.> Matricula: <Matr.>
ANEXO XLI

MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO

O <NOME DO ORGAO>, sediado em <ENDERECO>, CNPJ n.° <CNPJ>, doravante
denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a <NOME DA EMPRESA>, sediada em
<ENDERECO=>, CNPJ n.° <CNPJ>, doravante denominada CONTRATADA,

CONSIDERANDO que, em razdo do CONTRATO N.° XX/20XX doravante denominado
CONTRATO PRINCIPAL, a CONTRATADA poderad ter acesso a informagdes sigilosas do
CONTRATANTE;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condi¢Ges de revelacdo destas informacdes
sigilosas, bem como definir as regras para o seu uso e proteg&o;

CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranca da Informagdo da CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE
SIGILO, doravante TERMO, vinculado ao CONTRATO PRINCIPAL, mediante as seguintes clausulas
e condigoes:

Clausula Primeira— DO OBJETO

Constitui objeto deste TERMO o estabelecimento de condigBes especificas para regulamentar
as obrigacBes a serem observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de informacoes
sensiveis e sigilosas, disponibilizadas pela CONTRATANTE, por for¢a dos procedimentos necessarios
para a execugdo do objeto do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes e em acordo com 0
gue dispde o Decreto 4.553 de 27/12/2002 - Salvaguarda de dados, informacdes, documentos e
materiais sigilosos de interesse da seguranca da sociedade e do Estado.

Clausula Segunda — DOS CONCEITOS E DEFINICOES

Para os efeitos deste TERMO, séo estabelecidos os seguintes conceitos e defini¢des:

Informac&o: é o conjunto de dados organizados de acordo com procedimentos executados por
meios eletrénicos ou ndo, que possibilitam a realizacdo de atividades especificas e/ou tomada de
deciséo.

Informacéo Publica ou Ostensiva: sdo aquelas cujo acesso € irrestrito, obtida por divulgacéo
publica ou por meio de canais autorizados pela CONTRATANTE.

Informaces Sensiveis: sdo todos os conhecimentos estratégicos que, em funcdo de seu
potencial no aproveitamento de oportunidades ou desenvolvimento nos ramos econdémico, politico,
cientifico, tecnoldgico, militar e social, possam beneficiar a Sociedade e o Estado brasileiros.

Informacdes Sigilosas: sdo aquelas cujo conhecimento irrestrito ou divulgacdo possam
acarretar qualquer risco a seguranca da sociedade e do Estado, bem como aquelas necessérias ao
resguardo da inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.
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Contrato Principal: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se vincula.

Clausula Terceira— DAS INFORMAGCOES SIGILOSAS

Serdo consideradas como informagéo sigilosa, toda e qualquer informacdo escrita ou oral,
revelada a outra parte, contendo ou ndo a expressdo confidencial e/ou reservada. O TERMO
informacdo abrangera toda informacdo escrita, verbal, ou em linguagem computacional em qualquer
nivel, ou de qualguer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se
limitando a: know-how, técnicas, especificacOes, relatdrios, compilagdes, codigo fonte de programas
de computador na integra ou em partes, formulas, desenhos, copias, modelos, amostras de idéias,
aspectos financeiros e econémicos, defini¢gdes, informagbes sobre as atividades da CONTRATANTE
e/ou quaisquer informagBes técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou ndo ao CONTRATO
PRINCIPAL, doravante denominados INFORMAGCOES, a que diretamente ou pelos seus empregados,
a CONTRATADA venha a ter acesso, conhecimento ou que venha a lhe ser confiada durante e em
razdo das atuac@es de execucdo do CONTRATO PRINCIPAL celebrado entre as partes.

Paragrafo Primeiro — Comprometem-se, as partes, a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir,
utilizar, transportar ou dar conhecimento, em hipétese alguma, a terceiros, bem como a ndo permitir
gue qualquer empregado envolvido direta ou indiretamente na execugdo do CONTRATO PRINCIPAL,
em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura organizacional e sob quaisquer alegagdes, faga uso
dessas informacdes, que se restringem estritamente ao cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Segundo — As partes deverdo cuidar para que as informacdes sigilosas fiquem
restritas ao conhecimento das pessoas que estejam diretamente envolvidas nas atividades relacionadas
a execucao do objeto do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Terceiro — As obrigagfes constantes deste TERMO ndo serdo aplicadas as
INFORMAGCOES que:

| — Sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagéo;

Il — Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente
TERMO;

1l — Sejam reveladas em razdo de requisi¢cdo judicial ou outra determinacdo valida do
Governo, somente até a extensdo de tais ordens, desde que as partes cumpram qualquer medida de
protecdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia de tal ordem, previamente e por
escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de prote¢do que julgar
cabiveis.

Clausula Quarta— DOS DIREITOS E OBRIGACOES

As partes se comprometem e se obrigam a utilizar a informacéo sigilosa revelada pela outra
parte exclusivamente para os propdésitos da execucdo do CONTRATO PRINCIPAL, em conformidade
com o disposto neste TERMO.

Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA se compromete a nao efetuar qualquer tipo de copia
da informacdo sigilosa sem o consentimento expresso e prévio da CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal
da direcdo e empregados que atuardo direta ou indiretamente na execu¢do do CONTRATO
PRINCIPAL sobre a existéncia deste TERMO bem como da natureza sigilosa das informagoes.

| — A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com seus empregados visando
garantir o cumprimento de todas as disposices do presente TERMO e dara ciéncia a
CONTRATANTE dos documentos comprobatorios.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessarias a
protecdo da informacgéo sigilosa da CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a revelagdo a
terceiros, exceto se devidamente autorizado por escrito pela CONTRATANTE.



BOLETIM DE SERVIGO N2 101 de 16/10/2015 — ASSESSORIA DE COMUNICAGAO 79

Paragrafo Quarto — Cada parte permanecera como fiel depositéria das informacdes reveladas a
outra parte em funcgdo deste TERMO.

| — Quando requeridas, as informagdes deverdo retornar imediatamente ao proprietario, bem
como todas e quaisquer copias eventualmente existentes.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas controladas,
coligadas, representantes, procuradores, sdcios, acionistas e cotistas, por terceiros eventualmente
consultados, seus empregados, contratados e subcontratados, assim como por quaisquer outras pessoas
vinculadas a CONTRATADA, direta ou indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a
utilizacdo das informaces disponibilizadas em face da execucdo do CONTRATO PRINCIPAL.

Pardgrafo Sexto - A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima,
também se obriga a:

| — Nao discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor das
informag@es, no territdrio brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou juridica, e para
nenhuma outra finalidade que ndo seja exclusivamente relacionada ao objetivo aqui referido,
cumprindo-lhe adotar cautelas e precaucdes adequadas no sentido de impedir o uso indevido por
qualquer pessoa que, por qualquer razéo, tenha acesso a elas;

Il — Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com
todos os custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas processuais e outras despesas
derivadas, a divulgacdo ou utilizagdo das InformagOes Proprietarias por seus agentes, representantes
ou por terceiros;

1l — Comunicar 8 CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer
divulgacéo, caso tenha que revelar qualquer uma das informagdes, por determinagéo judicial ou ordem
de atendimento obrigatdrio determinado por 6rgdo competente; e

IV — Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informacoes
sigilosas.

Clausula Quinta— DA VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a
data de sua assinatura até expirar o prazo de classificagdo da informacgdo a que a CONTRATADA teve
acesso em razdo do CONTRATO PRINCIPAL.

Clausula Sexta — DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das informagfes, devidamente comprovada,
possibilitara a imediata aplicacdo de penalidades previstas conforme disposi¢cGes contratuais e
legislacBes em vigor que tratam desse assunto, podendo até culminar na rescisdio do CONTRATO
PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a CONTRATADA, estara sujeita, por acdo ou
omissdo, ao pagamento ou recomposicdo de todas as perdas e danos sofridos pela CONTRATANTE,
inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo
apuradas em regular processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais sancOes legais
cabiveis, conforme Art. 87 da Lei n°. 8.666/93.

Clausula Sétima — DISPOSICOES GERAIS
Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e inseparavel do CONTRATO
PRINCIPAL.

Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto & interpretagdo do disposto neste
instrumento, ou quanto a execucdo das obrigacOes dele decorrentes, ou constatando-se casos omissos,
as partes buscardo solucionar as divergéncias de acordo com os principios de boa fé, da equidade, da
razoabilidade, da economicidade e da moralidade.
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Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecerd sempre em caso de davida
e, salvo expressa determinacdo em contrario, sobre eventuais disposi¢Oes constantes de outros
instrumentos conexos firmados entre as partes quanto ao sigilo de informagdes, tal como aqui
definidas.

Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua
concordancia no sentido de que:

| — A CONTRATANTE terd o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e
monitorar as atividades da CONTRATADA;

I — A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela
CONTRATANTE, todas as informacdes requeridas pertinentes ao CONTRATO PRINCIPAL.

Il — A omissdo ou tolerdncia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condicdes
estabelecidas neste instrumento, ndo constituird novagdo ou rendncia, nem afetara os direitos, que
poderdo ser exercidos a qualquer tempo;

IV — Todas as condi¢des, TERMOs e obrigacGes ora constituidos seréo regidos pela legislagdo
e regulamentac&o brasileiras pertinentes;

V — O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado pelas
partes;

VI — Alteracdes do nimero, natureza e quantidade das informagdes disponibilizadas para a
CONTRATADA ndo descaracterizardo ou reduzirdo o compromisso e as obrigagdes pactuadas neste
TERMO, que permanecera valido e com todos seus efeitos legais em qualquer uma das situacdes
tipificadas neste instrumento;

VIl — O acréscimo, complementacdo, substituicdo ou esclarecimento de qualquer uma das
informagdes disponibilizadas para a CONTRATADA, serdo incorporados a este TERMO, passando a
fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo também a mesma prote¢éo descrita
para as informag0es iniciais disponibilizadas, sendo necessario a formalizacdo de TERMO aditivo a
CONTRATO PRINCIPAL;

VIII — Este TERMO né&o deve ser interpretado como criacdo ou envolvimento das Partes, ou
suas filiadas, nem em obrigacdo de divulgar Informagdes Sigilosas para a outra Parte, nem como
obrigacéo de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

Clausula Oitava — DO FORO

A CONTRATANTE elege o foro da <CIDADE DA CONTRATANTE>, onde esta localizada a
sede da CONTRATANTE, para dirimir quaisquer dlvidas originadas do presente TERMO, com
rentncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condicbes, o presente TERMO DE
COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO é assinado pelas partes em 2 vias de igual teor e
um so efeito.

, de de 20
De Acordo
CONTRATANTE CONTRATADA
<Nome> — <Nome>

i : < > ificacs
Matricula: <Matr. <Qualificagdo>
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Testemunhas

Testemunha 1 Testemunha 2
_ <Nome> o <Nome>

<Qualificacédo> <Qualificacdo>

ANEXO XLII

MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO DE CONTRATO

Identificacdo
Contrato
Objeto:
Contratada:
Contratante:

Termos

Por este instrumento, as partes acima identificadas resolvem registrar o encerramento do
contrato em epigrafe e ressaltar o que segue:

O presente contrato esta sendo encerrado por motivo de <motivo>.

As partes concedem-se mutuamente plena, geral, irrestrita e irrevogavel quitacdo de todas as
obrigacdes diretas e indiretas decorrentes deste contrato, ndo restando mais nada a reclamar de parte a
parte, exceto as relacionadas no paragrafo a seguir.

Néo estdo abrangidas pela quitacdo ora lancada e podem ser objeto de exigéncia ou
responsabilizacdo, mesmo apos o encerramento do vinculo contratual:

o As obrigac0es relacionadas a processos iniciados de penalizagéo contratual;

o As garantias sobre bens e servicos entregues ou prestados, tanto legais quanto
convencionais;

o A reclamacdo de qualquer tipo sobre defeitos ocultos nos produtos ou servigos
entregues ou prestados.

° <inserir pendéncias, se houver>.

E assim tendo lido e concordado com todos os seus termos, firmam as partes o presente
instrumento, em duas vias iguais, para que surta seus efeitos juridicos.

De Acordo
CONTRATANTE CONTRATADA
Autoridade da Area

Administrativa Representante Legal

<Nome> <Nome>
Matricula: <Matr.> <Qualificacdo>
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ANEXO XLIII
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Identificacdo

Contrato Numero: N° da OS / OFB:
Objeto:

Gestor do

Fiscal

Requisitante do

Por este instrumento, os servidores acima identificados atestam, para fins de cumprimento do
disposto no art. 25, inciso III, alinea “g” da Instru¢do Normativa n° 4 do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo — MPOG, de 12/11/2010, que o(s) servico(s) ou bem(ns) integrantes da Ordem de
Servigo ou de Fornecimento de Bens acima identificada possui(em) qualidade compativel com a
especificada no Termo de Referéncia / Projeto Basico do Contrato supracitado.

De Acordo
Gestor do Contrato Fiscal Requisitante do Contrato
<Nome> <Nome>
Matricula: <Matr.> <Qualificacdo>

, de de 20 )
ANEXO XLIV

MODELO DE TERMO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Identificacdo
Contrato: N° da OS [/
Objeto:
Contratante:
Contratada:

Por este instrumento, atestamos, para fins de cumprimento do disposto no art. 25, inciso I,
alinea “a” da Instru¢do Normativa n° 4 do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo — MPOG,
de 12/11/2010, que os servi¢os (ou bens), relacionados na O.S. acima identificada, foram recebidos
nesta data e serdo objetos de avaliacdo quanto a conformidade de qualidade, de acordo com os
Critérios de Aceitagdo previamente definidos pela Contratante.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servicos (ou bens) ocorrerd em até __ dias,
desde que ndo ocorram problemas técnicos ou divergéncias quanto as especificacdes constantes do
Termo de Referéncia correspondente ao Contrato supracitado.

De Acordo
CONTRATANTE CONTRATADA
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Fiscal Técnico do Contrato

<Nome>
Matricula: <Matr.>

Preposto

<Nome>
<Qualificacdo>

de de 20
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