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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
DIRETORIA DE PATRIMONIO, ALMOXARIFADO E DOCUMENTACAO

PORTARIA N2 22/2023/DPAD/PRAD/UNIR

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO da Fundacdo Universidade Federal de Rondénia — UNIR, no
uso de suas atribuicdes legais, e considerando a portaria n? 446/GR, de 30.05.2019; a instru¢do normativa n2
001/PRAD/UNIR/2020, de 03.01.2020, art. 46; a Orientacdo Normativa da AGU n? 48, de 25.04.2014;
considerando a emissdao do empenho 2022NE000175, considerando o descumprimento do item 7.1.1.
resultando no cometimento da infragdo administrativa constante nos item 14.1.1 do Termo de Referéncia,
anexo | ao Edital do Pregdo Eletronico n? 35/2020/UNIR — UASG n® 154055; considerando ainda a instrugdo
constante no processo UNIR SEI n© 23118.004929/2022-18:

RESOLVE:

Art. 12 APLICAR a sangdao administrativa de Adverténcia a empresa TGM COMERCIO DE
MATERIAIS DE CONSTRUCAO E SERVICOS DE ENGENHARIA CIVIL, Inscrita no CNPJ: 22.141.984/0001-63,
sediada na rua Professora Dolly Carvalho, 8594, Bairro: Sao Francisco, CEP 76.813-292, no municipio de Porto
Velho/RO, nos termos da Lei n2. 8.666/1993, art. 87, inciso |, c/c item 14.2.1. do Termo de Referéncia, anexo |
anexo | ao Edital do Pregdo Eletronico n2 35/2020/UNIR — UASG n2 154055 — Fundac¢do Universidade Federal de
Rondonia, Processo n2 999119604.000024/2020-26, cuja Ata (SRP) n? 09/2021-I resultante possuiu vigéncia de
11/05/2021 a 11/05/2022, tendo extrato publicado no DOU n¢ 88, de 12/05/2021, pag. 86, secdo 3.

Art. 22 Esta portaria entra em vigor a partir de sua publicacdo.

MARCOS CESAR DOS SANTOS
Pro-Reitor de Administracdo
Portaria N2 471/2022/GR/UNIR

Documento assinado eletronicamente por MARCOS CESAR DOS SANTOS, Pré-Reitor(a), em 14/03/2023,

I
;‘?EL lj as 10:28, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8

eletrinica de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n? 23118.004929/2022-18 Site: www.unir.br SEI n2 1282213


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.unir.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
file:///G/Meu%20Drive/ASCOM/BS%20BOLETIM%20DE%20SERVI%C3%87OS/BS%202023/3%20-%20BS%20Mar%C3%A7o%202023/Portarias%2014%20-%2003%20-%202023/www.unir.br
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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
DIRETORIA DE COMPRAS CONTRATOS E LICITACOES

PORTARIA N2 41/2023/DCCL/PRAD/UNIR

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO da Fundacdo Universidade Federal de Rondénia — UNIR, no
uso de suas atribui¢des legais, e considerando as disposi¢des do inciso VIII do art. 22, da portaria n? 446/GR, de
30.05.2019, a instrugdo constante no Processo n2. 23118.002685/2023-10 e o Documento de Oficializacdo de
Demandas n2. 11/2023/DCCL (1274696);

RESOLVE:

Art. 12 - Autorizar a abertura do procedimento licitatorio pertinente ao pagamento de
anuidade a Associacdo Nacional de Pesquisa e Pds-Graduacdo em Psicologia - ANPEPP, considerando a devida
previsdao da demanda no Plano de Contrata¢gdes Anual - PCA 2023 e Instituir a Equipe de Planejamento
responsavel pela instrucdo do referido procedimento a luz do Art. 18 da Lei n.2 14.133/2021 e dispositivos legais
correlatos.

Art. 22 - Designar a servidora ANA ALICE SARRAF BORGES, Administradora, SIAPE n.2 2396018,
como Presidente e o servidor JEFERSON ARAUJO SODRE, Assistente em Administragdo, SIAPE n.2 2986091,
como Membro da referida Equipe.

Art. 32 - A Equipe de Planejamento tera o prazo de 60 (sessenta) dias para concluir a instrucdo dos
atos preparatdrios da licitacdo e submeté-los a Direcdo do Nucleo de Saude para ciéncia, avaliagdo e demais
encaminhamentos, assim como deverd acompanhar todas as fases do processo de
contratacdo, prestando auxilio ao setor de licitacdes e a Equipe de Fiscalizacdo e Gestdo do Contrato em caso de
duvidas relacionadas a fase de Planejamento da Contratacao.

Art. 42 - O Diretor do Nucleo de Saude deverd monitorar o desenvolvimento dos trabalhos
atribuidos a Equipe de Planejamento e velar pelo cumprimento do prazo estabelecido nesta Portaria.

Art. 52 - Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacdo.

MARCOS CESAR DOS SANTOS
Pro-Reitor de Administracdo
Portaria N2 471/2022/GR/UNIR

Documento assinado eletronicamente por MARCOS CESAR DOS SANTOS, Pré-Reitor(a), em 14/03/2023,

&
I
ﬁg!& lil' as 10:25, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8

eletrinica de outubro de 2015.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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Referéncia: Processo n? 23118.002685/2023-10 Site: www.unir.br SEI n2 1281282


http://sei.unir.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
file:///G/Meu%20Drive/ASCOM/BS%20BOLETIM%20DE%20SERVI%C3%87OS/BS%202023/3%20-%20BS%20Mar%C3%A7o%202023/Portarias%2014%20-%2003%20-%202023/www.unir.br
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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

PORTARIA N2 53/2023/DAP/PRAD/UNIR

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO da Fundacdo Universidade Federal de Rondénia, no uso de
suas atribuicdes legais, e considerando as disposi¢des do inciso Il do art. 22 do capitulo Il da portaria n2 446/GR,
de 30.05.2019; a instrucdo constante no processo n2 23118.000943/2023-15; as disposicdes da lei n®
12.772/2012, alterada pela lei n2 12.863/2013, portaria 554/MEC/2013 e resolugio n2
116/CONSAD/2013, Oficio Circular n2 02/2019/CGCAR ASSES/CGCAR/DESEN/SGP/SEDGG-ME, de 18 de junho de
2019, bem como a manifestacdo favoravel constante no despacho n? 1253309/DAP/UNIR;

RESOLVE:

Art. 12 - Conceder ao servidor docente ANDERSON SILVA MATOS , matricula SIAPE n2 1042903,
Retribuicdo por Titulacdo, correspondente a Classe A, Nivel 601, com denominacdo de Professor Adjunto A, pela
obtencdo do titulo de Doutor em Linguistica Aplicada, emitido pela Universidade Federal do Rio de Janeiro, com
efeito académico e financeiro a partir de 19.01.2023.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

MARCOS CESAR DOS SANTOS
Pré-Reitor de Administracdo
Portaria 471/2022/GR/UNIR

'r Documento assinado eletronicamente por MARCOS CESAR DOS SANTOS, Pré-Reitor(a), em 14/03/2023,
JEI- [11’ as 09:31, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8

assinatura

eletrinica de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n? 23118.000943/2023-15 Site: www.unir.br SEI n2 1254823


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.unir.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
file:///G/Meu%20Drive/ASCOM/BS%20BOLETIM%20DE%20SERVI%C3%87OS/BS%202023/3%20-%20BS%20Mar%C3%A7o%202023/Portarias%2014%20-%2003%20-%202023/www.unir.br
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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

PORTARIA N2 77/2023/DAP/PRAD/UNIR

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO da Fundacdo Universidade Federal de Rondénia, no uso de
suas atribuicdes legais e, considerando as disposi¢cdes do inciso Il do art. 22 do capitulo Il da portaria n2 446/GR,
de 30.05.2019; a instrugdo constante no processo n? 23118.014972/2022-83; as disposi¢cGes da lei n2
12.772/2012, alterada pela lei n? 12.863/2013, portaria 554/MEC/2013 e resolug¢do n2 116/CONSAD/2013; o
Oficio Circular n2 53/2018-MP de 27 de fevereiro de 2018; bem como a manifestagdo favoravel constante no
despacho n? 1268204/DAP/UNIR;

RESOLVE:

Art. 12 - Conceder a servidora docente RENATA DA SILVA NOBREGA, matricula SIAPE n2 2283305,
Progressao Funcional por Avaliacdo de Desempenho Académico de Adjunto (C)-2 para Adjunto (C)-3, referente
ao intersticio de 03.03.2021 a 02.03.2023, com efeito académico e financeiro a partir de 03.03.2023.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicac¢ao.

Porto Velho, datado eletronicamente.

MARCOS CESAR DOS SANTOS
Pré-Reitor de Administracdo
Portaria 471/2022/GR/UNIR

l Documento assinado eletronicamente por MARCOS CESAR DOS SANTOS, Pré-Reitor(a), em 14/03/2023,
Je' l:l’ as 09:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8

assinatura

eletronica de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n? 23118.014972/2022-83 Site: www.unir.br SEI n2 1268205


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.unir.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
file:///G/Meu%20Drive/ASCOM/BS%20BOLETIM%20DE%20SERVI%C3%87OS/BS%202023/3%20-%20BS%20Mar%C3%A7o%202023/Portarias%2014%20-%2003%20-%202023/www.unir.br
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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

PORTARIA N2 95/2023/DAP/PRAD/UNIR

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO da Fundacdo Universidade Federal de Rondénia, no uso de
suas atribuicdes legais e, considerando as disposi¢cdes do inciso Il do art. 22 do capitulo Il da portaria n2 446/GR,
de 30.05.2019; a instrucdo constante no processo n? 23118.000956/2023-94; as disposicdes da lei n@
12.772/2012, alterada pela lei n? 12.863/2013, portaria 554/MEC/2013 e resolug¢do n2 116/CONSAD/2013; o
Instru¢do Normativa SGP/SEDGG/ME N2 66, DE 16 de setembro de 2022; bem como a manifestacdo favoravel
constante no despacho n2 1280531/DAP/UNIR;

RESOLVE:

Art. 12 - Conceder ao servidor docente MAGNUS DAGIOS, matricula SIAPE n2 2078385,
Progressdao Funcional por Avaliacio de Desempenho Académico de ADJUNTO (C)-3 para
ADJUNTO (C)-4 referente ao intersticio de 19.03.2021 a 18.03.2023, com efeito académico e financeiro a partir
de 19.03.2023.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Porto Velho, datado eletronicamente.

MARCOS CESAR DOS SANTOS
Pré-Reitor de Administracdo
Portaria 471/2022/GR/UNIR

Documento assinado eletronicamente por MARCOS CESAR DOS SANTOS, Pré-Reitor(a), em 14/03/2023,

l
ﬁg!ﬂ l:l! as 09:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8

eletrbnica de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23118.000956/2023-94 Site: www.unir.br SEI n2 1280574


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.unir.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
file:///G/Meu%20Drive/ASCOM/BS%20BOLETIM%20DE%20SERVI%C3%87OS/BS%202023/3%20-%20BS%20Mar%C3%A7o%202023/Portarias%2014%20-%2003%20-%202023/www.unir.br
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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

PORTARIA N2 96/2023/DAP/PRAD/UNIR

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO da Fundacdo Universidade Federal de Rondénia, no uso de
suas atribuicGes legais, e considerando o que consta no Estatuto da UNIR; no inciso Il do artigo 22 do capitulo Il
da Portaria n2 446/2019/GR/UNIR, de 30 de maio de 2019; no Art. 10 § 12 e § 32 da Lei n? 11.091/05; nos
Decretos nos 5.824/2006 e 5.825/2006; bem como na Portaria MEC n2 9/2006, e ainda, no Processo SEl
n223118.003537/2023-12;

RESOLVE:

Art. 12 - Conceder Progressdao Funcional por Capacitacdo a servidora PATRICIA DE MELLO
CARDOSO, matricula SIAPE n2 2128928, ocupante do cargo de Bibliotecadria-Documentalista, pertencente ao
quadro permanente de pessoal da UNIR, classe E, do nivel 206 para o nivel 306, com efeito financeiro a contar
de 10/03/2023, referente aos cursos descritos abaixo:

CURSO CARGA HORARIA | INSTITUICAO PERIODO
Politicas Publicas e Desenvolvimento Sustentavel 60h PROFIAP/UNIR | 01/03/2022 a 31/05/2022
Empreendedorismo e Inovagdes Sociais 60h PROFIAP/UNIR | 01/03/2022 a 31/05/2022
Metodologia da Pesquisa em Administracdo 60h PROFIAP/UNIR | 01/03/2022 a 31/05/2022
Aproveitamento de carga horaria 30h -
Carga hordria total: 210h -

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

MARCOS CESAR DOS SANTOS
Pro-Reitor de Administracao
Portaria 471/2022/GR/UNIR

Documento assinado eletronicamente por MARCOS CESAR DOS SANTOS, Pré-Reitor(a), em 14/03/2023,

il
ﬂﬁ!& @ as 10:42, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8

eletrinica de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

http://sei.unir.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.unir.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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informando o cédigo verificador 1281109 e o cédigo CRC 1C990AF6.

Referéncia: Processo n? 23118.003537/2023-12 Site: www.unir.br SEI n2 1281109


file:///G/Meu%20Drive/ASCOM/BS%20BOLETIM%20DE%20SERVI%C3%87OS/BS%202023/3%20-%20BS%20Mar%C3%A7o%202023/Portarias%2014%20-%2003%20-%202023/www.unir.br
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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

PORTARIA N2 98/2023/DAP/PRAD/UNIR

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO da Fundacdo Universidade Federal de Rondénia, no uso de
suas atribuicdes legais e, considerando o disposto na Portaria n? 446/GR, de 30.05.2019, Art. 29, inciso V; na Lei
n? 8.112/1990, art. 98, § 12, com alteragdes dadas pela Lei n? 9.527/1997; no Decreto n? 1.590/1995, art. 69,
alterado pelo Decreto n? 1.867/1996, em especial o § 22; na Resolugdo n2 060/CONSAD/UNIR de 02.04.2008,
art. 39; na instrugdo com a base legal constante no Processo n2 23118.003276/2023-22,

RESOLVE:

Art. 12 - Conceder hordrio especial de estudante ao servidor RENAN CARVALHO DE FARIAS,
Matricula SIAPE n2 3111005, ocupante do cargo de Assistente em Administracdo, lotado na Departamento
Académico de Artes - Porto Velho, em virtude de estar cursando Direito, junto a UNIRON, relativo ao semestre
2023.1.

Art. 22 - A cada periodo letivo, o servidor devera solicitar renovagdao de horario especial de
estudante, mediante apresentacdo dos documentos que comprovem sua vinculacgdo com o programa de
graduacdo, objetivando nova autorizacao.

Art. 32 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

MARCOS CESAR DOS SANTOS
Pré-Reitor de Administracdo
Portaria 471/2022/GR/UNIR

Documento assinado eletronicamente por MARCOS CESAR DOS SANTOS, Pré-Reitor(a), em 14/03/2023,

l
ﬁg!ﬂ lj as 10:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8

eletrbnica de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n? 23118.003276/2023-22 Site: www.unir.br SEIn2 1281284


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.unir.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
file:///G/Meu%20Drive/ASCOM/BS%20BOLETIM%20DE%20SERVI%C3%87OS/BS%202023/3%20-%20BS%20Mar%C3%A7o%202023/Portarias%2014%20-%2003%20-%202023/www.unir.br
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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

PORTARIA N2 99/2023/DAP/PRAD/UNIR

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO da Fundacdo Universidade Federal de Rondénia, no uso de
suas atribuicbes legais, e considerando as disposicdes da portaria n2 446/GR, de 30.05.2019; considerando a
instrucdo constante no processo SEI n? 23118.010000/2021-39, considerando, as disposicbes da lei n2
12.772/2012, alterada pela lei n? 12.863/2013, portaria 554/MEC/2013 e resolugdo n? 116/CONSAD/2013;
Instrugdo Normativa SGP/SEDGG/ME N2 66, de 16 de setembro de 2022, considerando, ainda, a manifesta¢do
constante no Despacho n? 1281135/DAP/UNIR; considerando a Portaria n2 453/2021/DAP/PRAD/UNIR,
publicada no Boletim de Servico n2 86, de 04.11.2021;

RESOLVE:

Art.12 - RETIFICAR a Portaria n? 453/2021/DAP/PRAD/UNIR, publicada no Boletim de
Servico n2 86, de 04.11.2021 que concedeu ACELERACAO DE PROMOCAO a servidora LUCIANA RICA MOURAO
BORGES, matricula SIAPE n2 1057610, Aceleracao de Promogao de Adjunto A (A)-2 para Adjunto (C)-1.

Art. 22 - Onde se lé: “(...) com efeito académico a partir de 23.07.2021 e efeito financeiro a
partir de 20.09.2021 ”. Leia-se: “(...) com efeito académico e financeiro a partir de 23.07.2021(...)".

Art. 32 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

MARCOS CESAR DOS SANTOS
Pré-Reitor de Administracao
Portaria 471/2022/GR/UNIR

Documento assinado eletronicamente por MARCOS CESAR DOS SANTOS, Pro-Reitor(a), em 14/03/2023,

l
ﬁg!ﬂ l:l' as 10:26, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8

eletrinica de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n? 23118.010000/2021-39 Site: www.unir.br SEI n2 1281425


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

PORTARIA N2 101/2023/DAP/PRAD/UNIR

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO da Fundacdo Universidade Federal de Ronddnia, no uso de
suas atribuicdes legais e, considerando as disposi¢cdes do inciso Il do art. 22 do capitulo Il da portaria n2 446/GR,
de 30.05.2019; a instrucdo constante no processo n? 23118.001311/2023-79; as disposi¢des da lei n@
12.772/2012, alterada pela lei n? 12.863/2013, portaria 554/MEC/2013 e resolugdo n? 116/CONSAD/2013;
Instrucdo Normativa SGP/SEDGG/ME n? 66, de 16 de Setembro de 2022; bem como a manifesta¢do favoravel
constante no despacho n2 1282120/DAP/UNIR;

RESOLVE:

Art. 12 - Conceder ao servidor docente PAULO ROBERTO KONZEN, matricula SIAPE n2 2078378,
Progressdao Funcional por Avaliagdo de Desempenho Académico de ADJUNTO (C)-3 para ADJUNTO
(C)-4, referente ao intersticio de 19.03.2021 a 18.03.2023, com efeito académico e financeiro a partir
de 19.03.2023.

Art. 22 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Porto Velho, datado eletronicamente.

MARCOS CESAR DOS SANTOS
Pré-Reitor de Administracdo
Portaria 471/2022/GR/UNIR

Documento assinado eletronicamente por MARCOS CESAR DOS SANTOS, Pré-Reitor(a), em 14/03/2023,

l
ﬁg!ﬂ lj as 11:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8

eletrbnica de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n? 23118.001311/2023-79 Site: www.unir.br SEIn2 1282171
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

PORTARIA N2 3/2023/PROGRAD/UNIR

A Pro-Reitora de Graduagao da Fundagao Universidade Federal de Rondonia — UNIR, no ambito de suas
atribuigdes legais, que lhe sdo conferidas mediante a Portaria n° 553/2020/GR/UNIR, de 30 de novembro de
2020.

RESOLVE:

Art. 12 RETIFICAR a PORTARIA N2 2/2023/PROGRAD/UNIR, publicada no Boletim de Servigco n2 46 de 09
de Marco de 2023, que designou os membros abaixo para compor a Comissao de selecdo do de Tutor do
Grupo PET Economia, do Programa de Educag¢do Tutorial da Fundagdo Universidade Federal de Rondonia.

Onde se lé:
NOME SIAPE/MATRICULA [FUNCAO
Laudileni Olenka 1459338 Membro Docente Departamento Fisica
Willian Flores de Souza 201910951 Membro Discente Departamento Economia
Ariel Adorno de Souza 2279607 Membro do CLAA/UNIR
Edna Coelho de Almeidas 2993740 Membro da PROGRAD
Luciene Batista da Silveira (1432407 Membro Tutor
Leia-se:
NOME SIAPE/MATRICULA [FUNCAO
Luciene Batista da Silveira [1432407 [Presidente
Laudileni Olenka 1459338 [IMembro Diretoria Académica de Regulagao

https://sei.unir.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1421310&infra_sistema=...
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Willian Flores de Souza 201910951 |Mernbr0 Discente Departamento Economia
Ariel Adorno de Souza 2279607 [Membro do CLAA/UNIR
Edna Coelho de Almeidas 2993740 [Membro da PROGRAD

Art. 2° Esta comissdo terd 30 dias para execugdo dos trabalhos.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo

assinatura

eil Documento assinado eletronicamente por VERONICA RIBEIRO DA SILVA CORDOVIL, Pré-Reitor(a),
- - E em 14/03/2023, as 15:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n? 23118.003352/2023-08 Site: www.unir.br
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MINISTERIO DA EDUCACAO A
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA

PORTARIA N° 23/2023/PROPESQ/UNIR

O Proé-Reitor de Pés-Graduacao e Pesquisa da Fundacao Universidade Federal de Rondonia, no uso de suas
atribuicdes que lhe conferem o Artigo 30 da Resolucao n.° 029/CONSUN, de 12 de setembro de 2017 e a Portaria n°
592/2020/GR/UNIR, de 18 de dezembro de 2020, e tendo em vista o disposto no Art. 12 da Resolugao n° 409/CONSEA,
de 29 de abril de 2022, de acordo com o processo 23118.003590/2023-13.

RESOLVE:

Art. 1° - Designar os membros abaixo discriminados para compor a Comissdo de bolsas do Programa de Pods-
graduacio em Educacio-PPGE:

Prof. Dr. Rafael Fonseca de Castro(Presidente)
Prof. Dr. José Flavio da Paz(Representante Docente da Linha de Pesquisa: Formagao Docente)

Prof.? Dr.* Maria Aparecida Antero Correia(Representante Docente da Linha de Pesquisa: Politicas e Gestao
Educacional)

Aline dos Santos Silva(Representante Discente Titular da Linha de Pesquisa: Formacao Docente)

Isabella dos Santos Oliveira da Silva(Representante Titular da Linha de Pesquisa: Politicas e Gestao Educacional)
Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Artur de Souza Moret
Pro-Reitor de Pos-Graduagao e Pesquisa
Portaria n® 592/2020/GR/UNIR

'i Documento assinado eletronicamente por ARTUR DE SOUZA MORET, Pré-Reitor(a), em 13/03/2023, as
,‘?;E !:.1. Llil’ 23:29, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro
eletrbnica de 2015.

+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.unir.br/sei/controlador_externo.php?
Tar52 acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o codigo verificador 1282059 e o codigo CRC
A331 439FE2CE.

Referéncia: Processo n° 23118.003340/2020-22 Site: www.unir.br SEI n° 1282059
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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
SECRETARIA DO NUCLEO DE CIENCIAS HUMANAS

PORTARIA N2 7/2023/SEC-NCH/NCH/UNIR

A Diretora do Nucleo de Ciéncias Humanas (NCH) da Universidade Federal de Rondonia
(UNIR), no uso de suas atribuicGes legais que lhe foram conferidas pela Portaria n.2 225/GR, de 19 de
marco de 2019, e

CONSIDERANDO o Decreto n.2 10.139 de 28 de novembro de 2019;
CONSIDERANDO a Lein.29.784 , de 29 de janeiro de 1999;
CONSIDERANDO a Resolugdo N2 321, DE 27 DE MAIO DE 2021;
CONSIDERANDO a Resolugao N2 01 de 17 de junho de 2010;

CONSIDERANDO a Ata da reunido do NDE do curso de Licenciatura em Mdusica, realizada no
dia 13 de fevereiro de 2023 (1252826);

CONSIDERANDO a Ata da reunido ordinaria do CONDEP do Departamento de Artes de 14
de fevereiro de 2023, em seu 152 ponto de pauta (1253807);

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n? 23118.002388/2023-66,
RESOLVE:

Art. 12 DESIGNAR os servidores abaixo para a Coordenacdo dos Laboratérios Didaticos do
Curso de Licenciatura em Musica:

e Professor Me. Edilson Schultz, SIAPE n.° 1971553, Coordenador da Areas de Piano, Performance: e
Gerenciamento do espago fisico e do patrimonio do LAPPEM;

e Professora Ma. Ezenice Costa de Freitas Bezerra, SIAPE n.° 2023763, Coordenadora da Area de
Educagdo Musical e Gerenciamento do patrimonio do LAPPEM;

e Professor Dr. Luis Claudio Pires Seixas, STAPE n.° 12162996, Coordenador da Areas de Percepcao,
Harmonia e Analise do LAPHAIMMUS;

e Professor Me. Cléber Mauricio De Lima, SIAPE n.° 2887346, Coordenador do Areas de Informatica,
Multimidia Musical e Gerenciamento do espago fisico e patriménio do LAPHAIMMUS;

e Professor Me. Cléber Mauricio De Lima, SIAPE n.° 2887346, Coordenador da Area de
Etnomusicologia e do Gerenciamento do espago fisico e patriménio do LABETNOMUS.

Art. 22 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servicos da
UNIR.

Walterlina Brasil, Profa. Dra.
Diretora do Nucleo de Ciéncias Humanas
Fundacdo Universidade Federal de Rondonia
Portaria 0225/2019/GR/UNIR, de 19/03/2019

Documento assinado eletronicamente por WALTERLINA BARBOZA BRASIL, Diretor(a), em
28/02/2023, as 22:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
Sel: o
assinatura
eletrénica
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. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

;& http://sei.unir.br/sei/controlador_externo.php?

i, I' acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 1264794 e
1 nl- o codigo CRC 808BFA34.

Referéncia: Processo n2 23118.002388/2023-66 Site: www.unir.br SEI n2 1264794
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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
CAMPUS DE ROLIM DE MOURA

PORTARIA N2 33/2023/CRM/UNIR

A Diretora do Campus Rolim de Moura, da Fundagao Universidade Federal de Rondénia, Profa.
Dra. Mayra Araguaia Pereira Figueiredo, no uso de suas atribuices legais e regimentais conferidas pela Portaria
N2 780/2022/GR/UNIR, pelo Regimento Geral e Estatuto da UNIR e considerando o disposto no
Processo n? 23118.002197/2023-02

RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores Evaldo Sant'Ana de Almeida (2158155), Emanuel Fernando Maia de
Souza (1658780) e Wilson GOomez Manrique (1427035), para comporem a Comissdo de Processo Seletivo
Simplificado para Sele¢do e Contrata¢do de Professor Substituto - Campus Rolim de Moura.

Art. 2@

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Mayra Araguaia Pereira Figueiredo
Diretora - Campus Rolim de Moura
Portaria 780/2022/GR/UNIR

Documento assinado eletronicamente por MAYRA ARAGUAIA PEREIRA FIGUEIREDO, Diretor(a), em
13/03/2023, as 18:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinat ul a L]j
eletrbnica

Referéncia: Processo n? 23118.002197/2023-02 Site: www.unir.br SEI n2 1280776
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MINISTERIO DA EDUCACAO

FUNDAGCAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA

CAMPUS DE ROLIM DE MOURA

PORTARIA N2 34/2023/CRM/UNIR

A Diretora do Campus Rolim de Moura, da Fundagao Universidade Federal de Rondénia, Profa.

Dra. Mayra Araguaia Pereira Figueiredo, no uso de suas atribuices legais e regimentais conferidas pela Portaria
N2 780/2022/GR/UNIR, pelo Regimento Geral e Estatuto da UNIR e,

CONSIDERANDO o disposto no Processo n? 23118.000027/2023-85;

CONSIDERANDO a RESOLUCAO N2 459/CONSAD, de 11 de outubro de 2022, que institui o Programa de Gest3o e
Desempenho (PGD) no ambito da UNIR;

CONSIDERANDO a PORTARIA N2 34/2022/PRAD/UNIR de 21 de outubro de 2022, que regulamentou o Programa
de Gestdo e Desempenho (PGD) no ambito da Fundac¢do Universidade Federal de Rond6nia (UNIR);

RESOLVE:

Art 12 - Publicar a Tabela de Atividades passiveis de serem realizadas mediante o Programa de Gestdo e

Desenvolvimento da UNIR, no Campus Rolim de Moura:

UGR: Campus Rolim de Moura

UNIDADE: CRM

CORMA - lpAIxA DE
TITULO - ATIVIDADE ENTREGAS ESPERADAS ICALCULolggl\l\;Ill: (I;]f))ileADE
DE ~
TEMPO EXECUCAO SEMANAL
Acompanhamento de e-mail
1 ;%igltﬁzznzgeir?;ﬁzzgfgs de Respostas e encaminhamentos por  |Alocagdo  |Faixa III - Baixa - até 6
disponive;;s (WhatsApp, Chat meio eletronico Didria horas semanais
dentre outros)
) Atualizacao sobre os assuntos oficiais
b ggr(z/rin% a?]?;?iﬁ?ii;fﬁii%ﬁl? da UNIR, eventuais Alocacdo |Faixa II - Baixa - até 4
dema(i;s ublic,:a Ses da UNIR encaminhamentos processuais e Diaria horas semanais
P ¢ demais atividades correlatas
PrF:stagaf) de SCIVICO de Registro de orientacdo ou lista de .. Faixa II - Baixa - até¢ 4
3 lorientacdo ou atendimento ao . . Atividade .
biiblico interno e externo servidores atendidos. horas semanais
4 Elaboracao de plano de trabalho Plano de Trabalho Atividade Faixa II - Baixa - até 4

semanal

horas semanais

Editais, Relatorios, Pareceres, Listas,
e-mails, oficios, formularios, roteiros,
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planilhas, convocagdes, publicacdes
de resultados, analise e resposta a

Faixa [V - Baixa - até 8

S5 [Participagdo em comissoes - , Atividade .
recursos, analise de curriculos, horas semanais
entrevistas, solicitacdes de cadastros
em sistemas. Documentos
encaminhados.

Relatorios, Oficios, Despachos,
Termos, Parecer, Notificacao, dentre - . . .
IAcompanhamento de processos o Alocagdo  |Faixa IV - Baixa - até 8
6 ~ outros. Documentos técnicos o .
e confeccao de documentos Diaria horas semanais
elaborados ou
analisados
Pr a ica N . . Faixa I - Baixa - até 2
7 odugg oou e.d ¢do de Comunicag¢ao produzida. Atividade aixa aixa - ate
comunicagdo interna ou externa horas semanais
Gestao das redes sociais e da . . . Atividade Baixa, Faixa Il —

8 A . Comunicag¢ao produzida. Atividade . .

pagina oficial do Campus até 4 horas semanais

9 Criar, tramitar, atribuir e Processos encaminhados ou Alocagao  |Faixa VII - Alta - até 20

acompanhar processos no SEI  [atribuidos Diarias horas semanais
Servigos de solicitacdes de Registros de requisi¢des via SOS a . . ,
. . .. Faixa I - Baixa - até 2

10 |Sistema de Ordem de Servico - |outros setores, acompanhamento e |Atividade .

.o horas semanais

SOS finalizacoes

Digitalizacdo de documentos (a |Documentos digitalizados e acervo . Faixa | - Baixa - até 2
11 . Atividade .

cada 60 folhas) online horas semanais

Participagdao em reunides Registro de participagdo, Atas, Lista . Faixa [V - Média - até 8
12 |{,. n Atividade .

diversas de Frequéncia horas semanais

Participagdo em agdes de

capacitagao, ‘n"l‘?m,df’ curso, Relatorio preenchido ou certificacdo . Faixa II - Baixa - até 4

13 |treinamento, seminario, oficina ¢ Atividade .

. ~ apresentada horas semanais
outras formas de qualificacao
comprovadas
Outras formas de
desenvolvimento que ndo
fornecem
certificagdo/comprovagao, tais . . ,
14 |como: ambientagdo, Conhecimento adquirido Atividade || 21xa 1 - Baixa -ate 2
. . horas semanais
treinamentos para aprendizado
do trabalho a ser realizado,
Webinar, /ives e demais
contetidos on-line
Revisao e atualizagao das Faixa I - Baixa - até 2
15 [atividades do Programa de Programa de gestao atualizado Atividade .
~ horas semanais
Gestao
. . Resposta a demandas dos usuarios  |Alocagdo |Faixa IV - Média - até 8
16 |Atendimento ao publico . . .
internos e externos diaria horas semanais
Apoi lizaca .. Faixa | - Baixa - até 2
17 [(\PO10 ha realizagao de eventos Eventos institucionais realizados Atividade aixa aixa - ate
institucionais internos horas semanais
) . . Faixa I — até 2 hora
18 |Uso de sistemas Federais SouGov, e-agenda e outros Atividade xa b~ ate ~ hotas
semanais
Assisténcia Estudantil: Baixa - Faixa II até 4 horas
19 |Atendimento, acompanhamento [Registro de atendimento Atividade .
. > semanais
e/ou orientacdo ao estudante
ho lAnalise socioeconOmica e Formularios preenchidos e anexados Atividade M¢édia Faixa [V: até 8
historico - apoio 8 SERCA no sistema de matricula e no SEI horas semana
~ controle e fiscalizagdo de contratos |Alocacdo |[Média Faixa IV: até 8

21 |Gestao e controle dos contratos . o

com terceirizados diaria horas semana

Contrato fiscalizado com a

M¢édia Faixa IV: até 8
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22 |Fiscalizacdo de contratos apresentacao do Relatorio Técnico de [Tarefa
ST horas semana
Fiscalizagao
Analise de documentagao de controle ¢ fiscalizagao de contratos Média Faixa I'V: até 8
23 - Tarefa
contratos com terceirizados horas semana
Elaboragao de relatorio de controle e fiscalizagcdo de contratos .. M¢édia. Faixa IV: até 8
D4 Loy . Atividade .
fiscalizacao com terceirizados horas semanais
Fiscalizagdao de documentagao [controle ¢ fiscalizagdao de contratos . Baixa. Faixa I: até 2 horas
25 : e : . Atividade :
revidenciaria e trabalhista com terceirizados semanais
Solicitagdo de emissao de nota |controle ¢ fiscalizag¢dao de contratos . Baixa. Faixa I: até 2 horas
26 . Atividade :
fiscal com terceirizados semanais
N ntrole e fiscalizaca ntrat . Baixa. Faixa I: até 2 hor.
27 |Conferéncia de nota fiscal controfe ¢ flscallzagao de contratos Atividade aixa. fiaixa ate 2 horas
com terceirizados semanais
Tirar certidoes dos sistema controle ¢ fiscalizagao de contratos . Baixa. Faixa I: até 2 horas
28 . Atividade .
SICAFI com terceirizados semanais
~ Elaboragao, distribui¢ao, controle de L . .
Gestao de contrato/ Ordens de §a0, d1% ¢a0, €0 .. M¢édia. Faixa I'V: até 8
29 . ordens de servigo, solicitacao de Atividade .
Servigo .. horas semanais
materiais, ferramentas e EPIS.
Gestao de contrato/ Gestdo Gestao documental e de prazos, .. Baixa - Faixa II até 4 horas
30 : . o Atividade .
documental e registros registro de ocorréncias semanais
Planejamento e execucao de reunides
Gestao de contrato/Planejamentojcom a equipe de gestdo de contrato, N Baixa - Faixa 11 até 4 horas
31 |e acompanhamento das com a empresa e empregados Atividade .
e A L semanais
atividades contratadas contratados, providéncias necessarias
e encerramento do contrato.
ta trato/Anali .. . . . ,
Gestao d.e contrato/ natise de Materiais conferidos e .. Baixa - Faixa II até 4 horas
32 |conformidade de materiais e . Atividade .
X encaminhamentos semanais
equipamentos
Participacdo na Comissdo de
Cerimonial e Protocolo:
Planejamento, organizacao
(cronograma de atividades,
li i . .. M¢dia. Faixa IV: até
30 istagem de conv1dados: preparo o ealizado. Atividade ¢dia. Faixa ' V:até 8
e envio das correspondéncias, horas semanais
edicao e impressao do roteiro,
discursos, confirmacgao de
presenga), € avaliacdo de eventos
(composi¢ao de relatorio final).
Participacdo na Comissdo de
Cerimonial e Protocolo:
execugao (transporte de
materiais e organizacao do . Média. Faixa IV: até 8
. ~ . |Evento realizado. Tarefa .
ambiente, decoracdo, recepcao, horas semanais
servico de cerimonialista,
suporte a mesa de honra,
operacao de dudio e video).
P i nali D . . Baixa. Faixa I: até 2 hor.
31 | Coduisa, esj[ udo ¢ andlise da Legislacdo atualizada Atividade aixa. Faixa [: ate 2 horas
legislagao vigente semanais
. . .. Baixa. Faixa I: até 2 h
32 |Uso de Sistemas Federais SouGov, SCDP, PGC e outros Atividade aixa. Falxa 1. ate £ horas
semanais
Sistemas administrativos, Sistemas (g . .
. . - . .. Media. Faixa IV: at
33 |Uso de Sistemas Internos integrados de gestdo e Sistema Atividade &d .V ¢8
. . - horas semanais
eletronico de informagao
34 [Uso de Sistemas Externos Cotagdes e Reservas de passagens em Atividade Baixa. Faixa I: até 2 horas

sistema eletronico de contratados

semanais

Confec¢ao de Ordens de

Ordem de Servigo ¢ Portaria
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Servico, Portaria, Oficios,

elaboradas. Ordens de Servigos

Média. Faixa I'V: até 8

35 |Declaragdes de Cumprimento de [encaminhadas via e-mail aos Atividade horas semanais
Ordem de Servigo/Portaria e designados; Portarias encaminhadas
demais documentos afins para publicacdo no boletim de servico
El a itais, li . . . ,
aboragdo de editais, l.SEa de Pauta elaborada e encaminhada aos Baixa - Faixa [: Até 2
36 [presenca e atas das reunides . Tarefa .
. conselheiros horas semanais
mensais do Conselho de Campus
Secretariar as reunides do
Conselho de Campus e . n . . .
.. . Secretariar as reunides e apresentar o Baixa - Faixas [ e II: Ate, 2
37 |ladministrativas, com a : Tarefa .
~ L seu registro em atas e 4 horas semanais
elaboragdo de editais, atas e
listas de presenca
Criar 1‘?‘}‘ no Google Meet para IAssessorar a Presidéncia da reunido Baixa - Faixas [ e II: Até, 2
38 las reunides do Conselho de ~ Tarefa .
durante a sessdo no Google Meet e 4 horas semanais
Campus
Cpar link para transrrgssao Controle operacional do sistema OBS Baixa - Faixas I e II: Até, 2
39 |via Youtube das reunides do Co Tarefa .
para transmissao via Youtube e 4 horas semanais
Conselho de Campus
. . Envio e recebimento do malote com . . .
Organizagdo para envio e . . Baixa - Faixa [: Até 2
40 . as devidas entregas aos Atividade .
recebimento de malote . . horas semanais
setores/servidores destinatarios
. . M¢dia - Faixa IV até 8
Anal Edital (1 .. . .
4] [XDAUSC de Cotas Edital de Analise e parecer Atividade |Faixa VI até 16 horas
Ingresso .
semanais
. A . .. Baixa - Faixa II até 4 h
42 |Recepcao de académicos Evento realizado Atividade aixa - Faixa {1 atc 4 horas
semanais
leca Bolsa Monitori o . .. Baixa - Faixa II até 4 h.
43 Se c¢ao para Bolsa vionitoria Realizagdo do Processo Seletivo Atividade aixa - baixa tlate & horas
Especial semanais
Bolsa Monitoria Especial - IAcompanhamento e envio de . Baixa - Faixa I: Até 2
44 | N e Atividade :
orientacao relatorios a CAPNEs horas semanais
45 lnventario de Bens Moveis Conferencm de bens ¢ elaboracao de Atividade Baixa - Faixa .III até 6
lanilhas horas semanais
o . . . . Baixa - Faixa I: até 2 horas
46 |Avaliacao técnica de servidor  |Servidor avaliado Atividade .
semanais
Realizaca . .. M¢édia - Faixa IV: até
g7 |5 ea1#acao dos processos de Documentos/Processos/Relatorios  |Atividade édia aixa V:ate 8
desfazimento de bens horas semanais
g Prqstgr apoio a Direcao quando Atendimento realizado Atividade Baixa - 'Falxa I: até 2 horas
solicitado semanais
. . . Baixa. Faixa I: até 2 horas
49 |Uso de Sistemas Federais SouGov, SCDP, PGC e outros Atividade .
semanais
Registro de deslocamentos no  |Cadastro de PCDP, com o extrato
SCDP - cotagdo de precos de encaminhado via SEI, ao Proposto;
passagens, reservas pela agéncia [prestacdo de contas efetivada para . Baixa - Faixas I, II e III,
50 . N ) Atividade , .
de viagem, acompanhamento da [aprova¢ao pela autoridade até 2, 4 e 6 horas semanais
PCDP; posterior prestacao de  [competente com devolutiva, via SEI,
contas no SCDP, entre outros  para o Proposto
Zelar pelo cumprimento do
Regimento, realizar agendamentos,
Contrgle, Enanutengao e’ . ?eahzar ~manuten<;ao, formatacao e o Alta - Faixa X: até 40
51 lorganizagdo do Laboratério de [instalagdo de softwares e hardwares |Atividade .
g . horas semanais
Informatica Educacional (LIE) |nos computadores, controlar
patrimonio e assessor nas atividades
quando solicitado.
T Impressoras - Troca de toner e kit Alocacdo  |Baixa - Faixa I: até 2 horas
52 |Fiscalizacao de contratos . o .
imagem diaria semanais
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Diagnostico, manutengao, formatagao

Alocagao

M¢édia - Faixa V: até 12

53 [Manuten¢ao de computadores . ~ . !
e instalagdo de softwares diaria horas semanais
. . SOS ( solicitagdes, respostas ¢ Alocagao  |Baixa - Faixa II até 4 horas
54 |Uso de Sistemas internos ( . §o¢es, TSP L ocag .
encaminhamentos) diaria semanais
Preparo de solug¢des quimicas e [Solugdes quimicas e materiais . . ,
P OIUGOes q §oes q . Baixa - Faixa I: até 2 horas
55 |outros materiais utilizados em  [prontos e separados na bancada para |Atividade emanais
analises a realizacdo das analises
Organizagao e montagem de
experimentos reunindo Equipamentos organizados ¢ o . .
P . quip gant: .. M¢édia - Faixa III: até 6
56 lequipamentos e material de montados para a andlise, conforme [atividade horas semanais
consumo para os ensaios e procedimento experimental
pesquisas
Organizar e higienizar vidrarias, [Vidrarias, materiais, equipamentos e L 4 . .
. : . : . M¢édia - Faixa V: até 7
57 Imateriais, equipamentos € laboratorios limpos e organizados atividade .
L . - horas semanais
laboratorios apos uso. para 0s proximos usos.
Levantamento de estoque dos . .. . . ,
. d Controle e registro dos materiais de . Baixa - Faixa I: até 2 horas
58 |materiais de consumo dos L atividade .
L consumo dos laboratorios. semanais
laboratorios.
C . Conhecimento sobre a quantidade do . ,
Realizagdo dos procedimentos . d .. Alta - Faixa VII: até 25
59 s analito estudado nas amostras atividade .
analiticos . horas semanais
analisadas
Conducao de veiculos oficiais . . .. Média - Faixa III: até 6
60 ¢ Atender demandadas administrativas [atividade

em viagens a trabalho

horas semanais

IAcompanhar académicos dos
cursos de ciéncias agrarias
em coletas ¢ avaliagdes de
campo, incluindo

Auxiliar professores e académicos em

Baixa - Faixa I: até 2 horas

1 X . . ~ tivi .

6 projetos de PIBIC, trabalhos de [projetos de pesquisa e extensao atividade semanais

conclusdo de curso, projetos para

disserta¢ao de mestrado, dentre

outros.

Fiscalizagdao do contrato de C \ . ,

~ . Controle e Fiscalizagao de Contratos | .. . Média Faixa IV: até 8
62 manuteng¢do predial e trabalhos . atividade
L. . com Terceirizados horas semana

agropecuarios terceirizados

Apoio logistico aos

trabalhadores agropecuarios

terceirizados e equipe

de manutenc¢ao predial, Apoio ao cumprimento de ordens de | .. . M¢dia Faixa IV: até 8
63 . . . atividade

providenciando e transportando |[servicos horas semana

equipamentos,

ferramentas e bens necessarios

para a realizagdo das atividades

D . . . Baixa - Faixa I: até 2 horas
64 |Organizagdo de dia de campo  [Evento realizado atividade .
semanais

Coordenacdo, Organizagao e

Manutengao da Fazenda Controle e Gestdo da Fazenda .. Alta - Faixa VII: até 20
65 . . atividade s

Experimental Experimental horas semanais

do Km 15

Execucao de atividades demandadas
~ . por professores via ordens de

Operagdo de maquinas e g .

) ; servicos, tais . . .

implementos agricolas da ] ~ . Baixa - Faixa II até¢ 4 horas
66 como: arac¢do, gradagem, atividade

Fazenda
Experimental

subsolagem, rogagem, pulverizagdes
de defensivos agricolas,
dentre outros.

semanais

Apoio na instalacdo, condugdo e




BOLETIM DE SERVIGO N2 049, DE 14/03/2023 - ASSESSORIA DE COMUNICAGAO - 26

avaliacdo de projetos de

Média Faixa IV: até 8

. Projeto executado atividade
esquisa de oras semana
campo
UNIDADE: COORDENADORIA ADMINISTRATIVA - CADM-RM
IF;%RMA FAIXA DE
TiITULO - ATIVIDADE ENTREGAS ESPERADAS ICALCULO[f IMPLESIDADE
DE -
TEMPO EXECUCAO SEMANAL
Acompanhamento do Boletim de . . L
1 [Servigo, site ¢ demais Analise das informagdes Atividade i?g;i;;:lxa I at¢ 4 horas
publicacdes da UNIR
b IAndlise processual nas areas de |Gestdo e encaminhamento dos Alocagdo  |Baixa. Faixa I: até 2 horas
atuacao da CADM [pProcessos diaria semanais
Atividades administrativas:
alimenta¢do de controles de Baixa. Faixa I até 6
3 |demandas e processos, Atendimento/Controle realizado Atividade horas 'semanais '
atendimento telefonico, entre
outros
4 |Analise de processos licitatorios |[Analise das informacdes Atividade Baixa. Faixa I.H: ate 6
horas semanais
Acompanhar as atividades de EOOCSHE?;\III(E?;/PNCGSSOS [Atualizagao Baixa - Faixa I:
5 |gestao de documentagao, L. . Atividade [até 2 horas
: Técnica/Relatorios/documento :
protocolo e arquivo . X . semanais
inserido na base de conhecimento
Instrugdo de procedimento . e Alocacao Alta. Faixa VII: at¢ 20
6 |.. "1 Procedimento licitatorio . horas
licitatorios diaria .
semanais
5 Elal?orggao de estudo técnico procedimento licitatério Atividade Alta. Faixa VHI: até 24
reliminar horas semanais
8 Elabc:ragao de termo de Procedimento licitatorio Atividade Alta. Faixa Vm: ate 24
referéncia horas semanais
O |Consulta ao painel de pregos Procedimento licitatério Tarefa Média. Faixa V Late 16
horas semanais
10 |Pesquisa de preco Procedimento licitatorio Tarefa Média. Faixa V Lae 16
horas semanais
1 Solicitagao de oficializacao de Procedimento licitatorio Tarefa Baixa. Ealxa II: até 4 horas
despesa semanais
Prfestaqaf) de SCIVICO de e-mail, despacho ou ligagao Baixa. Faixa I: até 2 horas
12 lorientacdo ou atendimento ao . Tarefa :
tblico interno telefonica semanais
13 IGestzo e controle dos contratos controle e fiscalizagdo de contratos |Alocagdo [Média Faixa IV: até 8
com terceirizados diaria horas semana
14 IFiscalizacio de contratos controle e fiscalizagdo de contratos |Alocacdo |[Média Faixa IV: até 8
¢ com terceirizados diaria horas semana
15 Analise de documentagao de controle ¢ fiscalizagao de contratos Atividade Média Faixa I'V: até 8
contratos com terceirizados horas semana
Elaboracao de planilha para o Alta. Faixa VII: até 20
, controle ¢ fiscalizagdo de contratos
16 [calculo do valor da nota fiscal( com terceirizados Tarcfa horas
pelo fato gerador) semanais
17 Elaboracao de relatorio de controle e fiscalizagdo de contratos Atividade M¢édia. Faixa [V: até 8
fiscalizacao com terceirizados horas semanais
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Fiscaliza¢ao de documentagao
previdencidria e trabalhista

com terceirizados

controle ¢ fiscalizagdao de contratos

Atividade

Alta. Faixa VII: até 20
horas semanais

19

Solicitacdo de emissao de nota
fiscal

com terceirizados

controle ¢ fiscalizagao de contratos

Atividade

Baixa. Faixa I: até 2 horas
semanais

controle e fiscalizagcdo de contratos

Baixa. Faixa I: até 2 horas

20 |Conferéncia de nota fiscal . Atividade .
com terceirizados semanais
b1 Tirar certidoes dos sistemas controle e fiscalizagdo de contratos Atividade Baixa. Faixa II: até 4 horas
(SICAF, TCU, CEIS) com terceirizados semanais
Analise e instrugdo de processos Alta. Faixa VII: até 20
22 ... ¢ p Procedimento licitatério Tarefa horas
licitatorios .
semanais
13 IFazer controle de ata apgmpaphamento de processo Tarefa M¢édia Faixa IV: até 8
licitatorio horas semana
b4 Fazer analise de pedido de gcgmpaphamento de processo Atividade Baixa. Ealxa II: até 4 horas
empenho licitatorio semanais
b5 [Fazer pedido de empenho apqmpaphamento de processo Atividade Baixa. Ea1xa II: até 4 horas
licitatorio semanais
26 |Procurar adesao atas Procedimento licitatério Atividade M¢dia. Faixa I V:ate 8
horas semanais
~ . . .. M¢édia. Fai caté 12
27 |Instrucao de processos diversos |[Encaminhamento por despacho Atividade ¢dia. Faixa V ate
horas semanais
Sanearrgento de pendéncias na . e M¢dia. Faixa VI: até 16
28 |instrugdo de processos de Procedimento licitatério Tarefa .
S horas semanais
licitacdo em curso
b9 Estudo e andlise da legislagdo  |Estudo da legislagdo para aplicagdo |Alocacdo |Baixa. Faixa II: até 4 horas
vigente em compras € contratos |em licitagao diaria semanais
Elaborar a expedi¢do de
atestados de capacidade técnica . Alocagdo  |Baixa. Faixa II: até 4 horas
30 \ L Despacho, oficio s .
referentes a aquisicao de bens diaria semanais
ermanentes e de consumo
Elaboracdo de planilhas de Documentos elaborados ou M¢édia. Faixa [V: até 8
31 |, . Tarefa .
calculos analisados horas semanais
32 Consulta regularidade fiscal dos Ltividade continua Atividade Baixa. Ealxa II: até 4 horas
fornecedores semanais
Envio de Empenhos a acompanhamento de processo Baixa. Faixa I: até 2 horas
33 N Tarcfa :
Fornecedores licitatorio semanais
Notificagdo de fornecedores acompanhamento de processo Baixa. Faixa II: até 4 horas
34 A ! NS Tarefa .
endéncias fiscais licitatorio semanais
35 Partllepfl(;ao em trabalhos da o dministrativo Tarefa Baixa. Ealxa I: até 2 horas
Comissao semanais
36 [Emissdo de certidao de atesto chmpaphamento de processo Atividade Alta. Faixa VH: ate 20
licitatorio horas semanais
~ . .. Alta. Fai IT: até 2
37 |Repactuagdo de contratos Procedimento licitatério Atividade ta. Taixa V. ate 20
horas semanais
N . s .. Alta. Fai II: até 2
38 |Renovacgao de contratos Procedimento licitatério Atividade h a. raixa V. ate 20
oras semanais
39 Relatorio de encerramento de Relatérios Atividade Baixa. Ealxa I: até 2 horas
rocesso semanais
10 R’espon‘der processo de contratos Despacho, oficio Atividade Baixa. Ealxa IT: até 4 horas
a finalizados semanais
11 Elabo,ra‘gao de Parecer, Despacho, oficio Tarefa M¢édia. Faixa _IV: até 8
Relatorio, Nota horas semanais
~ . i1 . .. Baixa. Faixa II: até¢ 4 h
42 |Gestao de E-mails Analise dos e-mails Atividade aixa. Faixa l1: atc 4 horas

semanais

Baixa. Faixa II: até 4 horas




BOLETIM DE SERVIGO N2 049, DE 14/03/2023 - ASSESSORIA DE COMUNICAGAO - 28

43 |Participagdo em reunido atividades da coordenacdo Atividade .
semanais
44 |Recebimento de mercadorias Agompgnhamento de processo Atividade M¢dia Faixa I.V: ate 4
licitatorio horas semanais
Notificagao de recebimento ¢
solicitagdo de verificagdo de Acompanhamento de processo .. Média Faixa IV: até 4
45 . e Atividade .
conformidade do setor licitatorio horas semanais
requisitante do material
46 Certificar e Atestar notas fiscais Acpmpqnhamento de processo Atividade Baixa. Ea1xa II: até 2 horas
licitatorio semanais
Encaminhar apds verificagao de . . s
47 |conformidade e atesto, os autos ﬁ;(z;lgrailghamento de processo Atividade ]sgear;);ia};:ma I até 2 horas
para CAL ou COPAT
48 Pgrt101pagao eom Comlssqes Atividades Administrativas Atividade Baixa, Ealxa I até 2 horas
diversas, exceto cerimonial semanais
19 Par‘glclpagao em Comissao de Atividades Administrativas Atividade Baixa. Faixa IV,: Até 8
Cerimonial horas quando hé evento.
Participagdo em agdes de
capacitagdo, incluindo curso, Relatério preenchido ou
50 |treinamento, seminario, oficina e ! p Atividade |Baixa, Faixa I, II, e III
. ~ certificacdo apresentada
outras formas de qualificacio
comprovadas
Atendimento ao publico: entrega |, .. . - . .. . .
51 . . Atividades Administrativas Atividade |Baixa, Faixa I, II, e 111
de material do almoxarifado
<> Elaboracao de OS (Sistema Atividades Administrativas Atividade Baixa. Ealxa II: até 2 horas
SOS) semanais
Prestagdo de servigo de Baixa. Faixa II: até 2 horas
53 lorientacao ou atendimento ao  |Atividades Administrativas Atividade " '
LY semanais
ublico interno
54 |Atividades de protocolo Atividades Administrativas Atividade Baixa, Ealxa I at¢ 2 horas
semanais
]1 Gestao da Informag:go/ gestao Atividades Administrativas Atividade Baixa. Ealxa II: até 2 horas
documental: Atas vigentes, semanais
22 Translado de veiculo oficial para Atividades Administrativas Atividade Baixa. Ealxa II: até 2 horas
lavagem semanais
Realizag¢do de cotagdo para . . ,
~ ; . .. .. ) .. Baixa. F II: até 2 h
83 manutengao de veiculo oficial  |Atividades Administrativas Atividade axa. fiaxa 1. ale 2 horas
. . semanais
em oficinas credenciadas
Movimentagdo de tratores da Baixa. Faixa II: até 2 horas
84 |Fazenda Experimental para Atividades Administrativas Atividade L '
. . semanais
oficinas credenciadas
Verificacdo periddica das . .
. . .. . . Baixa. F II: até 3 h
85 |condigdes mecanicas dos Atividades Administrativas Tarcfa aixa. Faixa fl: ate 3 horas
, C semanais
veiculos oficiais
Consulta diaria ao portal Obtencdo de bens moveis de interesse Baixa. Faixa II: até 2 horas
86 . Tarefa :
doacoes.gov.br da unidade semanais
Instrugao processual de, . - ~ M¢édia. Faixa I[V: até 8
recebimento de bens moveis Emissao de termo de doagao e . . ,
87 . , Atividade |horas semanais quando ha
doados pelo portal recebimento do bem modvel
processos dessa natureza
doacoes.gov.br
Emissao de parecer de Recebimento de doagdo de bem . Baixa. Faixa II: até 3 horas
88 | . L.t . Atividade )
viabilidade movel semanais
Entrega de expedientes em L . . . . .
o~ : . ficial .. Baixa. F II: até¢ 2 h
89 |6redios federais, estaduais e Comunicag¢ao oficial com demais Atividade aixa. Faixa II: até 2 horas

municipais

orgaos e entidades

semanais

Elaboragao de instrumentos

M¢édia. Faixa IV: até 8
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normativos de organizagao da
UGR

Normatizagao interna

Atividade

horas semanais quando ha
processos dessa natureza

01

Levantamento documental ¢
elaboracdo de respostas a
solicitagdes de orgaos de
controle interno e externo

Atendimento legal das demandas de
controle publico

Atividade

Baixa. Faixa III. até 6
horas semanais

92

Confeccao de expedientes
diversos

Atividades Administrativas

Atividade

Baixa. Faixa II: até 2 horas
semanais

03

Suporte aos gestores de contrato

Atividades Administrativas

Atividade

Baixa. Faixa II: até 4 horas
semanais

04

IAcompanhamento, via SIGEC,
das disponibilidades das Atas e
Contratos para futuras
contratacoes

Atividades Administrativas

Atividade

Baixa. Faixa II: até 3 horas
semanais

95

Gerenciamento da elaboragao do
Plano de Acao

Atividades Administrativas

Atividade

M¢édia. Faixa IV: até 8
horas semanais quando ha
rocessos dessa natureza

96

Gerenciamento do Sistema de
Informagao Patrimonial - SIP

Atividades Administrativas

Atividade

Baixa. Faixa II: até 4 horas
semanais

Realizagdo de cadastros e baixas

Média. Faixa I'V: até 8

97 . .. Patrimonializagdo de bens Tarefa horas semanais quando ha
patrimoniais
rocessos dessa natureza
03 Emissao de Ceﬁ1dao de Nada. |Atividades Administrativas Atividade Baixa. Ealxa II: até 2 horas
Consta em registros patrimoniais semanais
istribuica 10 3 .. .. . .. Baixa. Faixa II: até 2 h
99 Rgdlstrlbulgao ©apoioa Atividades Administrativas Atividade aixa. fapxa I ate £ horas
alienagdo de bens semanais
100 Orientagdo as comissoes §qbre Atendimento aos setores da UGR Atividade Baixa. Ealxa II: até 2 horas
como proceder ao inventario semanais
101 Cadastrzim;nto de informagdes e Organizagio do patriménio da UGR  [Atividade Baixa. Ealxa II: até 2 horas
transferéncias de bens no SIP semanais
istribuica iai . Baixa. Faixa III. até
102 Dlstrlbu%g:ao dos materiais do Abastecimento dos setores da UGR  [Tarefa alxa. raixa ’ ate 6
almoxarifado horas semanais
Tombamento dos bens (afixagdo [[dentificacdo do patrimonio da Baixa. Faixa III. até 6
103 . Tarefa .
de plaquetas) unidade horas semanais
i .. . ixa. Faixa II: até 4 h
104 Rec?bhlmento de.beAn 5 o Acondicionamento de bens méveis  [Tarefa Baixa aixa I ate & horas
deposito do patrimonio semanais
105 Orgam;agao e catalogagao dos Atividades Administrativas Atividade Baixa. Ealxa II: até 4 horas
materiais do almoxarifado semanais
Organizagao e catalogagao dos . . o
106jmateriais do depdsito de material|Atividades Administrativas Atividade lsgeil);i;;:lxa II- até 4 horas
ermanente
IAgendamento de veiculos Orgar}lzagao do uso de veiculos ¢ .. Baixa. Faixa II: até 3 horas
107] 2. . atendimento das demandas de Atividade )
oficiais para uso dos servidores semanais
transporte
Assinatura de requisigoes de Liberacao de veiculos oficiais para .. Baixa. Faixa II: até 3 horas
108 . . N Atividade )
saida de veiculos oficiais missoes semanais
Abastecimento de veiculos Disponibilizagdo de veiculos .. Baixa. Faixa II: até 3 horas
109 o . Atividade :
oficiais abastecidos semanais
Confecg¢ao de relatérios de uso
dos veiculos e digitalizagao de M¢édia. Faixa IV: até 8
110jrequisigdes, quadros Gestao de frota Atividade |horas semanais quando ha
demonstrativos, e boletins de uso processos dessa natureza
diario;
N ici a .. Baixa. Faixa III. até
111|Confecc¢ao de pareceres juridicos Municiar a gestao da UGR de bases Atividade aixa. Faixa IIl. at¢ 6

juridicas para tomadas de decisdo

horas semanais
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Verificacao de defeitos na

Melhoria da infraestrutura do

Baixa. Faixa II: até 4 horas

112|estrutura predial e emissao de Atividade .
L Campus semanais

relatorios

Diligéncia a fazenda . . s
113|experimental para verificagdo de |Atividades Administrativas Atividade Baixa, Ealxa II: at¢ 2 horas

I . semanais

condicOes estruturais

Captagao ¢ modelagem dos ~ . M¢dia. Faixa IV: até 8

dados elementares para Informacgdes sobre o cendrio .. . ,
114 ~ . . . Atividade |horas semanais quando ha

elaboracao do rateio orcamentario ¢ financeiro

orcamentario processos dessa natureza

Construcao de planilha para

rateio orgamentario, com base na L . s

Matriz OCC (Matriz de Defini¢ao de diretrizes de execugdo . Média. Faixa I V:ate8 ,
115 . . Atividade |horas semanais quando ha

Orcamento de Outros Custeios e [financeira rocessos dessa natureza

Capital) - Portaria MEC 651, de P

24 e julho de 2013

Reunido com Diretoria ¢ demais

chefes de setores administrativos Decisao colegiada sobre destinagao .. Baixa. Faixa II: até 2 horas
116jpara levantamento de Atividade

necessidade orgamentéria
comum

de recursos

semanais

117

Preenchimento de planilha com
os dados coletados para
confecgdo do rateio e valores
levantados em etapa anterior,
para conclusdo de proposta de
rateio

Consolidacao de dados para proposta
de rateio or¢amentario

Atividade

M¢édia. Faixa [V: até 8
horas semanais quando ha
processos dessa natureza

Elaboragao dos formularios do

Baixa. Faixa III. até 6

118|Plano de Acao para distribui¢do |Confecgao de formulario Atividade .
A horas semanais
aos departamentos académicos
Elaboragao das atividades e Média. Faixa IV: até 8
119jpreenchimento do formulério de |Confec¢do de documentos Atividade |horas semanais quando ha

Plano de A¢ao da Administragao

processos dessa natureza

120

Recebimento, analise e corre¢ao
dos formularios enviados pelos
chefes de departamentos
académicos

Confirmac¢ao dos dados ou retificagao

Atividade

Baixa. Faixa III. até 6
horas semanais

Atualizagdo e publicacdo das

Plano de agdo atualizado e publicado

M¢édia. Faixa [V: até 8

121 atualizagcoes do Plano de A¢ao |em portal publico Atividade  fhoras semanais quando ha
processos dessa natureza
Andlise, registro e Controle adequado sobre a execugdo |, .. . Baixa. Faixa II: até 4 horas
122jacompanhamento das . . Atividade .
S financeira da unidade semanais
solicitacdes de empenho
Registro e’a.companhar_n.ent(i Controle adequado sobre a execugdo |, .. . Baixa. Faixa II: até 4 horas
123|(orcamentario) das solicitagdes e recursos de didrias e passacens Atividade semanais
de afastamento (SCDP) passag
124 Ge_stao de processos SEI da Organizagio processual da unidade [Tarefa Baixa. Ealxa II: até 3 horas
unidade semanais
. . Alta. Faixa VII: até 20
Gerenciamento de residuos . ~
125077 . . Identificag¢do e controle de uso Tarcfa horas
quimicos e insumos controlados .
semanais
Envio de documentagao de Atendimento de controle de uso de Baixa. Faixa III. até 6
126jresiduos quimicos a PF e Atividade ) '

exército

substancias controladas

horas semanais

UNIDADE: BIBLIOTECA SETORIAL - GERENCIA DE ATENDIMENTO AO PUBLICO (GAP-RM)
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TITULO - ATIVIDADE

ENTREGAS ESPERADAS

FORMA
DE
|CALCULO
DE
TEMPO

FAIXA DE
|COMPLEXIDADE
TEMPO DE
EXECUCAO SEMANAL

Realizacdo de processos técnicos
dos materiais bibliograficos da
Biblioteca de Rolim de Moura
(Catalogacdo; Classificagao;

Atualizagdao e manutencao do
funcionamento do catalogo online de
consulta ao acervo da biblioteca;

Faixa VI - Média - até 16

) > . ~ ) , . . Tarefa .
indexacao, retificagdes de itens |Relatorios de processos técnicos. horas semanais
da base, conferéncias e Melhoria da qualidade do servigo de
inventario) através do SIGAA  [circulacdo da biblioteca.
Modulo Biblioteca
. Gestdao ¢ manutencao do
Gerenciamento € . .
) funcionamento dos servigos de
acompanhamento do servigo - - N
) - empréstimo, devolu¢do, renovagdes, - ) ) .

circulagdo (controle de . Alocagdo  |Faixa II - Baixa - até 4

L. . ~ reservas e demais controles L .
empréstimos, interrupgdes, diaria horas semanais

situagdo do usuario) da
Biblioteca de Rolim de Moura

bibliograficos; relatorios de
circulacao dos materiais e da situagao
do usuério

Gerenciamento de solicitagdes
no SIGAA Biblioteca

Analise e atendimento das

solicitacdes da comunidade de Alocagao  |Faixa II - Baixa - até 4
(agendamentos; ficha . ot . . .
. L usuarios da Biblioteca de Rolim de  [diaria horas semanais
catalografica; empréstimo entre
o 1 Moura
bibliotecas)
Andlise, elaboracdo e envio de  |Confeccdo e emissao de ficha Tarefa Faixa [V - Média - até 8

fichas catalograficas

catalografica.

horas semanais

Gerenciamento do Repositorio
Institucional da UNIR
(RIUNIR), com foco na
documentacao: criagdo de
comunidades e colecoes,
submissao e publicagdo,
conferéncia e aprovagdo de
trabalhos de conclusao
(graduacao e pos-graduagdo -
especializacdes) e documentos
afins encaminhados pelos
Departamentos Académicos, do
campus de Rolim de Moura.

Alinhamento dos processos e fluxos
de trabalho para deposito RIUNIR;
manutencao ¢ funcionamento com
foco na gestdo da producao cientifica
e académica do campus de Rolim de
Moura. Arquivamentos por tipo de
documento, curso, semestre/ano;
Recebimento dos documentos via SEI
para indexacao (depodsito) no
RIUNIR. Relatorios.

Tarefa

Faixa [V - Média - até 16
horas semanais

Acompanhamento das colegdes
de livros digitais (E-books)
Minha Biblioteca e Pearson,

Uso das bases e-books pela
comunidade académica;

Faixa Il - Baixa - até 4

conforme adesdo do curso; e Aprimoramento das conferéncias Tarcfa horas semanais
Plataforma EBSCO e bibliografias.

SPRINGER (Acesso Geral).

Levantamento bibliografico do |Aprimoramento das conferéncias

acervo de titulos citados nos bibliografias, Planilhas atualizadas. Tarefa Faixa II - Baixa - até 4
PPCs (graduagdo e Gestao bibliografica via SIGAA horas semanais
especializacdes) vigentes Modulo Biblioteca

]l;gztz?tg?;:;%g?:::?:;%; e da Aprimoramento das conferéncias Tarefa Faixa II - Baixa - até 4

(UNIR

lbibliograﬁas, Planilhas atualizadas.

horas semanais

Realizagdo das atividades de
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capacitagdo (Portal CAPES,
Bases de E-books, entre outros

Treinamentos; Listas de frequéncia,
controle do servigo agendado

Faixa II - Baixa - até 4

0 recursos) junto a comunidade  |fornecido pelo SIGAA Mddulo Tarefa horas semanais
académica e externa da Biblioteca
Biblioteca de Rolim de Moura
Atualizagdo e gestdo dos documentos
. C institucionais; acompanhar as
Planejamento e organizagdo das N .
< o1 atualizagdes dos instrumentos de
documentacdes da Biblioteca de A . L ,
. avaliacdo e do fluxo dos processos Faixa V - Média - Até 12
10 [Rolim de Moura para L . . Tarefa .
. - regulatorios diretamente relacionados horas semanais
recebimento das comissdes de - o g
N as bibliografias e biblioteca. Pastas de
avaliacdo do INEP/MEC ~ s .
documentagdo. Relatorios fornecido
pelo SIGAA Biblioteca
Gestao de equipes da GAP-
CAC/Biblioteca (planejamento, |Equipe gerida e aprimoramento
coordenacgdo e delegagdo e continuo das entregas do setor. Faixa II - Baixa - até 4
11 ) . . Tarefa .
monitoramento de atividades, |(agendamentos, pautas, e-mails, horas semanais
definicdo de prazos, reunido de [ligagdes, reunides)
feedback, orientacoes)
Gestao das atividades de
estaglarlos~(planej amer~1to, Desenvolvimento do estagiario . . ,
coordenacao e delegagdo e . Faixa II - Baixa - até 4
12 ) . (agendamentos, pautas, e-mails, Tarefa .
monitoramento, defini¢ao de ligacdes, reunides) horas semanais
prazos, reuniao de feedback, £ag0es,
orientacdes)
Gestao e homologagao de o . . . ,
NS ~_. _ |Atualizacdo e controle no sistema .. Faixa I - Baixa - até 2
13 [frequéncia e do ponto eletronico Atividade .
. SIGRH horas semanais
da equipe no SIGRH
40 ¢ homol a féri . .. i - Baixa - até
14 Gestao‘ ¢ homologagdo de férias Atualizacdo e controle no SouGov  |Atividade Faixa I Balxg ate 2
da equipe no SouGov horas semanais
C Relatori fiscalizaca . . .
Fiscaliza¢dao dos contratos clatorios de fiscalizagao, atesto de Faixa III - Baixa - até 6
15 .. . produtos, Termos, Parecer, Tarefa .
administrativos . ~ horas semanais
Notificagao, dentre outros.
Relatorio de atividades do setor
16 Produg¢do ou emissao de conforme periodicidade planejada. Tarefa Faixa V - Média - Até 12
relatorio de atividades do setor |Acompanhamento via SIGAA horas semanais
Biblioteca
G,e stao das " edes sociais ¢ da Redes sociais e pagina geridas, site . Faixa II - Baixa - até 4
17 |pagina oficial (site) da atualizado Atividade horas semanais
Biblioteca de Rolim de Moura )
Producdo e gestdo de
documentos ¢ processos Organizacdo e controle dos processos
eletronicos (criacdo, tramitagdo, & ¢ . S P Alocagdao  |Faixa II - Baixa - até 4
18 q e e documentos administrativos o .
atribui¢do, despacho, entre cletronicos do setor no SEI diaria horas semanais
outros) no SEI da unidade GAP-
CAC.
Acompanhamento de e-mail
institucional e outros meios de
19 comunicagao institucional da Respostas e encaminhamentos de Alocagao  |Faixa IV - Média - até 8
GAP (Biblioteca) disponiveis  |correio eletronico diaria horas semanais
(WhatsApp business, entre
outros)
Produg:aq e edigdo d ¢ contqudos, Informativo, tutorial, cartilha, manual Faixa V - Média - Até 12
20 [informativos, tutoriais, cartilhas, Tarefa

manuais e guias da GAP-CAC

ou guia de servicos da biblioteca

horas semanais

|Acompanhamento do Boletim de

Atualizacao sobre as decisoes
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21 [Servigo (BS), site institucional e 1nst1tu§10nals, eventuals . Atividade Faixal - Balxg -até 2
; SO encaminhamentos processuais e horas semanais
demais publicagdoes da UNIR P
demais atividades correlatas
Participaca T L o . .
art{cipagao ot COTISSOCS, Relatdrios, atas, editais, pareceres, Faixa VII - Alta - até 20
22 |comités, grupos de trabalho e . Tarefa .
. documentos encaminhado horas semanais
correlatos (internos e externos)
b3 [Participacdo em reunides Regls:[ro 'de participagdo, ata, lista de Tarefa Faixa III - Ba%xa -até 6
frequéncia horas semanais
Relatorio preenchido ou certificacdo
de participagdo em capacitagao,
L palestr;a, qﬁcma, semindrio, Faixa 11 - Baixa - até 4
24 |Participacdo em eventos conferéncia, apresentagao de Tarefa .
S 7 horas semanais
trabalhos, atividades cientifico-
culturais e outras atividades
correlatas
Realizag¢do ou apoio a eventos
institucionais, internos ou
externos, nacionais ou Eventos institucionais realizados e Faixa III - Baixa - até 6
25 |. D, . : Tarefa .
internacionais, incluindo documentos produzidos. horas semanais
atividades de planejamento,
execucao e encerramento
Participacdo em acdes de
§xteqsao degepvolwdas, Agendas, reunides, e-mails, Faixa III - Baixa - até 6
26 [incluindo atividades de s ) L Tarefa .
. ~ capacitagoes online, relatorios horas semanais
planejamento, execucao e
encerramento
Revisao e atualizagao das
atividades do Programa de ~ . .. Faixa II - Baixa - até 4
27 Gestio da GAP-CAC Programa de gestdo atualizado Atividade horas semanais
(Biblioteca)
C e controle e fiscalizagcdo de contratos |Alocagcdo [Faixa IV - Média - até 8
28 |Fiscalizacao de contratos . .
com terceirizados diaria horas semana
Analise de documentacao de controle e fiscalizagdo de contratos . Faixa IV -M¢dia - até 8
29 .. Atividade
contratos com terceirizados horas semana
Elaboracao de planilha para L Faixa VII - Alta - até 20
, controle e fiscalizagdo de contratos
30 [céalculo do valor da nota fiscal( . Tarefa horas
com terceirizados .
elo fato gerador) semanais
Elaboragdo de relatorio de controle e fiscalizagdo de contratos . Faixa [V - Média - até 8
31 . . Atividade .
fiscalizacao com terceirizados horas semanais
Fiscaliza¢dao de documentagdo [controle e fiscalizacdo de contratos . Faixa VII - Alta - até 20
32 : . : . Atividade .
previdencidria e trabalhista com terceirizados horas semanais
Solicitagao de emissao de nota |controle e fiscalizagao de contratos . Faixa I - Baixa - até 2
33 . Atividade .
fiscal com terceirizados horas semanais
34 [Conferéncia de nota fiscal controle e.f}scahzagao de contratos Atividade Faixa I - Balxg -até 2
com terceirizados horas semanais
35 Tirar certidoes dos sistemas controle e fiscalizagcdo de contratos Atividade Faixa I - Baixa - até 2
(SICAF, TCU, CEIS) com terceirizados horas semanais

UNIDADE: SECRETARIA ACADEMICA - SERCA ROLIM DE MOURA

TITULO - ATIVIDADE

ENTREGAS ESPERADAS

FORMA
DE
|CALCULO
DE
TEMPO

FAIXA DE
|[COMPLEXIDADE
TEMPO DE
EXECUCAO SEMANAL
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Atividade
1 /Acompanhamento de e-mail Respostas e encaminhamentos de por Faixa V - Média - até 12
institucional. correio eletronico Alocagdo  |horas semanais
Diaria
Atividade
b Atepdimento via WhatsApp Atendimento ¢ respostas por Faixa VIII - Alta - Até 24
institucional. Alocacdao  |horas semanais
Diaria
Tramitagdo de processos
académicos (SEI) - ajustes de
matriculas; aproveitamento de Tarefa
estudos; proficiéncia em lingua (Tempo Faixa VIII - Alta - Até 24
3 |estrangeira; reintegracao, Processos encaminhados Pos- p horas semanais
matricula de aluno especial; definido)
oferta de disciplinas de férias e
requerimento com demandas
diversas
Tramitacao de processos Tarefa
4 académicos (SEI) - p . (Tempo Faixa IV - Média - até 8
rocessos encaminhados . .
acompanhamento de Pos- horas semanais
consolidagdo de turmas - Diarios definido)
Tramitagdo de processos Tarefa . .
o - . (Tempo Faixa II - Baixa - até 4
7 lacadémicos (SEI) - Deposito de |Processos encaminhados Pos- horas semanais
dissertagcao definido)
Execuc¢ao de registros no sistemal T;refa Faixa VI - Média - até 16
8 |SIGAA - Registro de Registros do SIGAA %)()esr_npo hggz sem_anaeis 1a - ate
informacoes definido)
Tarefa
Execugdo de registros no sistema . (Tempo Faixa VI - Média - até 16
4 SIGAA - consolidagdo de turmas Registros do SIGAA Pos- horas semanais
definido)
Tarefa
Execucao de registros no sistema . (Tempo Faixa V - Média - Até 12
10 SIGAA - requerimentos diversos Registros do SIGAA Pos- horas semanais
definido)
Tarefa
1 Cadastro de alunos no sistema Cadastros do SIGAA (T,empo Faixa VIII - Alta - Até 24
SIGAA Pos- horas semanais
definido)
Cadastro de planos de Tle}refa Faixa IV - Média - até 8
12 matriculas/ingressantes no Registros do SIGAA ;ézl_npo hg;:: serr;anaeis 1a - aie
sistema SIGAA .
definido)
Envio de e-mail com instrugao / T;refa Faixa IV - Médi t 8
13 latestados de matriculas - Instrugdes iniciais ao ingressante g)ée;r_np © hgf;: serr;anaeis 1a - ate
ingressantes definido)
Analise de documentagao de Tarefa
14 candidatos para matricula, Formalizagdo do deferimento ou (Tempo Faixa VIII - Alta - Até 24
elaboracao de Declaragao de indeferimento de matricula Pos- horas semanais
Homologacao ou Negativa definido)
Contato via e-mail Tarefa
ou whatsapp com candidatos Formalizagdo do deferimento ou (Tempo Faixa VI - Média - até 16

15
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para sanar pendéncia de indeferimento de matricula Pos- horas semanais
documentos para matricula definido)
Tarefa
Procedimentos de conferéncia de A . (Tempo Faixa VII - Alta - Até 20
16 . Conferéncia realizada . .
alunos para colagao de grau Pos- horas semanais
definido)
Elaboracdo de relacao de Atividade . . .
~ ~ (Tempo Faixa III - Baixa - até 6
17 [formandos aptos para colagao de |[Relagao de formandos . .
rau Pré- horas semanais
& definido)
Atividade
Elaboragao de atas de cerimonia A (Tempo Faixa III - Baixa - até 6
18 A Ata de cerimdnia ) .
de colacdo de grau Pré- horas semanais
definido)
Execucdo de registros no sistema Atividade
19 |SIGAA - cadastro de matriz Registros do SIGAA (T?mp © Faixa VI - M§d1a -ate 16
. Pré- horas semanais
curricular .
definido)
~ . . Tarcefa
Execug¢do de registros no sistema (Tempo Faixa 111 - Baixa - até 6
20 [SIGAA - cadastros de Registros do SIGAA omp .
equivaléncias e pré-requisitos Pos- . horas semanais
q definido)
. . . Tarefa
Execug¢do de registros no sistema (Tempo Faixa I - Baixa - até 4
21 |[SIGAA - cadastro de situacdo de [Registros do SIGAA omp .
. Pos- horas semanais
formando junto ao ENADE .
definido)
Digitalizacao de documentagao Atividade
by dos alunos do acervo fisico. Oreanizacio de arquivo fisico (Tempo Faixa VIII - Alta - Até 24
Elaboracao de inventario do & ¢ q Pré- horas semanais
acervo. definido)
Ajustes nos historicos escolar Tarefa
h3 [com vinculagdo do docente aos [Regularizacdo para emissao de (Tempo Faixa VIII - Alta - Até 24
componentes curriculares para [diploma digital Pos- horas semanais
emissao de diploma digital definido)
Formalizagdo, conferéncia de Atividade
documentos e tramitacdo de . (Tempo Faixa VI - Média - até 16
24 . Processos encaminhados . .
processo de registros de Pré- horas semanais
Diploma. definido)
C - Relatorios, atas, editais, pareceres, Por tarefa, Faixa III - Baixa - até 6
25 |Participagdo em comissoes . (Tempo pos .
documentos encaminhados b horas semanais
definido)
b6 Participagao em ordem de Relatorios, atas, editais, pareceres, ?F;frgfaés Faixa III - Baixa - até 6
Servigos documentos encaminhados PO POS 1, yras semanais
definido)
Por tarefa . . ,
27 |Participagdo em reunides Participacdo e ata (Tempo pods Faixa Il - Ban.(a -ate 4
h horas semanais
definido)
Execuc¢ao de registros no sistemal Por tarefa Faixa I - Baixa - até 2
28 [SIGAA - atualizacao cadastros |Atualizagdo de dados (Tempo pods .
h horas semanais
alunos definido)
Homologagao de ponto Atividade
notogacas € ponto, Atualizacdo e controle no sistema  |(Tempo Faixa I - Baixa - até 2
29 lauséncias e férias - sistema X .
SIGRH Pre- horas semanais
SIGRH '
definido)
Conferéncia de Didrios para Atividade
P "Nada consta" emitido apds (Tempo Faixa I - Baixa - até 2




BOLETIM DE SERVIGO N2 049, DE 14/03/2023 - ASSESSORIA DE COMUNICAGAO - 36

30 |lemissdo de "nada consta" aos A . )
conferéncias Pré- horas semanais
docentes .
definido)
31 Prestagdo de informacao em Respostas e encaminhamentos de f’lc“)ér?;(e)f;és Faixa | - Baixa - até 2
processos judiciais [processos definido) horas semanais
. Por
x a
Elaboragio de 2° via de . o Atividade  |Faixa IIT - Baixa até 6
32 [Historico Escolar de egressos  [Emissdo manual 2% via historico , .
. (Tempo pré-fhoras semanais
anteriores ao SINGU h
definido)
Por
Elaboragao de plano de trabalho Atividade Faixa I - Baixa - até 2
35 Plano de trabalho (Tempo .
semanal Pré- horas semanais
definido)
Servigos de solicitacdes de Por tarefa Faixa I11 - Baixa até 6
36 |Sistema de Ordem de Servigo - |Ordem de servico aberta / concluida |(Tempo pds h .
b oras semanais
SOS definido)
Participacdo em agdes de
capa(:ltag:ao, 1nch}1n,d9 curso, L ' Por tarefa, Faixa IV - Média - Até 8
37 [treinamento, semindrio, oficina e|Participacao registrada (Tempo pos .
. ~ h horas semanais
outras formas de qualificacao definido)
comprovadas.
Atividade
13 Atendimento ao publico interno |Atendimento aos discentes, docentes [por Faixa VII - Alta - Até 20
e externo e comunidade externa Alocagdo  |horas semanais
Diaria
Por
Fiscalizacao e.g(.estao.de N . i Atividade Faixa I11 - Baixa - até 6
39 |contratos administrativo com  [Relatdrios, notificagdes (Tempo h .
. . oras semanais
terceirizados Pré-
definido)
Atividade
10 Acompanhamento de processos -|Acompanhamento e atribuicao ao por Faixa I - Baixa - até¢ 2
sistema SEI servidor para providéncias Alocagdo  |horas semanais
Diaria
Emissao de GRU e Atividade
acompanhamento do pagamento |Guia de recolhimento da Unido - (Tempo Faixa I - Baixa - até 2
42 o - o X )
para emissdo de 2° via de GRU - emitida Pré- horas semanais
Historico, Diploma e Certificado definido)
Por tarcfa Faixa I - Baixa - até 2
43 |Atualizacdo do site institucional |Site atualizado (Tempo pods .
b horas semanais
definido)
Atividades relacionada a
cerimonia de Colagao de Grau: Atividade
organizar local do evento, . . .
N A . por Faixa II - Baixa - até 4
44 |preparar Realiza¢do de cerimonia institucional ~ .
. Alocacao |horas semanais
mesa de honra, orientar os s
. . diaria
concluintes quando ao rito da
cerimonia.
Acompanhar e assessorar a Por tarcfa
Reformulacao do Projeto Tramitacdo e/ou aprovagao da . |Faixa III - Baixa - até 6
45 e ~ (Tempo pos .
Pedagdgico dos Cursos do resolucdao do PPC definido) horas semanais

Campus

Documento assinado eletronicamente por MAYRA ARAGUAIA PEREIRA FIGUEIREDO, Diretor(a), em
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assinat u! a L]j
eletrbnica

13/03/2023, as 19:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23118.000027/2023-85 Site: www.unir.br SEI n2 1281843


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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http://sei.unir.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
CAMPUS DE ROLIM DE MOURA

PORTARIA N2 35/2023/CRM/UNIR

A Diretora do Campus Rolim de Moura, da Fundagao Universidade Federal de Rondénia, Profa.
Dra. Mayra Araguaia Pereira Figueiredo, no uso de suas atribuices legais e regimentais conferidas pela Portaria
N2 780/2022/GR/UNIR, pelo Regimento Geral e Estatuto da UNIR e considerando o disposto no Processo n2
23118.001699/2023-16,

RESOLVE:

Art. 12 Designar a Banca de Defesa de Dissertacdo de Mestrado do Programa de Pés-Graduacdo
em Agroescossistemas Amazonicos - PPGAA/RM

Mestranda: KATLEN FAIAO ALVES MATELZO

Titulo: AGUA SUPERFICIAL, SOLO E SERAPILHEIRA EM GRADIENTES DE RESILIENCIA DE AREAS DE
PRESERVACAO PERMANENTE NA MICROBACIA DO RIO MANICORE

Data: 15/03/2023, as 14:00horas

Local: UNIR/Campus de Presidente Médici, Rua da Paz, 4376, Bairro Lino Alves Teixeira,
Presidente Médici/RO e transmitido por meet.google.com/ijk-yujw-pkm.

Composi¢ao da Banca Examinadora

Profa. Dra. Kenia Michele de Quadros Tronco UNIR/PPGAA (Presidente)
Profa. Dra. Elaine AlImeida Delarmelinda UNIR/PPGAA (Membro Interno)
Prof. Dr. Emanuel Fernando Maia de Souza (Membro Externo)

Profa. Dra. Nara Luisa Reis de Andrade (Membro Suplente)

Art. 22 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Mayra Araguaia Pereira Figueiredo
Diretora do Campus Rolim de Moura
Portaria N2 780/2022/GR/UNIR

Documento assinado eletronicamente por MAYRA ARAGUAIA PEREIRA FIGUEIREDO, Diretor(a), em
14/03/2023, as 15:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
8.539, de 8 de outubro de 2015.
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