MANUAL DE CADASTRO DO PLANO GERENCIAL

Esta funcionalidade sera utilizada por todas as unidades participantes do Programa de Gestao. Nesta
fase, as unidades estratégicas ja concluiram o registro do Plano Estratégico, permitindo que as

chefias imediatas iniciem o cadastro do Plano Gerencial no sistema.

O acesso a funcionalidade esta disponivel na secao "PLANO GERENCIAL".
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Homologacgédo do Plano Gerencial

Qla, voce esta acessando o sistema do plano de gestdo de
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Para iniciar o cadastro, clique em "+ Novo Plano Gerencial".

Visualize e homologue os planos gerenciais da unidade

Acesso chefias

* Nesta pagina vocé consegue visualizar, validar e justificar alteracdes dos planos gerenciais das unidades, de acordo com a

necessidade de homologacao;

* Defina se um plano gerencdial estd homologado, quando estiver adequado para vigéncia;

* Retorne algum ajuste que a chefia da unidade responsavel pelo plano deve fazer para que o plano se torne adequado para

vigéncia.
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Serdo solicitados os dados da unidade nesta etapa.
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Novo Plano Gerencial

Lampaos obrigatorios

Unidade * Ano de referéncia *
1126 - PRO-REITORIA DE AD‘»HNISTRAQ‘«O v 2024 v
Participagao no Programa de Gestdo de Desempenho (PGD) * Periodo minimo para convocagao *
sim (O Nio 3
Vigéncia

20706/

24 até 31/12/2024

Horério de Funcionamento da Unidade

07:00 &s 20:00

Atribuigdes da unidade

teste

CADASTRO DOS PROCESSOS: Neste momento, a chefia imediata deve identificar os processos
de trabalho executados na unidade. Como exemplo, nossa unidade realiza o processo de
APOSENTADORIA. Em seguida, deve vincula-lo ao Plano e Politica Institucional (PDI 2019-
2024). Para isso, acesse o PDI (2019-2024), selecione um dos eixos e, em seguida, adicione o

processo. Recomenda-se adicionar todos os processos nesta etapa. Apos a conclusao, clique em
"CONTINUAR".

Processos de trabalho da unidade de localizagao *

Titulo do processo de trabalho *

Aposentadoria 1
Selegéo de vinculos *
Cadeia de valor

Vinculo com Plano e Politica Institucional *

PDI 2019-2024 2 v

PDI 2019-2024 ~

DI e pneneoes Eixos (2)

Desenvolvimento Institucional i

CADASTRO DAS ATIVIDADES VINCULADA AOS PROCESSOS INFORMADOS:
Selecione o processo, insira o titulo da atividade executada, a complexidade e a modalidade de
execucao da atividade. Apoés inserir os dados solicitados, clique em “Adicionar Atividade”. Cada
processo cadastrado deve ter, pelo menos, uma atividade registrada.



Novo Plano Gerencial IR PARA O RODAPE

Atividades

* Campos obrigatérios

Processo *
Aposentadoria v
Cadastro de atividades *
Titulo da atividade *
Simulagdo, Parecer e Analise dos pedidos de aposentadoria
Complexidade * Modalidade de execucdo da atividade *
O Alta @ Média (O Baixa Presencial Teletrabalho
Justificativa de modalidade de execugdo da atividade* @
rotina executada via sistemag
O proximo passo € atribuir os processos cadastrados aos servidores.
Novo Plano Gerencial IR PARA O RODAPE

Atribuicdo de servidores a processos

Ressarcimento ao erario Sigepe Acao Judicial

% &

282 Atribuir servidores a2 Atribuir servidores

Indicios TCU Auxilio Saude - Prestacéo de Contas

282 Atribuir servidores a2 Atribuir servidores

Auxilio Salde - Concessio Per Capita/Exclusdo Gratificagdo de Encargo Curso e Concurso - GECC
282 Atribuir servidores 282 Atribuir servidores

Na préxima tela, a chefia deve clicar em “Submeter plano para homologacdao”. A unidade superior
analisara o cadastro e, se estiver de acordo, homologar o plano.



Responsabilidade da entrega

Responsavel 1

0 responsdvel pela entrega

Assunto detalhado *

Nome do interessado

Prazo

Data inicial Data final *

20/06/2024 até dd/mm/ogag 8
Status da entrega *
Prevista

Subtarefas da entrega

HOMOLOGACAO DO PLANO GERENCIAL: A unidade superior analisara o plano gerencial
através do caminho “PLANO GERENCIAL”. Sera listado o plano pendente de homologacao.
Clique em “AVALIAR?” para visualizar todas as informacdes cadastradas

rarar
N Avaliar

Pendente de homologagdo

Diretoria de Administragdo Pessoal Duplicar

Serd exibida todas as informacdes cadastradas e a chefia tem a opcao de Homologar ou Devolver
para correcao:



Avaliacdo do plano

Situagao®

() Homologado () Mecessita correcdo

Justificativa

Eu:rem aqui porgue o plano precisa ser ajustado

Com o PLANO GERENCIAL HOMOLOGADO, os servidores desta unidade ja podem cadastrar
seu PLANO INVIDIVIDUAL.



